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La que suscribe, Secretaria del Senado Académico del Recinto Universitario de
Mayagiiez de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en la reunion ordinaria
celebrada en la sesion del martes, 13 de diciembre de 2005, este organismo APROBO
LAS NORMAS PARA REGIR AYUDANTIAS DE ESTUDIANTES GRADUADOS ENEL
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Y para que asi conste expido y remito la presente certificacion a las autoridades
universitarias correspondientes, bajo el Sello de la Universidad de Puerto Rico a los
dieciséis dias del mes de diciembre del afio dos mil quince, en Mayagliez, Puerto Rico.
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NORMAS PARA REGIR LAS AYUDANTIAS DE ESTUDIANTES
GRADUADOS EN EL RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ

1. OBJETIVOS

La ayudantia graduada es una actividad de adiestramiento que fomenta el mas pleno
desarrollo del estudiante dentro de su disciplina. La ayudantia no es un empleo regular
en el Recinto. El estudiante recibe una remuneracion por su participacion, con tiempo'y
esfuerzo, en una actividad que mejora su capacidad para llevar a cabo estudios
superiores y para desarrollarse profesionalmente.

Los objetivos del programa de ayudantias del Recinto Universitario de Mayagtiez son
los siguientes:

11. Proveer al estudiante graduado oportunidades de adiestramiento como parte
integral de su educacion.

1.2. Ayudar al estudiante en el financiamiento de sus estudios graduados.

1.3. Fomentar el desarrollo de los estudios graduados y la investigacion en el Recinto,
dentro de un marco de excelencia académica y profesional.

1.4. Proveer una fuente de apoyo al personal docente en la ensefianza, la investigacion
y en otras tareas afines.

2. DEFINICION

2.1. El ayudante graduado de catedra es un estudiante que como parte de su
adiestramiento presta servicios docentes auxiliares bajo la supervision de por lo menos
un miembro del claustro.

2.2. El ayudante graduado de investigacion es un estudiante que como parte de su
adiestramiento presta servicios auxiliares a la investigacion bajo la supervision de por
lo menos un miembro del claustro.

2.3. El ayudante graduado de servicios es un estudiante que realiza funciones de
diversa indole bajo la supervision de por lo menos un miembro del claustro. Estas
funciones tendran una importancia y complejidad compatible con el conocimiento y el
desarrollo profesional del estudiante. Estos servicios que prestara el estudiante no seran
tareas sencillas que pueden realizarse con un minimo de adiestramiento, sino que seran
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tareas que dependen de las habilidades y destrezas especialidades que ya posee.
Tampoco seran tareas propias del personal no docente de la institucion.

3. APLICABILIDAD

Estas normas aplican a todas las ayudantias otorgadas en el Recinto Universitario
de Mayagtiez. En el caso de ayudantias subvencionadas con fondos externos,
aplicaran las normas negociadas como condicién a la concesion de los mismos, si

las hubiese.
4. ELEGIBILIDAD

Para la seleccion de estudiantes se considerara la disponibilidad de fondos, el
aprovechamiento académico del estudiante y su desempefio durante ayudantias
previas. En el caso de ayudantias sufragadas con fondos institucionales se
considerara ademas la disponibilidad de oportunidades en la institucion y las
prioridades departamentales. El Comité Graduado del Departamento, tomando en
cuenta los criterios antes mencionados, evaluaré las solicitudes de ayudantia y hara
las recomendaciones al Director del Departamento.

4.1 Son elegibles estudiantes graduados que cumplan con al menos uno de los
siguientes requisitos: a. estudiantes regulares matriculados en 9 créditos o mas,
compuestos por cualquier combinacion de cursos graduados, cursos subgraduados
avanzados o cursos subgraduados sefialados como deficiencias. Para estos fines,
ol estatus del estudiante se definira un dia posterior a la fecha identificada como
“dltimo dia para darse de baja con derecho a reembolso del 50% de lo pagado por
ol total de créditos matriculados” en el calendario académico b. matriculados en tesis
o proyecto c. en el caso de los estudiantes de Plan I, cumplir con el requisito
establecido en (a) o estar matriculado por primera vez en el curso de preparacion
para el examen abarcador

4.2. Son elegibles estudiantes visitantes participantes en proyectos de investigacion
o educacion. Estas ayudantias seréan costeadas por el proyecto correspondiente.

4.3. Son inelegibles los estudiantes en probatoria, los de mejoramiento profesional
y los que tienen empleo a tiempo completo en o fuera de la institucion.



4.4 Durante el primer afio €n que Se otorga ayudantia a estudiantes graduados,
estos deberan completar un minimo de 21 horas de adiestramiento en actividades
(talleres, seminarios, conferencias, etc.) pertinentes a su tarea como ayudantes de
catedra o ayudantes de investigacion de modo que puedan mantener su elegibilidad
para la obtencion de ayudantia graduada. Dichas actividades deberan ser
aprobadas por €l Coordinador del Programa Graduado de cada Departamento 0 su
equivalente en el caso de programas interdepartamentales.

5. ASIGNACION DE TAREA

5.1 La tarea regular correspondiente a [a ayudantia sera de 6 horas-crédito
semanales. Cuando las necesidades asi lo justifiquen, |a tarea de la ayudantia podra
fluctuar entre 3 y 9 horas-crédito. Para excederse de las 6 horas-crédito, se requerira
|3 autorizacion del consejero del estudiante. En el caso de estudiantes que no tienen
consejero, se requerira la firma del Director de Departamento, del Coordinador del
Programa Graduado del Departamento 0 del Coordinador del Programa
Interdisciplinario. El tiempo de tarea correspondiente a la ayudantia regular de 6
créditos sera de 15 horas.

52 Durante el verano S€ podra otorgar una ayudantia de hasta 37.5 horas
semanales si el estudiante no esta matriculado o si s€ matricula solamente en tesis

0 proyecto.

5.3 Se requerira la autorizacion del Director del Departamento, del Coordinador del
Programa Graduado del Departamento 0O del Coordinador del Programa
Interdisciplinario al que pertenece €l estudiante para otorgarle ayudantias en ofros
departamentos.

5.4 E| Director del Departamento, el Coordinador del Programa Graduado del
Departamento, 0 el Coordinador del Programa Interdisciplinario, coordinara con los
profesores a cargo de la supervision, la asignacion de las ayudantias graduadas Y
|as labores que el ayudante realizara.

5.5 L a Oficina de Estudios Graduados auditara los documentos de otorgamiento de
ayudantia para certificar que el estudiante es elegible para la ayuda y que recibe el
pago correctamente.



6. DEBERES Y RESPONSABILIDADES
6.1. Ayudante Graduado de Catedra

Llevara a cabo las actividades afines con su labor de ayudantia que le sean asignadas
por su supervisor, entre éstas las siguientes:

A Contribuir a la ensefianza de cursos, atender laboratorios, tutorias o practicas.
B. Atender a sus estudiantes durante horas de oficina.
C. Participar en la administracion de examenes departamentales.

D. Preparar, corregir y calificar examenes u ofros trabajos relacionados con el curso,
laboratorio, tutoria o préactica.

E_Asistir a reuniones de adiestramiento, orientacion y coordinacion del curso en el
cual ayuda y a otras actividades que le sean requeridas.

F. Velar por la disponibilidad de materiales y equipos necesarios para su labor de
- ensefianza.

G. Entregar puntualmente las calificaciones parciales y finales a su supervisor
inmediato.

H. Contribuir a que se mantenga un clima de disciplina y seguridad en el saldn de
clases, laboratorio, o cualquier otro lugar donde desempene su labor.

|. Someter a su supervisor los informes que le sean requeridos relacionados con su
labor.

J. Lleva a cabo otras actividades afines con su labor de ayudantia que le sean
asignadas por su supervisor.

6.2 Ayudante Graduado de Investigacion
Un estudiante graduado con este tipo de ayudantia debe:

A Llevar a cabo las labores de apoyo a la investigacion asignadas por el claustral a
cargo del proyecto.
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B. Asistir a reuniones de adiestramiento, orientacién y coordinacién relacionadas
con el proyecto en el cual ayuda y a ofras actividades relacionadas.

C. Someter a su supervisor inmediato los informes que le sean requeridos
relacionados con su labor.

6.3 Ayudante Graduado de Servicios
Un estudiante graduado con este tipo de ayudantia debe:

A Realizar las actividades afines a su profesion o disciplina de estudio que le sean
asignadas.

B Asistir a reuniones de adiestramiento, orientacion y coordinacion relacionadas
con el proyecto en el cual ayuda y a otras actividades que le sean requeridas.

C. Someter a su supervisor inmediato los informes que le sean requeridos
relacionados con su labor.

7. DURACION Y RENOVACION DE LA AYUDANTIA
71 Eltérmino de la ayudantia podra ser de hasta doce meses consecutivos.

791 El estudiante de maestria podra disfrutar de ayudantia graduada por dos afios
calendario con fondos institucionales o externos. En casos meritorios, el Director
de Estudios Graduados, por recomendacion del Consejero del estudiante y del
Director del Departamento (0 Coordinador del Programa Graduado), podra
extender la ayudantia hasta por dos afios, de los cuales solo uno puede ser con

cargo a fondos institucionales.

792 El estudiante de doctorado que comenzo sus estudios con grado de maestria
podra disfrutar de ayudantia graduada por tres afios calendario con fondos
institucionales o externos. En casos meritorios, €l Director de Estudios Graduados,
por recomendacion del Consejero del estudiante y del Director del Departamento
(o Coordinador del Programa Graduado), podra extender la ayudantia hasta por
dos afios; de los cuales s6lo uno puede ser con cargo a fondos institucionales.
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7.2.3 El estudiante de doctorado que comenzé sus estudios con grado de bachillerato,

pero sin grado de maestria, podréa disfrutar de ayudantia graduada por cinco afios
calendario con fondos institucionales o externos. En casos meritorios, el Director
de Estudios Graduados, por recomendacion del Consejero del estudiante y del
Director del Departamento (o Coordinador del Programa Graduado), podréa
extender la ayudantia hasta por tres afios, de los cuales s6lo uno puede ser con
cargo a fondos institucionales.

7.2.4 En circunstancias excepcionalmente extraordinarias tales como: el fallecimiento o
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renuncia del Consejero de Tesis, o la destruccion de los trabajos experimentales
de tesis por causas no controlables por el estudiante, el Director de Estudios
Graduados por recomendacion del Consejo Graduado, del Consejero y del Comité
Graduado del Departamento, podra extender la ayudantia hasta por un (1) afio
adicional.

La ayudantia graduada podré cancelarse en cualquier momento si el rendimiento
del estudiante no se considera satisfactorio o si el estudiante deja de cumplir con
los requisitos de elegibilidad. La decisién de cancelacion serd del Director del
Departamento, el Coordinador del Programa Graduado del Departamento o el
Coordinador del Programa Interdisciplinario, en casos de ayudantias con cargo a
fondos institucionales, o del director del proyecto en caso de ayudantias con cargo
a fondos externos. En todos los casos la decisién de cancelacion deberé contar
con la aprobacion del Director de Estudios Graduados.

8. REMUNERACION

La exencion de pago de los derechos de matricula y el estipendio de las ayudantias
subvencionadas con fondos externos seran determinados segun establecidos en la
propuesta aprobada del proyecto de investigacion, pero el pago del estipendio mensual
no sera menor a lo establecido en la ayudantia subvencionada con fondos

institucionales



Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayaguez
Senado Académico

CERTIFICACION NUMERO 15-91
La que suscribe, Secretaria del Senado Académico del Recinto Universitario de
Mayagliez de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en la reunion ordinaria
celebrada en la sesion del martes, 15 de diciembre de 2015, este organismo APROBO
enmendar la Certificacion Nimero 05-62 - Normas que rigen las Ayudantias Graduadas
en el Recinto Universitario de Mayagiez, para incorporar el punto 4.4 en la Seccion 4.

Elegibilidad que lee:

“4.4 Durante el primer afio en que se otorga ayudantia a estudiantes
graduados, estos deberan completar un minimo de 21 horas de
adiestramiento en actividades (talleres, seminarios, conferencias, etc.)
pertinentes a su tarea como ayudantes de catedra o ayudantes de
investigacion de modo que puedan mantener su elegibilidad para la
obtencién de ayudantia graduada. Dichas actividades deberan ser
aprobadas por el Coordinador del Programa Graduado de cada
Departamento o su equivalente en el caso de programas
interdepartamentales.”

Y para que asi conste expido y remito la presente certificacion a las autoridades
universitarias correspondientes, bajo el Sello de la Universidad de Puerto Rico a los

dieciséis dias del mes de diciembre del afio dos mil quince, en Mayagliez, Puerto Rico.
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