Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagtiez
SENADO ACADEMICO

CERTIFICACION NUMERO 15-54
La que suscribe, Secretaria del Senado Académico del Recinto Universitario de Mayagiez de la
Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en la reunién ordinaria celebrada en la sesion del martes,
19 de mayo de 2015, este organismo APROBO el INFORME DEL COMITE AD HOC PARA LA

CODIFICACION UNIFORME DE CURSOS EN EL RUM.
Luego de una amplia discusion se APROBO lo siguiente:

1. Que el Senado Académico no interfiera con los procesos detallados de creacion, modificacion y
derogacion de cursos que actualmente siguen los departamentos y las facultades del Recinto

Universitario de Mayagliez.

2. Que el Recinto Universitario de Mayagliez adopte el sistema de asignacion de cadigos de cursos

descrito en la Certificacion 130 (1999-2000) de la Junta de Sindicos.

3. Que los departamentos redacten sus propios procedimientos y se los envien al Decano de la
Facultad en o antes del martes, 15 de septiembre de 2015. El Decano de la Facultad informara
al Decano de Asuntos Académicos sobre tales procedimientos y los procedimientos a nivel de
Facultad en o antes del jueves, 1ro de octubre de 2015. El Decano de Asuntos Académicos
sometera sus procedimientos internos para los tramites de cursos al Comité de Cursos del
Senado Académico en o antes del jueves, 1ro de octubre de 2015. El Comité de Cursos del
Senado Académico documentara el proceso interno que se sigue para recomendar la creacion
de un curso al Senado Académico en o antes del jueves, 1ro de octubre de 2015. El Decano
de Asuntos Académicos informara al Senado Académico en su reunion ordinaria del mes de

octubre de 2015 sobre el estatus de la documentacion de tales procedimientos y lo divulgara a

los Decanos de Facultad y Directores de Departamentos Académicos.
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4. Que las Facultades sometan los cursos directamente al Senado Académico para el tramite
correspondiente. Esta recomendacion elimina el paso de someter el curso al Decanato de

Asuntos Académicos para que este lo remita al Senado Académico.

5. Que los informes del Comité de Cursos sobre la creacién de cursos nuevos incluyan, para cada
curso, la siguiente informacion:
e Fechaen la que el proponente somete la propuesta de creacion de curso
e Fechaen que el curso fue aprobado por el departamento
e Fechaen que el curso fue aprobado por la facultad

e Fecha en que la solicitud fue recibida en la Secretaria del Senado Académico

e Fechaen que la solicitud fue recibida por el Comité de Cursos

El informe forma parte de la Certificacion.

Y para que asi conste expido y remito la presente certificacion a las autoridades universitarias
correspondientes, bajo el Sello de la Universidad de Puerto Rico a los veintiin dias del mes de mayo

del afio dos mil quince, en Mayagiiez, Puerto Rico.

LPM
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INFORME DEL COMITE AD HOC PARA LA CODIFICACION DE CURSOS EN EL RUM

8 de mayo de 2015

Trasfondo

En la reunién ordinaria celebrada en la sesiéon del martes, 24 de febrero de 2015, el Senado
Académico creé el Comité Ad Hoc para documentar y formalizar los Procesos Internos para la
Revision, Aprobacién y Codificacién de Cursos Nuevos y la Modificacién y Derogacién de Cursos
Existentes a tenor con su Certificacién 15-14 y quedé compuesto por un Senador de cada Colegio,
el Decano de Asuntos Académicos y una Senadora Estudiantil. El propésito del Comité es
documentar y formalizar el proceso pertinente a cada Colegio, para la creacién, modificacién,
derogacion, aprobacién y codificacion de los cursos del Recinto (ver Certificacién 15-15 adjunta). El
Comité quedé constituido por:

e Sen. Eric A. Irizarry Otafio (Colegio de Ciencias Agricolas)

e Sen. Noel Artiles-Ledn (Colegio de Ingenieria)

¢ Sen. Frances ]. Santiago (Colegio de Artes y Ciencias)

* Prof. AnaE. Martin Quifiones (Colegio de Administracién de Empresas)

¢ Dr.Jaime Seguel (Decano de Asuntos Académicos)

¢ Sen. Lourdes M. Cruz Rosario (Senadora Estudiantil)
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El comité se reunié por primera vez el martes, 12 de marzo de 2015 a las 2:00 p.m. para
elegir su Presidente y planificar los trabajos. Resulto electa por unanimidad la Senadora
Estudiantil Lourdes M. Cruz Rosario como Presidenta del Comité. En esa reunién, se acordo
que cada miembro del Comité documentaria el proceso seguido en su Colegio para la
creacién, modificacién, derogacién, aprobacion y codificacion de los cursos; el Decano de
Asuntos Académicos determinaria los procesos en el Decanato; la Presidenta, a través de la
Secretaria del Senado, quedé a cargo de coordinar la préxima reunion.

Durante los proximos 30 dias los miembros del Comité documentaron los procesos en sus
respectivos colegios.

Administracion de Empresas

e La profesora Ana E. Martin Quifiones redactd los procesos internos que se llevan a cabo en
el Colegio de Administracién de Empresas para estos fines. Debido a que en este Colegio no
existen departamentos el proceso es mas sencillo que en los demds Colegios del Recinto. El
documento redactado por la Decana fue revisado por la Decana Asociada a cargo de Asuntos
Académicos, la profesora Candida Gonzélez ya que es en su oficina donde se realizan todos
los tramites relacionados a la creacién, modificacién y eliminacién de cursos del Colegio de
Administraciéon de Empresas.

Artes y Ciencias

e La Senadora Frances J. Santiago preparé un documento que describe los procesos internos
para la creacién, modificacién, y aprobacion de cursos permanentes en el Colegio de Artes y
Ciencias. Ademas, consulto con el Sen. Carlos Pabén sobre el mismo y compartio su insumo
con el Comité.

Ciencias Agricolas

e El Senador Eric A. Irizarry Otafio preparé un documento que describe los procesos internos
que se llevan a cabo en el Colegio de Ciencias Agricolas, para la creacién, modificacion y
aprobacién de cursos permanentes. Este documento se le presenté al Decano Asociado
Interino de Facultad el Dr. Francisco M. Monroig Saltar, para su evaluacion, verificacion e
insumo. El documento con los cambios propuestos por el Decano Asociado Interino se
incorpord y se adjunta en este informe.

Ingenieria

e El Senador Noel Artiles Leén preparé un documento que describe el proceso para la
creacién, modificacién, y aprobacién de cursos permanentes en el Colegio de Ingenieria. Este
documento se le someti6 al Decano de Ingenieria para que fuera presentado y discutido con
los directores de departamento de la facultad para su verificacién e insumo. E1 documento
se discutié ampliamente en una reunion de directores y la Secretaria de la Facultad de
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Ingenierfa hizo llegar el insumo y los comentarios de los directores al Dr. Artiles. El
documento, con los insumos ya incorporados, se adjunta a este informe.

Decanato de Asuntos Académicos

e El Dr. Jaime Seguel preparé un informe que describe el proceso de creacion, modificacion
y eliminacién de cursos a nivel del Decanato de Asuntos Académicos.

El Senador Carlos Pabén dio su insumo al Comité y le sometié el documento titulado "Proceso
de creacién, revisién, aprobacién y registro de cursos en el Recinto Universitario de
Mayagiiez de la UPR” - fechado 11 de abril de 2015. Este documento también se aneja a este
informe.

La segunda reunién del comité fue el 14 de abril de 2015 a las 2:00 pm en la Sala de
Reuniones de MuSA. La discusién en la reunion giré alrededor de los diversos procesos que
se siguen en los departamentos y facultades del RUM, todos ellos rigurosos y atendiendo las
peculiaridades de los departamentos, de los programas que ofrecen y las exigencias de las
agencias acreditadoras de sus programas.

El martes, 5 de mayo de 2015 el Comité se reunié por Gltima vez para realizar la discusion
final del informe que se presenta al Senado.

Recomendaciones

Luego de una amplia discusion, se acordo:

e Recomendar al Senado Académico que no interfiera con los procesos detallados de
creacion, modificaciéon y derogacion de cursos que actualmente siguen los departamentos
y las facultades del RUM.

o La razén fundamental para esta recomendacidn es que algunos departamentos
podrian querer modificar detalles de los procesos internos que utilizan y tales
cambios requerirfan entonces la intervencién del Senado Académico. El certificar
los procesos en detalle serfa contraproducente y contrario a las metas estratégicas
del RUM de mantener unos procesos académicos y administrativos que sean giles,
efectivos y que se puedan mejorar de forma continua.

e Recomendar que el RUM adopte el sistema de asignacion de cddigos a cursos descrito en la
Certificacién 130 1999-2000 de la Junta de Sindicos.

o Esta recomendacion es exclusivamente en lo que respecta a cémo se asigna la
numeracion en los cédigos de los cursos y de ninguna manera es una
recomendacion de endoso al proceso o reglamentacion sobre el contenido del
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prontuario de los cursos contenido en dicha certificacion. Las partes relevantes de la misma
se incluyen como anejo.

e Recomendar que los departamentos redacten sus propios procedimientos y se los envien
al Decano de la Facultad en o antes del martes, 15 de septiembre de 2015. El Decano de
la Facultad informara al Decano de Asuntos Académicos sobre tales procedimientos en o
antes del jueves, 1ro de octubre de 2015. El Decano de Asuntos Académicos sometera
sus procedimientos internos para los tramites de cursos al Comité de Cursos del Senado
Académico en o antes del jueves, 1ro de octubre de 2015. El Comité de Cursos del
Senado Académico documentara el proceso interno que sigue para recomendar la creacion
de un curso al Senado Académico en o antes del jueves, 1ro de octubre de 2015. El
Decano de Asuntos Académicos informara al Senado Académico en su reunién ordinaria
del mes de octubre de 2015 sobre el estatus de la documentacion de tales procedimientos
y los procedimientos a nivel de Facultad lo divulgara a los Decanos de Facultad y
Directores de Departamentos Académicos.

Recomendar que las Facultades sometan los cursos directamente al Senado Académico
para el trdmite correspondiente. Esta recomendacion elimina el paso de someter el curso
al Decanato de Asuntos Académicos para que este lo remita al Senado Académico.

e Recomendar que los informes del Comité de Cursos sobre la creacion de cursos nuevos
incluyan, para cada curso, la siguiente informacion:

o Fecha en la que el proponente somete la propuesta de creacion de curso

o Fecha en que el curso fue aprobado por el departamento

o Fecha en que el curso fue aprobado por la facultad

o Fecha en que la solicitud fue recibida en la Secretaria del Senado Académico
o Fecha en que la solicitud fue recibida por el Comité de Cursos
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9.

Anejos

Certificacién Nimero 15-14 del Senado Académico
Certificacién Numero 15-15 del Senado Académico

Proceso para la Creaci6n, Modificacién, Derogacién y Aprobaci6n de Cursos en el Colegio de
Ingenieria.

Proceso para la Creacién, Modificacién, Derogacién y Aprobacién de Cursos en el Colegio de
Ciencias Agricolas.

Proceso para la Creacién, Modificacién, Derogacién y Aprobacién de Cursos en el Colegio de
Artesy Ciencias.

Proceso para la Creaci6n, Modificacién, Derogacién y Aprobacién de Cursos en el Colegio de
Administracién de Empresas.

Proceso para la Creacién, Modificacién, Derogacién y Aprobacién de Cursos en el Decanato
de Asuntos Académicos.

"Proceso de creacién, revisién, aprobacién y registro de cursos en el Recinto Universitario
de Mayagiiez de la UPR” por el Dr. Carlos Pabén.

Certificacién 130 1999-2000 de la Junta de Sindicos sobre la Codificacién de Cursos.

10. Formulario para la Creacién de Cursos

11. Formulario para la Modificacién de Cursos

12. Formulario para la Desactivacién de Cursos
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Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagtiez
SENADO ACADEMICO

CERTIFICACION NUMERO 15-14

La que suscribe, Secretaria del Senado Académico del Recinto Universitario de

Mayagliez de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en reunién ordinaria

celebrada en la sesion del martes, 24 de febrero de 2015, este organismo APROBO, 3

tenor con la determinacion del Senado Académico expresada en la Certificacion 15-01 (con

fecha del 3 de febrero de 2015) y con las potestades que la Ley de la UPR (del 20 de enero

de 1966 y seglin sus enmiendas posteriores hasta esta fecha) y el Reglamento General de

la UPR le confieren al Senado, lo siguiente:

1.

Los procesos internos al Recinto para la revision, aprobacién y codificacion de
cursos nuevos, y de modificaciones y derogaciones a cursos existentes, continuaran
realizandose en cada Colegio del Recinto como ha sido nuestro uso y costumbre.

Los procesos intemos para la revision de propuestas de cursos se aplicaran tanto a
los cursos temporeros como a los permanentes.

El Senado Académico examinara las propuestas sobre creacion, modificacion o
derogacion de cursos para proceder a su aprobacion y codificacion final, o para
hacer las recomendaciones que estime pertinente. El Decanato de Asuntos
Academicos, por medio de su participacion en el Comité de Cursos del Senado,
asistira en la codificacion alfa numérica y de fas propiedades del curso, tomando en

consideracion la propuesta del Departamento o Colegio proponente.

El Senado Académico autoriza a que los cursos aprobados y codificados por este
cuerpo sean incluidos inmediatamente en el Catalogo de la Oferta de Cursos en el
Recinto. El Decanato de Asuntos Académicos conservara un expediente con la

informacion pertinente a cada curso.

Los cursos aprobados y codificados podran ser usados, a tenor con las reglas de los
programas académicos del Recinfo, en los programas de estudio de nuestros
estudiantes.
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6. Un comité ad-hoc del Senado Académico compuesto por: un senador de cada
colegio, ef Decano de Asuntos Académicos y un representante estudiantil - en
consulta con los decanos de colegio y directores de departamentos - documentara y
formalizara el proceso, que es pertinente a cada Colegio, para la creacion,
modificacion, derogacion, aprobacion y codificacién de los cursos del Recinto. Esta
documentacion del proceso debera venir para la aprobacion del Senado Académico
en el mes de mayo de 2015.

7. Esta determinacion entrara en vigencia inmediatamente. Sera informada a todos
los Departamentos y dependencias académicas del Recinto, a todas las instancias
internas que participan de la revisién de propuestas de cursos, a todas las instancias
que registran y usan nuestros cursos en los expedientes del estudiantado, y a la
Junta de Gobiemo de la UPR. El comunicado contendra la documentacién completa
de la Certificacion 15-01.

Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacién a las autoridades
universitarias correspondientes, bajo el sello de la Universidad de Puerto Rico a los

veinticinco dias del mes de febrero del afio dos mil quince, en Mayagiiez, Puerfo Rico.
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Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagiiez
SENADO ACADEMICO

CERTIFICACION NUMERO 15-15

La que suscribe, Secretaria del Senado Académico del Recinto Universitario de
Mayagiiez de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en la reunion ordinaria
celebrada en la sesion del martes, 24 de febrero de 2015, este organismo APROBO la
creacion de un Comité Ad Hoc a tenor con la Certificacion 15-14 de este Cuerpo,
compuesto por un senador de cada Colegio, el Decano de Asuntos Académicos y un
representante estudiantil. Este comité documentard y formalizara el proceso pertinente a
cada Colegio, para la creacion, modificacion, derogacion, aprobacion y codificacion de los
cursos del Recinto.

El comité quedd constituido por los siguientes miembros:

Sen. Eric A. Irizarry Otafio (Colegio de Ciencias Agricolas)
Sen. Noel Artiles-Ledn (Colegio de Ingenieria)
Sen. Frances J. Santiago (Colegio de Artes y Ciencias)
Prof. Ana E. Martin Quifiones {Colegio de Administracion de Empresas)
Dr. Jaime Seguel (Decano de Asuntos Académicos)
Sen. Lourdes M. Cruz Rosario (Estudiante)
Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacion a las autoridades

universitarias correspondientes, bajo el sello de la Universidad de Puerto Rico a los

veinticinco dias del mes de febrero del afio dos mil quince, en Mayagliez, Puerto Rico..
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Proceso para la Creacion, Modificacién, Inactivacion y
Aprobacion de Cursos en el Colegio de Ingenieria del RUM

I. Introduccién

En el Colegio de Ingenierfa del Recinto Universitario de
Mayagiiez los cursos estdn enmarcados en la misién, metas
y los objetivos de los programas académicos bajo los cuales
se crean. Estos, por lo general, se organizan de acuerdo alas
areas del conocimiento y se disefian para integrarse como
parte de una secuencia curricular de un programa
académico que culmina en los grados académicos que
confiere la UPR. Los cursos que conforman un programa
académico estdn sujetos al cumplimiento sostenido de los
requerimientos establecidos por las agencias de
licenciamiento (CES), y acreditacién institucional (MSCHE)
y profesional (ABET).

Los cursos proveen, de una forma estructurada y formal, los
temas pertinentes a cada profesi6n. Tanto los cursos
organizados con una perspectiva tedrica como los que
fomentan directamente destrezas y conocimientos
practicos son seleccionados y aprobados por los
departamentos para ser integrados coherentemente en el
curriculo para optimizar el desarrollo integral del
educando. Por lo tanto, cada Departamento Académico es el
custodio de los cursos creados por su profesorado, tanto
aquellos heredados de generaciones pasadas, como los de
creacién presente y futura. El Departamento ejercita esa
responsabilidad intransferible e ineludible cuando
mantiene personal con la pericia adecuada para su
enseflanza, mantiene instalaciones apropiadas, mantiene
los contenidos curriculares actualizados y relevantes, exige
el rigor adecuado para la aprobacién y equivalencia de sus
cursos, exige el cumplimiento de los pre-requisitos y
también cuando fomenta la coherencia de los curriculos en
sus dreas particulares de competencia profesional.

Il. Creacién de un curso

El prontuario de un curso es el documento esencial en la
creacion de un curso, El prontuario debera cumplir - al
menos - con los requerimientos de ABET, los del
departamento que ofrecerd el curso y tendr4 la informacién
necesaria para aprobacién del Senado Académico y su
eventual codificacién y registro de en el Decanato de
Asuntos Académicos del RUM. El prontuario es propiedad
del RUM; sin embargo, el departamento académico que lo
cre6 es su custodio y garante de su contenido. El prontuario
constituye un compromiso entre el profesor y el
departamento que lo ofrece y, por ende, entre el RUM yel
estudiante., Por lo tanto, el profesor en los cursos que
ensefia tiene el compromiso de cumplir con la misién y las
metas establecidas para el curriculo del programa
académico, los objetivos y el contenido establecido para el
curso, y evaluar con rigurosidad el cumplimiento del
estudiante con las metas del curso y el curriculo.

En los ANE]JOS se presentan las solicitudes de codificacién y
registro de cursos que se someteran a la Facultad de

Ingenierfa, al Senado Académico y al Decanato de Asuntos
Académicos del RUM,

HI. Procedimiento para la Creacién de
Cursos Nuevos

El Departamento someterd - a través del Decano de
Ingenieria - los cursos que quiera ofrecer de forma regular
al Senado Académico para su aprobacién y al Decanato de
Asuntos Académicos para su codificacién y registro. El
procedimiento a seguir ser4 el siguiente:

En el Departamento:

L. Elolos proponentes del curso prepararan el prontuario
y se lo sometera al Director del Departamento que
ofrecerd el curso. Si el curso tiene doble codificacién,
éste debera ser sometido a los directores de los
departamentos involucrados para los tramites
correspondientes en cada departamento.

2. ElDirector someteri el prontuario propuesto al comité
de drea de cursos que considere mds apropiado para su
revisién y recomendaci6n y, de ser necesario, a otros
comités departamentales.

3. ElComité de Cursos se reunira con el o los proponentes
para discutir el contenido y la profundidad del curso y
cGmo el mismo engrana con el programa académico de
los estudiantes que potencialmente se matricularan en
el curso. Asimismo se asegurard de que el
departamento tiene las instalaciones necesarias parael
ofrecimiento del curso, que el mismo tiene el rigor
apropiado y examinara la razonabilidad de los pre-
requisitos propuestos.

4. El Presidente del Comité de Cursos informara al
Director la recomendacién del Comité. Otros comités a
los que haya sido sometido el curso harén lo propio.

5. El Director presentara el curso - con su prontuario - y
las recomendaciones de los comités departamentales a
la facultad del Departamento para su consideracién y
aprobacién. Si el curso tiene doble codificacién, el
director requerird y presentara a su facultad el insumo
de los otros los departamentos involucrados.

6. Si el curso es aprobado por la facultad del
departamento, el Director solicitard al o los
proponentes que complete - con el apoyo del personal
administrativo del Departamento - la documentacién
necesaria para el tramite de aprobacién del curso.

7. Una vez completa la solicitud de curso nuevo, el
Director del Departamento la sometera al Decano del
Colegio de Ingenierfa para el tramite correspondiente.

En la Facultad:

1. El Decano someterd la solicitud de curso nuevo al
Comité de Asuntos Académicos de la Facultad - si el
curso es a nivel subgraduado o subgraduado avanzado



~ 0 al Comité Graduado de la Facultad - si el curso es

graduado - para su revisién y recomendacién.

2. El Comité verificara que el curso fomenta la coherencia
del curriculo y que su contenido esta dentro de las dreas
particulares de competencia profesional del
Departamento proponente.

3. El Presidente del Comité informard al Decano la
recomendacion del Comité.

4. El Decano o el Presidente del Comité presentara la
solicitud de curso - y la recomendacién del Comité a la
facultad para su consideracién y aprobacién.

5. Si el curso es aprobade por la facultad del
departamento, el Decano de Ingenieria someters la
solicitud de curso nuevo al Decano de Asuntos
Académicos para el tramite correspondiente,

IV. Procedimiento para la Modificacion
de Cursos

Las posibles modificaciones a un curso incluyen:

e Ligeros cambios al titulo o a la descripcién de catilogo
del curso

e Cambios en los requisitos del curso

e Cambios en el contenido del curso con el fin de
actualizar el material discutido en el mismo. Si los
cambios - posiblemente acumulados a través del
tiempo - afectan mas del 35% del contenido original del
curso, el Departamento debera considerar la creacién
de un curso nuevo,

No se consideraran modificaciones al curso actualizaciones
de bibliografia, formas de evaluacién, cambios a los
objetivos que respondan a una revisién curricular del
programa o cambios en el orden en que se presentan los
temas del curso. Estas actualizaciones se haran
rutinariamente enlos departamentos con el comiin acuerdo
de los profesores que conforman los comités de cursos.

El Departamento informard - a través del Decano de
Ingenieria ~ las modificaciones de los cursos al Decanato de
Asuntos Académicos para la actualizacidn de su registro de
cursos. El procedimiento a seguir sera el siguiente:

En el Departamento:

1. Elproponente de la modificacion solicitard una reunién
con el Comité de Cursos (y de ser necesario, con otros
comités departamentales) para discutir los cambios
propuestos y justificarlos. Si el curso tiene doble
codificacion, éste debera ser sometido a los directores
de los departamentos involucrados para los tramites
correspondientes en cada departamento. Los comités
se aseguraran que las modificaciones propuestas no
alteran sustancialmente el contenido, el rigor o la
profundidad del curso, que el curso sigue engranando
con el programa académico de los estudiantes, y que los
pre-requisitos propuestos son razonables.

2. Si el Comité aprueba las modificaciones, el Presidente
del Comité de Cursos informara al Director la
recomendacion del Comité. Otros comités a los que
haya sido sometido el curso haranlo propio.

3. ElDirector presentard las modificaciones al curso - con

Su nuevo prontuario - y las recomendaciones a la
facultad del Departamento para su consideracién y
aprobacidn. Si el curso tiene doble codificacién, el
director requerird y presentara a su facultad el insumo
de los otros los departamentos involucrados.

4. Silas modificaciones son aprobadas por la facultad del
departamento, el Director solicitara al proponente que
complete - con el apoyo del personal administrativo del
Departamento - la documentacién necesaria para el
tramite de modificacién del curso.

5. Unavez completa la solicitud de modificacién del curso,
el Director del Departamento la sometera al Decano del
Colegio de Ingenierfa para el trdmite correspondiente.

En la Facultad:

6. El Decano verificard que las modificaciones cumplen
con lo dispuesto en esta Certificacién y someterd la
solicitud modificacion del curso al Decano de Asuntos
Académicos para el tramite correspondiente.

V. Procedimiento para la Inactivacién de
Cursos

En el Departamento:

1. Durante el mes de marzo de los afios que sean miltiplos
de 4, el Director de Departamento prepararé una lista
de los cursos de su departamento que no se hayan
ofrecido en los cinco afios anteriores y circulara la
misma a los distintos comités de cursos del
departamento.

2. Los comités de cursos examinarén la pertinencia de
esos cursos en los curriculos, las razones por las cuales
no han sido ofrecidos - considerando que no se han
ofrecido por méds de cinco afios - y los recursos
departamentales disponibles para el ofrecimiento de
€s0S Cursos.

3. Si el Comité decide recomendar la inactivacién de
alguno de los cursos en la lista, el Presidente del Comité
de Cursos informar4 al Director la decisién del Comité.

4. El Director presentard las recomendaciones de los
comités de cursos a la facultad del Departamento para
su consideracidn y aprobacién.

5. ElDirector del Departamento la sometera al Decano del
Colegio de Ingenieria para el tramite correspondiente
la lista de cursos a ser inactivados por recomendacién
de la facultad del Departamento.

En la Facultad:

El Decano someter3 la lista de cursos a ser inactivados al
Decano de Asuntos Académicos para el tramite
correspondiente.



ANEJO 4

8 DE MAYO DE 2015

PROCESO PARA LA CREACION DE CURSOS EN LA FACULTAD DE CIENCIAS AGRICOLAS

El proceso comienza utilizando el Manual de Instrucciones y Procedimientos en la Universidad de
Puerto Rico para el Registro y Codificacién Uniforme de Cursos. A continuacién se explica el
proceso para la creacion, reactivacion o cambiar el registro de cursos:

1)

2)

4)

5)

6)

El profesor solicita la creacién y codificacién de un curso completando y sometiendo:

a) La solicitud de registro y codificacién uniforme de cursos

b) Prontuario con el formato establecido segtin la certificacién 130 1999-2000 de la Junta de
Sindicos.

Et profesor somete la documentacién al Director de su Departamento quien a su vez lo remite

al comité de Asuntos Académicos del Departamento.

a) Sielcurso no es aprobado o requiere enmiendas, se devuelve al profesor para que realice
los cambios sugeridos por el comité, y vuelva a presentar el curso.

b) Sielcursoesaprobado por el comité, se refiere al Director del Departamento quien revisa
la documentacidn y firma la solicitud.

El Director del Departamento tramita los documentos aprobados a la oficina del Decano
Asociado de Facultad.

El Decano Asociado de Facultad refiere el curso al comité de Asuntos Académicos de la

Facultad.

a) Siel comité hace enmiendas, los documentos son devueltos al Director de Departamento
correspondiente y este a su vez lo refiere al comité de asuntos académicos de su
Departamento.

b) Sielcomité aprueba el curso sin cambios, el Decano Asociado de Facultad lo incluye como
parte de su informe en la préxima reunién ordinaria de la Facultad.

El Decano Asociado de la Facultad presenta la solicitud de creacién del curso ante la facuitad

en pleno en la préxima reunién ordinaria.

a) Silafacultad en pleno aprueba el curso con enmiendas, el Decano Asociado de la Facultad
devuelve los documentos al Director de Departamento correspondiente para que se
incluyan las enmiendas.

b) Si la facultad en pleno aprueba el curso sin cambios, el Decano Asociado de Facultad
firmara la solicitud de creacién del curso y remitira la misma al Decano de Asuntos
Academicos del Recinto Universitario de Mayaguez.

El Decano de Asuntos Académicos del RUM, refiere el curso al Comité de curriculo del Senado
Académico.



a) El comité de curriculo evalta el curso, si hay cambios se discute el curso con el Decano
Asociado de Facultad y este a su vez lo tramita al Director de Departamento para que

aclare las dudas y tramite nuevamente.
b) De no haber cambios, es presentado ante el pleno del Senado Académico para su

evaluacidn, aprobacion y tramite correspondiente.

Preparado por:

Eric A. Irizarry Otafio, MES, PE
Catedratico Ingenieria Agricola
Senador Académico Facultad Ciencias Agricolas



Anejo 5
PROCESO PARA LA CREACION DE CURSOS EN LA FACULTAD DE ARTES Y CIENCIAS

Pasos en la aprobacion de la propuesta de un curso
A- Profesor proponente (0 PROFESORES proponentes) inicia el proceso

1- El profesor(o PROFESORES) interesado en el ofrecimiento o ensefianza de
un tema por medio de un curso universitario nuevo debera:

a- construir un prontuario departamental con todas las partes segun indicadas en Ia
seccion IV-A de este documento.

b- completar también el formulario o solicitud de creacion, estipulando

las caracteristicas del curso que son pertinentes a su operacionalizacion.

2- Para modificar las caracteristicas de un curso existente, el profesor completara
el formulario correspondiente, e incluira junto a la solicitud un prontuario
departamental revisado con las modificaciones.

3- Para re-activar un curso inactivo el profesor completara la solicitud de
modificacién de curso, e incluird un prontuario departamental actualizado del curso
segun deseado.

4- Para inactivar o para derogar un curso existente, el profesor completara

el formulario de modificacion de cursos e incluird una descripcion breve de los
pasostomados y las sugerencias que atenderan los impactos negativos de inactivar o
de derogar el curso (e.g., como se atenderan los programas y estudiantes afectados, si
alguno).

5- En todos los casos mencionados en los pasos 1 al 4, el profesor incluira en
el formulario correspondiente una justificacion razonable para la accién solicitada.

6- Se anejara una bitacora desde el primer paso de la propuesta para anotar las
fechas de avance al considerar la solicitud de accién sobre un curso (i.e., las fechas del
endoso o rechazo en cada instancia de evaluacion).

7- El profesor o el Departamento proponente debera sugerir un cédigo alfa-
numerico apropiado para el curso que desea crear y lo especificara en el formulario de
creacion.

Colegio de Artes y Ciencias

1- El profesor sometera la documentacion del curso ante la consideracién del Comité
de Curriculo departamental. Este Comité evaluara el contenido del curso, la pertinencia
al Departamento y las caracteristicas de implementacién del curso,

segun esbozadas en la solicitud. El Comité devolvera sus comentarios por escrito

al solicitante, si se requieren modificaciones en la solicitud, o endosar3 la solicitud.



2- Si el Comité endosa la solicitud de accién sobre el curso, entonces debera
someter prontamente su recomendacion para la ratificacion por la facultad del

Departamento.

3- Esta version del curso, ya ratificada por el Departamento, sera remitida para
la consideracion del Comité de Curriculo del Colegio de Artes y Ciencias, por via

delDecanato del Colegio.

4- Este Comité evaluara el contenido de la solicitud, la pertinencia del curso

al Departamento y las caracteristicas de su implementacién, segiin esbozadas en la
solicitud. El Comité debera devolver sus comentarios por escrito al solicitante, en el
caso de requerir modificaciones en la solicitud, o endosar la solicitud.

5- El Comité sometera el curso endosado ante la consideracion de la facultad
del Colegio de Artes y Ciencias para su ratificacion.
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PROCESO PARA LA CREACION DE CURSOS EN LA FACULTAD DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

En el Colegio de Administracion de Empresas se sigue el siguiente proceso para crear, modificar,
inactivar o cambiar el registro de cursos. ‘

1. Proceso para la creacién o modificacién de cursos
a. Elprofesor o un grupo de profesores del drea, disefia el curso y completa la:
Solicitud De Registro Y Codificacién Uniforme De Cursos
Segtin se establece en la Certificacién 130 1999-2000 de la Junta de Sindicos

b. Luego prepara el prontuario del curso siguiendo el:
Formato Para La Elaboracién Del Prontuario De Un Curso
Este documento contiene los efementos minimos y esenciales para la elaboracién del
prontuario de un curso segin definido por la Universidad de Puerto Rico, segun
Certificacion 130 1999-2000 de la Junta de Sindicos.

c. Luego el profesor proponente solicita, a través del Decano de Facultad, que la creacién o
modificacién del nuevo curso se incluya como Asunto Nuevo en la agenda de una reunidn
ordinaria de Facultad. Cuando la solicitud de creacion o modificacién de cursos se
presenta en la reunion de Facultad el mismo es referido al Comité de Asuntos
Académicos de la Facultad. Si al momento de el Comité evaluar el curso, sus miembros
tienen alguna duda, pueden requerir la asistencia del profesor proponente a la reunidn
para que las aclare. Los miembros del Comité podrian sugerir modificaciones para
mejorar el curso, de ser necesario.

d. Una vez el Comité de Asuntos Académicos evalia el curso, el presidente del Comité,
Decano de Asuntos Académicos de la Facultad, prepara un informe que sera presentado
en la préxima reunién ordinaria de Facultad. En dicho informe el Comité puede
recomendar o no recomendar la creacién o modificacién del curso. La Facultad en pieno
vota para aprobar la creacidén o modificacion del curso. En caso de que surjan dudas entre
los miembros de la Facultad, el curso puede ser devuelto al Comité de Asuntos
Académicos para mayor anélisis. En caso de que la Facultad apruebe la creacién o
modificacion del curso, el mismo es enviado al Decano de Asuntos Académicos del
Recinto para el tramite correspondiente.

2. En el caso de cursos que deben ser eliminados porgue no se han ofrecido por largo tiempo o
porque su descripcion no se ajusta a los temas contempordneos, el Decano de Asuntos
Académicos de la Facultad puede solicitar al Decano de Asuntos Académicos que inactive o
elimine el curso de la lista de cursos activos de la Facultad. Este tramite se realiza
administrativamente, sin pasar por el Comité de Asuntos Académicos de Ia Facultad.

Preparado por Ana E. Martin, Decana
13 de abril de 2015



Universidad de Puerio Rico Anejo 7
Retints Universitario de Mayagiiez
Senado Académico, unta Administrativa y Claustro

8 de abril de 2015

Sen. Lourdes M. Cruz Rosario
Departamento de Ingenieria Mecanica
Colegio de Ingenieria

Retinto Universitario de Mayagiiez

Estimada senadora Cruz:

El documento adjunto es endosado a usted para;

ASUNTO:

Cumplo con la formalidad de enviar informe sobre Consulta de Procesos de Creacion, Modificacion y Eliminacion de
Cursos de los Colegios del RUM.

)

Antes, ahora y siempre... ;COLEGIO!
PO Box 9000 Mayagiez. Puerte Rico 00681-8000
Tel. (787)832-4040 exts. 2370, 2374, 2378 6 (787)265-3876 Fax (787)834-3031
Patrono con iguaidad de Oportunidades de Empleo - MFNV/
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Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagtiez

Decanato de Asuntos Académicos

Oficina del Senado Académic
Junta Administrativa
Atlencién: Sria. Blanca I. Vélez
Universidad de Puerto Rico

Recinto Universitario de Mayagiiez

8 de abril de 2015

PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE

Incluyo informe sobre Consulta Procesos de Creacién, Modificacién y Eliminacién de Cursos
de los Colegios del Recinto Universitario de Mayagiez, segin fue solicitado en la
Certificacién 15-14 del Senado Académico para informacién del comité ad-hoc del
Senado Académico que documentard y formalizaré el proceso de creacion, modificacion,
derogacién, aprobacién y codificacion de los cursos del Recinto, el cuél preside I
Srta. Lourdes Cruz.

Saludos,

i Cracz,

Irene Ocasio
Oficial Administrativo I

anejos

Rumbo ai Centenario 1911 - 2014

——

P.0. Box 8020, Mayagtiiez, PR 00681-8020 - Tel. (V87)832-4040 Exts. 2319, 3807 y 3586 - Fax (787)831-2085
Patrono con iguaidad de oportunidades de empieo - MIFA/




CONSULTA PROCESO DE CREACION, MODIFICACION Y ELIMINACION
DE CURSOS DE £OS COLEGIOS DEL RUM

COLEGIO DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Creaciones y Revisiones de Cursos

1. El proponente crea 6 modifica el curso {lenando los formularios correspondientes.

2. Se refiere el documento de creacion o cambio como Asunto-Nuevo a reunién ordinaria de
Facuiltad y se refiere el mismo al Comité de Asuntos Académicos de Facultad. '

3. Luego de evaluado por el Comité de Asuntos Académicos de Facultad pasa a reunién de
Facultad para su aprobacién final. v : '

4. La solicitud es 2nv sto de Asiintos Académicos T

icos para el trémite correspondiente.

Inactivacién o Eliminacion de cursos:

1. la Oficina de Asuntos Académicos de Facultad, luego de evaluar que el curso no se ofrece en
determinado tiempo completa la Solicitud de inactivacién y Eliminacién de Cursos y se envfa al
Decanato de Asuntos Académicos para su trdmite correspondiente.

COLEGIO DE ARTES Y CIENCIAS
Creaciones y Revisiones mayores de Cursos

1. Secrea o revisa el curso en el Departamento.

E! Director de Departamento refiere el curso al Comité de Asuntos Curriculares.

3. Luego de ser aprobado por el Comité de Currfculo de Facultad pasa a reunién de Facultad para
ser aprobado por la asamblea.

4. La solicitud es enviada al Decanato de Asuntos Académicos para el tramite final
correspondiente.

N

Revisiones menores

1. Se cumplimenta la Solicitud de Registro y Codificacion de Cursos en el Departamento.
2. Lla solicitud es firmada por el Director de Departamento y por el Decano de Facultad.
3. La solicitud es enviada al Decanato de Asuntos Académicos para el tramite correspondiente.

COLEGIO DE CIENCIAS AGRICOLAS

Creaciones y Revisiones de cursos

1. Se crea o modifica el curso en el Departamento y el Director refiere el mismo al Comité de
Asuntos Curriculares departamental.

2. De ser aprobado en el Comité, se lleva al pleno en Reunién Departamental.

3. El Departamento lo refiere al Comité de Asuntos Académicos de la Facultad,




4. E! Comité de Asuntos Académicos de la Facultad lo evala vy de ser aprobado, se presenta al
pleno en Reunidn de Facultad.

5. La Facultad lo considera y de ser aprobado, o refiere a Ia Oficina de Asuntos Académicos para el
tramite correspondiente.

COLEGIO DE INGENIERIA

Creacion de Cursos Temporeros

1. El Departamento sometg la peticidn al Decano para la creacién del curso temporero.
2, El Decano refiere la peticion al comité compuasto por los Directores de Departamento, quienes
mediante referéndum, proceden a evaluar y aprobar la solicitud.
* 3. Una vez el curso es aprobado por los Directores, el Decano envia la documentacién al Decanato
- de Asuntos Académicos para e trés | OO

Creacién de Cursos Permanentes o Cambios en Cursos de Temporero a Permanente

1. El Departamento somete la peticién al Decano para la creacidn del curso permanente o cambio
en curso de temporero a permanente.

2. El Decano refiere los documentos al Comité de Asuntos Académicos (si es un curso
subgraduado) o al Comité de Estudios Graduados e Investigacién (si es un curso graduado)

3. El Comité evalia los documentos referidos y presenta su recomendacién a la facultad en pleno
en reunidn ordinaria de facultad.

4. Una vez el curso es aprobado por la facultad, el Decano envia la documentacién al Decanato de
Asuntos Académicos para el tramite correspondiente.

Cambios en Cursos Registrados (que no sea de temporero a permanente o cambio mayor)

1. El Departamento envia la solicitud al Decano de Asuntos Académicos de Facuitad quien evalta y
aprueba la misma. Los documentos son entonces enviados al Decanato de Asuntos Académicos
para el trdmite correspondiente.

DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

Creaciones de Cursos Permanentes, Cursos que pasan de Temporero a Permanente y Cambios
considerados Mayores que van al Senado Académico

1. Se coteja que la Solicitud de Registro y Codificacién de Cursos o la Solicitud de Cambio
en Cursos Registrados esté cumplimentada en su totalidad. Se verifica si la creacién del
curso permanente pertenece a una revision curricular, a una creacién de un programa
académico (cursos requisitos) o es un curso electivo.

* S5iesuna revision curricular se requiere que la peticién esté avalada por
el Decano de Facultad.

* Siescreacidn de un programa académico debe estar acompafada de la
propuesta




e 5i es un curso electivo sdlo se requiere la solicitud con sus firmas
correspondientes

2. Se verifica que el prontuario que acompafia la solicitud de Registro y Codificacién de
Cursos cumpla con los requisitos minimos que debe incluir un prontuario, segtn el anejo
2 de la Certificacién 130 Junta de Sindicos {1999-2000), y que la informacién de la
solicitud y el prontuario sea la misma (descripciones y titulos en espafiol e inglés,
codificacion alfanumérica, prerrequisitos, correquisitos, ndmero de créditos y horas
contacto). .

3. Se coteja que la solicitud esté autorizada por el Director de Departamento, la Facultad y
el Decano de su Colegio.

4. Sison cursos graduados, se envia la solicitud a la Oficina de Estudios Graduados para la

firma del Director. -

; . Se refiere la solicitud al Senado Académico y éste a su vez la refiere al Comité de Cursos.

Pt 6. El Decano de Asuntos Académicos, quien preside el Comité de Cursos del Senado
Académico y un representante de la Oficina del Decano de Asuntos Académicos asiste
como invitado a las reuniones del Comité de Cursos del Senado Académico con la
informacion de los cursos a ser evaluados por el Comité y se encarga de la preparacion
de fos Informes de Cursos que se refieren al Senado Académico para que sean
certificados.

7. Luego que el Senado Académico certifica la aprobacién de los cursos, se notifica a los
departamentos la determinacién del Senado Académico en cuanto a los cambios que
recomendd el mismo. El departamento procede a enmendar la solicitud {en caso de
creaciones de cursos, la Solicitud de Registro y Codificacién de Cursos y su prontuario, y
en caso de cambios a cursos existentes o cursos que pasan de temporero a permanente,
la Solicitud de Cambio en Cursos Registrados) con la informacion que haya sido
modificada, segln la certificacion del Senado Académico y devuelve la misma al
Decanato de Asuntos Académicos nuevamente con las firmas correspondientes.

8. Se coteja que la solicitud esté cumplimentada con la informacién que certificé el Senado
Académico y luego, el Decano de Asuntos Académicos autoriza la misma y se envia a la
Vicepresidencia de Asuntos Académicos para que le otorguen cédigo numérico en caso
de nuevos cursos o los cambios correspondientes al curso ya existente y registren el

: : mismo en el archivo maestro,

é : 9. Tan pronto se recibe la notificacion de la Vicepresidencia de Asuntos Académicos se
informa a los departamentos y oficinas correspondientes y se registra el curso en los
archivos de cursos de UPRM y RUMAD.

10. Se prepara un expediente en el caso de cursos nuevos o se archiva en el caso de cambio
en cursos existentes, toda la documentacion relacionada a los cursos y también se
documenta el historial del mismo en una tarjeta. Adicional a esto se registran todas las
solicitudes de cursos que se reciben en una base de datos desde e} afio 2007 al

presente.

x

9

Creaciones de Cursos Temporeros




1. Se coteja que la Soficitud de Registro y Codificacidén de Cursos esté cumplimentada en su

totalidad.

2. Se verifica que el prontuario que acompafia la solicitud de Registro y Codificacién de
Cursos cumpla con los requisitos minimos que debe incluir un prontuario, segin el anejo
2 de la Certificacién 130 Junta de Sindicos (1999-2000), y que la informacién de la
solicitud y el prontuario sea la misma {descripciones en espafiol e inglés, titulo,
codificacién alfanumérica, prerrequisitos, correquisitos, nimero de créditos y horas
contacto).

3. Se coteja’ que la solicitud esté autorizada por el Director de Departamento, la Facultad y
el Decano de su Colegio.

4. Sison cursos graduados, se envia la solicitud a la Oficina de Estudios Graduados para la

Frma del Dlrector

FRO ] ot

dlar 1sma yse envia a a Vicepresidencia de
orguen codigo numérico v se registre el mismo en el

d

archivo maestro.
6. Tan pronto se recibe la notificacién de la Vicepresidencia de Asuntos Académicos se

informa a los departamentos y oficinas correspondientes y se registra el curso en los
archivos de cursos de UPRM y RUMAD.

7. Se prepara un expediente del curso con toda la documentacién relacionada al mismo y
también se documenta el historial de este en una tarjeta. Adicional a esto se registra la

solicitud del curso temporero creado en la base de datos.

Revisionegg Menores y Eliminacidn e Inactivacién de Cursos

1. Se coteja que la Solicitud de Cambio en Cursos Registrados o la Solicitud para

: Inactivacién y Eliminacién de Cursos esté cumplimentada en su totalidad.

2. Se coteja que la solicitud esté autorizada por el Director de Departamento, |a
Facultad (s6lo en el Colegio de Administracién de Empresas y Colegio de Ciencias
Agricolas) y el Decano de su Colegio.

3. Si son cursos graduados, se envia la solicitud a la Oficina de Estudios Graduados para
la firma del Director,

4, El Decano de Asuntos Académicos autoriza la sohc&tud ¥y se envia a la Vicepresidencia
de Asuntos Académicos para que registre el cambio solicitado o inactive el curso en
el archivo maestro.

5. Tan pronto se recibe la notificacién de la Vicepresidencia de Asuntos Académicos se
informa a los departamentos y oficinas correspondientes y se registra el curso en los
archivos de cursos de UPRM y RUMAD.

6. Se archiva en el expediente del curso la documentacién relacionada al cambio o
inactivacion del mismo y también se documenta ef cambio o inactivacién de este en
una tarjeta. Adicional a esto se registra la sohc:tud de cambio o inactivacion del
curso en [a base de datos.
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Proceso de creacién, revision, aprobacién y registro de cursos
en el Recinto Universitario de Mayagiiez de la UPR
(11-abril-2015)
Tabla de contenido:

Trasfondo e introduccién
Tipo de curso
Curso temporero
Curso permanente
Acciones sobre la propuesta de un curso
Creacién
Modificacidn de sus caracteristicas
Re-activacion
Inactivacién
Derogacion
Registro y codificacién en el Catélogo de la Oferta de Cursos del RUM
Prontuario de un curso
Prontuario institucional o departamental
Prontuario del profesor
Pasos en la aprobacién de la propuesta de un curso
Profesor proponente inicia el proceso
Colegio de Ciencias Agricolas
Colegio de Administracién de Empresas
Colegio de Ingenieria
Colegio de Artes y Ciencias
Cursos interdisciplinarios
Procesos del Senado Académico
Provisiones transitorias

I- Trasfondo e introduccién

Este documento describe el proceso que se sigue formalmente en el RUM al considerar
una propuesta de creacién, modificacién, derogacion, re-activacién o inactivacién de un curso
universitario. También se incluyen anotaciones sobre la codificacién y registro del curso en el
Catalogo de la Oferta de Cursos del RUM.

Los cursos universitarios son importantes en la formacién que provee el Recinto
Universitario de Mayagiiez a su estudiantado. Cada curso provee una cobertura voluminosa,
estructurada y formal de los temas pertinentes a cada profesién. Por medio de ellos también se
fomenta y valoriza la participacién activa y productiva, del futuro profesional, en la vida
colectiva de nuestra sociedad. Tanto los cursos organizados con una perspectiva terica como los
que fomentan directamente destrezas y conocimientos practicos son seleccionados e integrados
coherentemente a una secuencia curricular o programa académico por su utilidad para optimizar
el desarrollo integral del educando.

Los profesores de la Institucién disefian, revisan y aprueban los cursos en sus 4reas de
pericia profesional respectiva. Por ello, cada Departamento Académico es necesariamente el
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custodio de los cursos creados por su profesorado, tanto aquellos heredados de generaciones
pasadas, como los de creacién presente y futura. El Departamento ejercita esa responsabilidad
insoslayable cuando mantiene personal con la pericia adecuada para su ensefianza, mantiene
instalaciones apropiadas (e.g., laboratorios y bibliotecas), mantiene los contenidos curriculares
actualizados y relevantes, exige el rigor adecuado para la aprobacién y equivalencia de sus
cursos, exige el cumplimiento de los pre-requisitos y también cuando fomenta la coherencia de
las secuencias curriculares en sus 4reas particulares de competencia profesional. Estas cualidades
o potestades del Departamento deben ser respetadas al considerar una propuesta de accién sobre
un curso. Los mecanismos que se detallan en este documento han sido parte importante de la
cultura de trabajo académico en el RUM durante muchas décadas y se formalizan para enfatizar
su continuidad e impacto en la oferta académica de la Institucién por medio de sus cursos.

El especificar las caracteristicas de un curso sirve para ilustrar al educando que desea
aprender en el mismo, ha de servir durante el proceso de insertar el curso en algin programa
académico, al momento de coordinar su ofrecimiento, al determinar los recursos necesarios para
su uso Optimo, al momento de establecer su equivalencia real por un curso de otra institucidn, al
revisar para actualizar la oferta institucional y también cuando la oferta est bajo el escrutinio de
alguna agencia acreditante. Algunas de estas caracteristicas son detalladas en el prontuario del
curso. En este documento reconocemos dos tipos de prontuarios para el curso (i.e., “syllabus” en
inglés): el prontuario institucional y el prontuario del profesor.

A tenor con el Reglamento General de la UPR (RG-UPR), en el Articulo 25 , €8 potestad
del profesorado en el Departamento

“el lograr el desarrollo mds efectivo de los objetivos departamentales,

segun su disciplina, incluyendo el establecimiento de normas educacionales,

y aprobar los programas de estudio de las especialidades, opciones y concentraciones

del departamento, para su consideracion por la facultad correspondiente.”

Por necesidad de pericia profesional, esa potestad del profesorado no es adjudicada a ningtn otro
estrato de la jerarquia universitaria en la Ley o el RG-UPR. El gjercicio de la “custodia” sobre
sus cursos es prerrogativa reglamentaria y legal del Departamento creador, dentro de las
limitaciones de su disciplina. Por ello, el primer paso en la evaluacién de las acciones sobre una
propuesta de curso compete al Departamento Académico.

A tenor con los Arts. 24 y 25 del RG-UPR el profesorado del Colegio Académico al cual
pertenece el Departamento creador de un curso, considerars el mismo, antes de remitirlo al
Senado Académico para su aprobacién y registro final. Este es el segundo paso hacia la
aprobaci6n de la accién sobre un curso. La funcién del Senado Académico en los procesos
relacionados a la autorizaci6én de los componentes en la oferta académica institucional esta
especificada en el Art. 11 de la Ley de la UPR

Art. 11.d: “Corresponderd especialmente a los Senados Académicos:”

(D “Determinar la orientacion general de los programas de ensefianza y

de investigacion en la unidad institucional, coordinando las iniciativas de

las facultades y departamentos.”

(11):  “Establecer normas generales sobre todos aquellos asuntos del recinto o colegio

universitario enumerados en este Articulo, pero que envuelven responsabilidades

institucionales en comun.”
A tenor con estos articulos, la aprobacién de cursos y de programas académicos es potestad del
Senado Académico como medida para garantizar la excelencia en la oferta educativa del Recinto.
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Este es el tercer y ultimo paso en la aprobacién de acciones sobre un curso.

Las agencias de licenciamiento y acreditacién revisan directa y periédicamente los
programas académicos del Recinto. La licencia de operacién que confiere el Consejo de
Educaci6én de Puerto Rico (CEPR), por ejemplo, se confiere especificamente al Recinto. A
cambio de dicha licencia el Recinto y sus dependencias establecen un compromiso
multidimensional. Citamos del “Reglamento para el licenciamiento de instituciones de educacién
superior en Puerto Rico” (9-oct-2012) del CEPR, la seccién 15.3,

“Los programas de estudio estdn respaldados por el compromiso institucional

en todos los aspectos de su entorno educativo, académico, fiscal y administrativo.

Ademds, demuestran articulacion con los conocimientos, destrezas y actitudes

que se pretende que los estudiantes adquieran. Los programas académicos responden

a un disefio planificado acorde con las metodologias seleccionadas de ensefianza-

aprendizaje, modalidad de estudios y periodos académicos.”

Ese compromiso sélo puede ser cumplido por el departamento que auspicia el programa
académico.

Por Gltimo, reiteramos una cita incluida en la Certificaciéon 09-06 del Senado Académico
del RUM, en la pagina 9 del estudio que la acompafia. La cita resume las observaciones de un
estudio auspiciado por el Departamento de Educacién de los EUA en torno al enfoque que deba
o no deba prevalecer para la educacién en matematicas:

“All-encompassing recommendations that instruction should be entirely

‘student centered’ or ‘teacher directed’ are not supported by research.

If such recommendations exist, they should be rescinded.

If they are being considered, they should be avoided.

High-quality research does not support the exclusive use of either approach.”
(“Foundations for Success: the Final Report of the National Mathematics Advisory Panel”,

U.S. Department of Education, Washington DC, pag. 45, del afio 2008, y extraido de la Certif.
09-06 del SA-RUM). Estas observaciones pueden tener un impacto significativo en la definicién
de prontuarios y los procesos de aprobacion de cursos vs las imposiciones explicadas por la
AC-UPR sobre construccion de prontuarios y los procesos de aprobacién de cursos (e.g., Cert.
130 JS-1999-2000 y las reglas posteriores del 2014-2015).

1I- Tipos de cursos
En el RUM, durante el proceso de considerar la propuesta de un curso, se examinan dos

tipos de cursos: cursos temporeros y cursos permanentes. Durante décadas de procesos
internos al RUM, los cursos temporeros han sido propuestos por los profesores de la Institucién,
endosados por la facultad de los Departamentos y Colegios Académicos, y revisados y aprobados
por el Senado Académico. El registro y codificacion se ha realizado internamente por el
Decanato de Asuntos Académicos y se usan inmediatamente a su aprobacion.

La conversién de un curso temporero a curso permanente ha ocurrido tipicamente luego
de varios semestres de oferta y uso del curso, lo que ha permitido refinar su definicién practica.
Con una definicién juiciosa del codigo alfa-numérico, para muchos cursos temporeros la
codificacién asignada persiste luego en su categoria de curso permanente.



IHI- Acciones sobre la propuesta de un curso

El profesor proponente construird una propuesta para una accién sobre un curso. Los
tipos de acciones podran ser: (i) crear un curso nuevo, (ii) modificar las caracteristicas de un
curso existente, (iii) re-activar un curso inactivo, (iv) inactivar un curso, (v) derogar un curso
existente, (vi) registro y codificacién en el Catalogo de 1a Oferta de Cursos del RUM. La
propuesta de creacién de un curso, que es nominalmente la mas comprensiva de todas, debera
contener el prontuario institucional o departamental del curso y el formulario de creacién. Existe
otro formulario Unico para documentar los demas tipos de acciones (i.e., modificar, re-activar,
inactivar, derogar) sobre un curso. Los anejos incluyen ejemplos aplicados de los documentos.

IV- Prontuario de un curso
A- Prontuario institucional o departamental
A tenor con la Certificacién 09-06 del SA-RUM (19-febrero-2009), el prontuario
institucional o departamental contendra la siguiente informacién bésica sobre el curso:
1- titulo,
2- codificacion alfa-numérica,
3- nimero de horas/crédito,
4- pre-requisitos, co-requisitos y otros requerimientos,
5- descripcion,
6- objetivos,
7- bosquejo de los temas a cubrir.

Esta informacion es la minima necesaria para documentar el contenido y la naturaleza de lo que
el Departamento significa al ofrecer el curso e informa a los profesores sobre la naturaleza del
curso que son responsables de ensefar.

B- Prontuario del profesor
A tenor con la Certificacién 09-06 del SA-RUM (19-febrero-2009), el prontuario del
profesor debera contener la siguiente informacién sobre el curso que ensefiara, ademas de aquella
incluida en el prontuario departamental:
8- distribucién de tiempo para los temas incluidos,
9- estrategias de instruccién,
10- recursos de aprendizaje necesarios
(tanto aquellos provistos por la Institucién, como los del estudiante),
11- estrategias de evaluacidn,
12- sistemas de calificacién,
13- bibliografia pertinente,
14- informacién legal mandatoria, si la hubiera (i.e., el asunto de la mtegridad académica,
asistencia a clases y actividades del curso, acomodo razonable, etc),
15- informacién incidental sobre el instructor y el curso.

Esta informacién debera contener tangencias sustanciales con el prontuario departamental, por
cuanto el profesor es quien implementa la ensefianza del tema, como parte de la secuencia de
Cursos en un programa académico 0 como un curso electivo. Este prontuario més detallado sers
de gran orientaci6n al estudiante que desee matricular el curso para aprender del tema.
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V- Pasos en la aprobacion de la propuesta de un curso
A- Profesor proponente inicia el proceso
1- El profesor interesado en el ofrecimiento o ensefianza de un tema por medio de
un cursoe universitario nuevo deber4,
a- construir un prontuario departamental con todas las partes segin indicadas
en la seccién IV-A de este documento.
b- completar también el formulario o solicitud de creacién, estipulando las
caracteristicas del curso que son pertinentes a su operacionalizacion.
2- Para modificar las caracteristicas de un curso existente, el profesor completara el
formulario correspondiente, e incluira junto a la solicitud un prontuario departamental
revisado con las modificaciones.
3- Para re-activar un curso inactivo el profesor completara la solicitud de modificacién
de curso, e incluird un prontuario departamental actualizado del curso segin deseado.
4- Para inactivar o para derogar un curso existente, el profesor completar el
formulario de modificacién de cursos e incluiré una descripcién breve de los pasos
tomados y las sugerencias que atenderan los impactos negativos de inactivar o de derogar
el curso (e.g., como se atenderan los programas y estudiantes afectados, si alguno).
5- En todos los casos mencionados en los pasos 1 al 4, el profesor incluira en el
formulario correspondiente una justificacién razonable para la accién solicitada.
6- Se anejard una bitacora desde el primer paso de la propuesta para anotar las fechas
de avance al considerar la solicitud de accién sobre un curso (i.e., las fechas del endoso
o rechazo en cada instancia de evaluacion).
7- El profesor o el Departamento proponente debera sugerir un cédigo alfa-numérico
apropiado para el curso que desea crear y lo especificara en el formulario de creacién.
Los restantes pasos son particulares a cada Colegio del RUM vy se identifican a continuacién.
Luego se mencionan los pasos que realizara el Senado Académico al considerar la propuesta.

B- Colegio de Ciencias Agricolas
1- El profesor sometera la documentacion del curso ante la consideracién del Comité de

Asuntos Académicos del Departamento. Este Comité evaluara el contenido del curso,
la pertinencia al Departamento y las caracteristicas de implementacién del curso,

segun esbozadas en la solicitud. El1 Comité devolvera sus comentarios por escrito al
solicitante, si requiere modificaciones en la solicitud, o endosara la solicitud.

2- Si el Comité endosa la solicitud de accién sobre el curso, entonces sometera
prontamente su recomendacién para la ratificacién por la facultad del Departamento.
3- Esta version del curso, ya ratificada por el Departamento, sera remitida para la
consideracion del Comité de Asuntos Académicos del Colegio de Ciencias Agricolas,
por via del Decanato del Colegio.

4- Este Comité evaluara el contenido de la solicitud, la pertinencia del curso al
Departamento solicitante y las caracteristicas de su implementacion, segin esbozadas
en la solicitud. El Comité debera devolver sus comentarios por escrito al Departamento,
en el caso de requerir modificaciones en la solicitud, o endosar la solicitud.

5- Una vez endosado, el Comité sometera el curso ante la consideracién del pleno de la
facultad del Colegio de Ciencias Agricolas para su ratificacion.
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B- Colegio de Administracion de Empresas
1- El profesor sometera la documentacién del curso, por via del Decano del Colegio
de Administracién de Empresas, ante la consideracion de la facultad del Colegio.
2- La facultad del Colegio vota para dirigir el curso a la consideracién del Comité de
Asuntos Académicos del Colegio.
3- Este Comité evaluara el contenido del curso, la pertinencia al programa y las
caracteristicas de implementacion del curso, segiin esbozadas en la solicitud.
El Comité devolvera sus comentarios por escrito al solicitante, si requiere modificaciones
en la solicitud, o endosara la solicitud.
4- El Decano del Colegio sometera la version endosada del curso ante la consideracién
de la facultad de] Colegio de Administracién de Empresas para su ratificacion.

C- Colegio de Ingenieria
1- El profesor sometera la documentacion del curso ante la consideracién del
Comité de Curriculo Departamental. Este Comité evaluara el contenido del curso,
la pertinencia al Departamento y las caracteristicas de implementacién del curso,
segun esbozadas en la solicitud. El Comité devolvera sus comentarios por escrito al
solicitante, si requiere modificaciones en la solicitud, o endosara la solicitud.
2- Si el Comité endosa la solicitud de accidén sobre el curso, entonces sometera
prontamente su recomendacion para la ratificacién por la facultad del Departamento.
3- Esta version del curso, ya ratificada por el Departamento, sera remitida al Decano
Asociado de Asuntos Académicos del Colegio de Ingenieria. Si la solicitud se refiere
aun curso temporero, el Decano Asociado la remitira a la Junta de Directores
Departamentales del Colegio; si la solicitud se refiere a un curso permanente,
el Decano Asociado la remitira al Comité de Curriculo del Colegio de Ingenieria.
4- La Junta de Directores o el Comité, seglin sea el caso, evaluara el contenido de la
solicitud, la pertinencia del curso al Departamento y las caracteristicas de su
implementacion, segiin esbozadas en la solicitud. La Junta o el Comité devolvera
sus comentarios por escrito al solicitante, si requiere modificaciones en la solicitud,
o endosara la solicitud.
5- El Decano Asociado sometera el curso segun fue endosado por la Junta o el Comité
ante la consideracion de la facultad del Colegio de Ingenieria para su ratificacion.
D- Colegio de Artes y Ciencias
1- El profesor sometera la documentacion del curso ante la consideracién del
Comité de Curriculo departamental. Este Comité evaluari el contenido del curso,
la pertinencia al Departamento y las caracteristicas de implementacién del curso,
segun esbozadas en la solicitud. El1 Comité devolvera sus comentarios por escrito al
solicitante, si se requieren modificaciones en la solicitud, o endosara la solicitud.
2- Si el Comité endosa la solicitud de accidn sobre el curso, entonces debera someter
prontamente su recomendacion para la ratificacién por la facultad del Departamento.
3- Esta version del curso, ya ratificada por el Departamento, sera remitida para la
consideracién del Comité de Curriculo del Colegio de Artes y Ciencias, por via del
Decanato del Colegio.
4- Este Comité evaluari el contenido de la solicitud, la pertinencia del curso al
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Departamento y las caracteristicas de su implementacién, segiin esbozadas en la solicitud.
El Comité deberd devolver sus comentarios por escrito al solicitante, en el caso de
requerir modificaciones en la solicitud, o endosar la solicitud.

5- El Comité sometera el curso endosado ante la consideracién de la facultad del

Colegio de Artes y Ciencias para su ratificacion.

E- Cursos interdisciplinarios
1- La propuesta de creacién o modificacién de un curso interdisciplinario ser4
considerada por los Departamentos o Colegios académicos pertinentes, segun sea
el proceso caracteristico de cada Colegio. Es menester que los departamentos o colegios
involucrados en la propuesta intercambien en cada ocasién la versién mas reciente de
la propuesta, para que sea evaluada por los funcionarios correspondientes.
2- Una vez que la version mas reciente de la propuesta ha sido ratificada por todos los
colegios nvolucrados, entonces sera sometida, con toda la evidencia, a los procesos
del Senado Académico.

F- Procesos del Senado Académico
1- El curso que ha sido ratificado por la facultad del colegio ser sometido,
por mediacién del Decanato del Colegio correspondiente y la Secretaria del Senado
Académico, para la consideracién del Senado Académico.
2- La Secretaria del Senado Académico someter4 la propuesta de accién sobre un curso
(i.e., formulario de solicitud, prontuario y bitacora de procesamiento, actualizados segun
los pasos correspondientes a cada Colegio o Decanato) ante el Comité de Cursos del
Senado. Este Comité evaluaré el contenido de la solicitud, la pertinencia del curso al
Departamento solicitante y el impacto de la accién solicitada en las facultades afectadas
y en e] Recinto en general.
3- El Decanato de Asuntos Académicos, a través de su participacién en el Comité de
Cursos del Senado, evaluara la pertinencia del cédigo alfa-numérico propuesto para un
curso nuevo, la concordancia de c6digos y caracteristicas para solicitudes sobre un curso
existente, y verificara que las propuestas que remedian el impacto negativo de las
modificaciones en cursos existentes son razonablemente completas.
4- E]1 Comité del Senado devolvera sus comentarios por escrito al Departamento
solicitante, en el caso en que se requieran modificaciones adicionales en la solicitud,
o endosar4 la solicitud.
5- El Comité presentara la solicitud endosada para la accién sobre un curso ante el
Senado Académico para su aprobacion final. Con la aprobacién del Senado también
se adjudicara el cédigo alfa-numérico que denotar4 el curso en el expediente académico
del estudiante que lo matricule.
6- El curso aprobado por el Senado se incluird inmediatamente en el Catalogo de
la Oferta de Cursos del Recinto. El Decanato de Asuntos Académicos conservara un
expediente con la informaci6n pertinente y acumulada a cada curso para referencia
posterior. La Secretaria del Senado informara al Departamento o Colegio proponente
la determinacion tomada e incluird copia de la documentacidn final del curso.
7- El curso aprobado y codificado por el Senado podra ser usado inmediatamente,
a tenor con las reglas de los programas académicos del Recinto, en los programas
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de estudio de nuestros estudiantes y podra ser incluido en sus expedientes.

VI- Provisiones transitorias
A- Cursos en transito al presente
Al momento de establecer estas normas, podria haber cursos recién considerados (para
creacion o modificacién) y aprobados por el Senado Académico en reuniones anteriores, pero
que todavia estaban en transito para ser registrados y codificados por la Vice-Presidencia de
Asuntos Académicos de la UPR. Las siguientes provisiones aplicaran a esos cursos.
1- El Departamento o Colegio proponente identificara el cddigo alfa-numérico apropiado
para el curso. El Decanato de Asuntos Académicos asistira en la busqueda de la
informacion pertinente.
2- El proponente sometera el codigo identificado para ser incluido en la solicitud de
creacién o modificacién del curso, en aquella versidn que ya fue aprobada por el Senado.
3- El Decanato de Asuntos Académicos verificard prontamente que dicho cédigo
es apropiado para el curso. Si hay necesidad de cambiar el c4digo, informara por escrito
al Departamento o Colegio proponente, para que este inicie la bisqueda de un c6digo
apropiado. Si el codigo es aceptable, entonces lo anotaré en el expediente del curso.
4- El curso codificado sera incluido inmediatamente en el Catalogo de la Oferta de
Cursos del RUM, se podra usar inmediatamente a tenor con las reglas de los programas
académicos del Recinto, y podra ser anotado en el expediente académico del estudiante
que lo matricule.
B- Formularios de solicitud para acciones sobre un curso
Se han anejado dos tipos de formularios: (1) para la creacién de un curso nuevo y,
(2) para modificaciones sobre cursos existentes.
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1999-2000

Yo, Angel A. Cintrén Rivera, Miembro y Secretario de la Junta de Sindicos

de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICO:
Que la Junta de Sindicos, en su reunién ordinaria del jueves, 27 de abril de
2000, previa recomendacion de su Comité de Ley y Reglamento, y de la
Junta Universitaria, contenida en su Certificacion Numero 30 (1999-00),
acordaé:
1. Aprobar un nuevo Manual de Instrucciones y Procedimientos
para el Registro y Codificacion Uniforme de Cursos en Ja
Universidad de Puerto Rico.
El documento se incluye como anejo de esta Certificacién.
2. Derogar la Certificacion Namero 71 (1979-80), del anterior
Consejo de Educacién Superior.

Y PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién, en San Juan,

Puerto Rico, hoy dia 16 de mayo de 2000.
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Certificacidn NGmero 130
19989-2000

MANUAL DE INSTRUCCIONES Y PROCEDIMIENTOS
PARA EL REGISTRO Y CODIFICACION UNIFORME DE CURSOS
EN LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

Exposicion de Motivo

En la Universidad de Puerto Rico (UPR), los cursos estan enmarcados en la filosofia y
los objetivos de los programas académicos bajo los cuales se crean. Estos, por lo general, se
organizan en dreas de estudio que culminan en los grados académicos especificos que confiere
la Universidad de Puerto Rico.

Es conveniente que los cursos que se ofrecen en la Universidad de Puerto Rico puedan
identificarse con claridad y sin ambigliedad. Mediante una codificacién uniforme, los cursos
se identificaran en cualquier unidad de acuerdo al programa académico al cual pertenecen, la
materia, el nivel y la secuencia de los mismos. Esto resultara en una agilizacién mayor de los
procesos de traslado, equivalencias, convalidaciones y sustituciones.

La codificacién uniforme de cursos para la Universidad de Puerto Rico consiste de una
seccion alfabética de cuatro letras que identifica la materia del curso y una seccién numérica
de cuatro digitos que identifica el nivel del curso, el curso en si y la secuencia. Los cursos se
codifican tanto en espaifiol como en inglés.

Seccion Alfabética Seccion Numérica
XXXX X XX X

v v

Nivel Curso en si Secuencia




Seccién alfabética del cddigo (codigo alfabético)

La seccion alfabética del cédigo consta de cuatro letras e indica la materia del curso. Las
abreviaturas a utilizarse para identificar la materia de los cursos tanto en espafiol como
en inglés, se seleccionaran conforme a las siguientes reglas:

A. Al establecer el codigo alfabético de la materia de un curso que consta de una sola
palabra use:

1.

Las primeras cuatro letras de la palabra.

Ejemplo: Agronomia = AGRO
Agronomy = AGRO

Si la primera opci6n se ha usado y existe conflicto, use las primeras tres y
la tltima letra de la palabra.

Ejemplo: Agronomia = AGRA
Agronomy = AGRY

Si las primeras dos opciones se han usado y existe atn conflicto, use las
primeras dos letras y las ultimas dos letras de la palabra.

Ejemplo: Agronomia = AGIA
Agronomy = AGMY

B.  Cddigo alfabético para materia de un curso que consta de dos palabras,

1.

Las primeras dos letras de la primera palabra y las primeras dos letras de la
segunda palabra.

Ejemplo: Economia Doméstica = ECDO
Home Economics = =HOEC

Si la primera opcidn se ha usado, escoja la primera letra de la primera
palabra y las tres primeras letras de la segunda palabra.

Ejemplo: Economia Doméstica= EDOM
Home Economics = HECO




C.

3

Si se han usado las dos primeras opciones y hay repeticion de siglas, escoja
las primeras tres letras de la primera palabra y la primera letra de 1a segunda
palabra.

Ejemplo: Economia Doméstica = ECOD
Home Economics =HOME

Cédigo alfabético para materia de un curso que consta de tres palabras.

1.

Las primeras dos letras de la primera palabra, la primera letra de la segunda
y de la tercera palabra.

Ejemplo: Sistemas Computadorizados de Informacion = SICI
Computerized Information System = COIS

Si se necesita otra combinacidn, use la combinacién alfabética que mejor
designe la materia del curso sin duplicar otro cédigo.

Ejemplo: Sistemas Computadorizados de Informacién = SCOI
Computerized Information System =CINS

La Oficina de Asuntos Académicos, a nivel central, mantiene una lista actualizada
de los cédigos alfabéticos existentes, en inglés y en espariol.

1I.  Seccién numérica del cédigo (cédigo numérico)

La seccién numérica del c6digo consta de cuatro digitos. Es representativa del grado al
que conduce el programa académico y la ubicacién del curso de acuerdo a la secuencia
curricular establecida para el mismo.

A.

El primer digito de la seccidn numérica identifica el nivel del curso.
El departamento que disefia y crea el curso serd responsable de determinarlo
segiin la siguiente tabla:

00 = Remedial (El material cubierto se considera preuniversitario, atin cuando se

ofrece en la universidad)

0 = Educacién Continua (del 0100 al 0400) y cursos de Escuela Superior e

[l

N
1

Intermedia de la Universidad de Puerto Rico (07XX en adelante).
Asociado Técnico, primer nivel

Asociado Técnico, segundo nivel
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4

Subgraduado, primer nivel; primeros dos afios en los programas de traslado
y bachillerato. Incluye ademas, aquellos cursos de programas de
grado asociado en los que se puede continuar hacia programas de
bachillerato.

Subgraduado, segundo nivel; proximos dos o tres afios de los programa de
bachillerato

Subgraduado, nivel avanzado; cursos que pueden tomarse para bachillerato,
certificado post-bachillerato o para maestria con la autorizacién del Director
del Departamento

Maestria o certificado post-maestria (certificado graduado)

Doctorado, primer nivel profesional (Leyes, Odontologia, Medicina, entre
otros)

Doctorado en Filosofia y Letras, Doctorado en Educacién o Doctorado en
Psicologia

Post-doctorado

El segundo y tercer digito lo adjudicara la Administracién Central de acuerdo a los
numerales disponibles y tomando en consideracion el cédigo sugerido por la
unidad. El 99 se ha reservado para identificar los cursos que tienen créditos
variables.

El cuarto digito establece si el curso tiene o no continuacién.

1.

Se utilizan los numerales del 1 al 4 para identificar cursos que forman parte
de una secuencia.

Ejemplo: Curso: Fundamentos de la Teoria del Arte
Nivel: Curso de tercer afio
Secuencia: Curso de afio

Cédigo asignado: ARTE 4151-4152

Se utilizan los numerales del 5 al 9 y el 0 para identificar cursos que no
forman parte de una secuencia, es decir, que son de un semestre, trimestre
0 un cuatrimestre de duracién (o de un afio o bloque como es el caso en el
Recinto de Ciencias Médicas).




Ejemplo: Curso: Historia de! Arte
Nivel: Curso de segundo afio
Secuencia: Curso de semestre

Cddigo asignado: ARTE 3116

D. No se podran utilizar los codigos 1000, 2000, 3000, 4000, 6000, 7000, 8000
y 9000, ya que han sido reservados para registrar experiencias educativas diversas
en el Sistema de Informacién Estudiantil, tales como exdmenes comprensivos,
exdmenes de candidaturas, tesis y otras. También se han reservado los
cddigos 6900, 7900 y 8900 para examenes de materia (o comprensivos) de las
maestrias y a nivel doctoral.

E. Las unidades no podran codificar cursos a un nivel mis alto del grado que
confieren sus programas académicos.

Ejemplo: Una unidad que no esté autorizada a ofrecer programas de maestria y
doctorado no podra codificar cursos de nivel 6000 en adelante.

IlI.  Procedimiento para solicitar codificacién de un curso nuevo!

A. Unidad solicitante

1. Una vez aprobado un curso nuevo por el cuerpo oficial correspondiente en
cada unidad institucional, el Decano de Asuntos Académicos radicara una
peticion de registro y codificacion de curso a la Vicepresidencia para
Asuntos Académicos e Investigacion de la Administracién Central de la
Universidad de Puerto Rico.

2. Dicha peticion debe contener el formulario oficial titulado Solicitud de
Registro y Codificacion de Cursos (ver Anejo 1) y el prontuario oficial del
curso (ver Anejo 2). El formulario de solicitud de registro y codificacién
deberi incluir la siguiente informacién:

a. Unidad Académica
b. Facultad

¢. Programa

d. Departamento
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CURSO:

DEPARTAMENTO:

FACULTAD:

COMENTARIOS

Fecha en que el proponente somete la
propuesta de Creacién de Curso:

Firma del Director de Departamento:

Fecha:

Firma del Decano de Facultad:

Fecha:

Fecha en que la solicitud es recibida en la
Secretaria del Senado Académico:

Fecha en la que la solicitud es recibida por el
Comité de Cursos del Senado Académico:

Firma del Presidente de Comité de Cursos del
Senado Académico:

Fecha:

Fecha en que la solicitud es recibida por el
Decanato de Asuntos Académicos:




UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ
DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

SOLICITUD DE CREACION, CODIFICACION UNIFORME Y REGISTRO DE CURSOS

1 Unidad: 1 Colegio:

1 Profesor (es) Proponente(s):

1

Departamento/Programa:

2 Fecha de Solicitud:

3 Fecha de Vigencia del Curso:

4 Titulo Completo en Espafiol:

s (Titulo Abreviado a 26 Espacios):

4 Titulo Completo en Ingles:

5 (Titulo Abreviado a 26 Espacios):

s Materia Principal del Curso (en clave alfa):

7 Justificaciéon para la Creacién del Curso:

g Nivel del Curso (marqueconunaX): 1 2 3 4 § 6 7 8§ 9
Subgraduado Graduado

o Ubicacidn del curso, sea requisito, electivo o de continuacidn, en la secuencia curricular
autorizada:
(S=Semestres V=Verano)

Periodo: S1 S2 Vv




A partir de afio

de estudio de

acuerdo con la

secuencia: _to d 30 g g gto  Otro __ N/A

10 Codificacion Alfanumérica:
11 Cantidad de Créditos:

12 Tipo de Curso: Requisito Electivo Division de Educacién Continua
13 Tipo de créditos: Fijo Variable
Si es Variable, ¢puede repetirse con crédito? Si No

Si contesta si, indigue la cantidad maxima que se puede repetir:

14 Distribucién de Horas Contacto Semanales dedicadas a la ensefianza:

Conferencia Laboratorio Investigacidn
Discusion Taller Tesis o Disertacién
Seminario Internado Estudio

Independiente

Practica Supervisada

15 Total de Horas Contacto:
16 Equivalencia en Horas de Crédito para la carga académica del Profesor:

17 Descripcion del Curso en Espafiol (que no se exceda de 1,000 caracteres):

17 Descripcion del Curso en Ingles (que no se exceda de 1,000 caracteres):




18 Prerrequisitos* 18 Correquisitos*

*Especifique la Codificacion Alfanumérica Correcta

19 Requisitos especiales:

20 Modalidad en la que el Curso se ofrecera (Puede marcar mas de una opcion):

Curso Presencial Curso Hibrido Curso a Distancia
Mads del 75% de las horas de Entre un 25% y un 75% de las horas  Mas del 75% de las horas de
contacto regular del curso se de contacto regular del curso se contacto regular del curso se
ofrecen en modo presencial ofrecen a distancia ofrecen a distancia.

Modalidad en que se ofrece el programa y los cursos, incluyendo el curso que se solicita:
Porciento de cursos del programa que se ofrecen de forma presencial
Porciento de cursos del programa que se ofrecen a distancia

21 Cargos por laboratorio: Si No

22 Posibilidad de Equivalencia (en la unidad o en otras unidades del sistema):

Si No

Cursos:

Unidad(es) que lo(s) ofrece(n):

23 Equipo, materiales e instalaciones minimas requeridas:

24 Cantidad de Estudiantes por seccién: Cupo Minimo Cupo Maximo

25 Sistema de Calificacion:

Letra(A,B,C,DoF) Aprobado (S), No Aprobado (NS)




Aprobado (P), No Aprobado (NP)

Aprobado (P), Fracasado (F)

Aprobado (PS: Aprobado
Sobresaliente; PN: Aprobado

Notable; PB: Aprobado Bueno), No
Aprobado (NP)

Otro (Especifique)

26 Curso a Inactivar sujeto a la creacion del nuevo curso:

No Aplica Si; especifique el curso a inactivar:

SOLICITUD DE CREACION, CODIFICACION UNIFORME Y REGISTRO DE CURSOS

27 APROBACION Y
CERTIFICACION A NIVEL DEL
DEPARTAMENTO

NOMBRE Y FIRMA FECHA

Director de Departamento

2s APROBACION Y
CERTIFICACION A NIVEL DE LA
FACULTAD

NOMBRE Y FIRMA FECHA

Decano de la Facultad

20 APROBACION Y
CERTIFICACION A NIVEL DEL
SENADO ACADEMICO

NOMBRE Y FIRMA FECHA

Presidente del Comité de Cursos

30 Codificacién:

Funcionario que procesé la solicitud:

PARA USO DEL DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

Fecha de Codificacién:

Fecha de envio al Departamento y
Facultad:




INFORMACION REQUERIDA EN EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE CREACION, CODIFICACION UNIFORME
Y REGISTRO DE CURSOS

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Unidad (recinto o colegio), Decanato o Facultad, Departamento, Programa y profesor o
profesores que proponen la creacién del curso.

Fecha de la solicitud - Fecha en que se completa el formulario

Fecha de vigencia del curso — ARo y sesién académica en el cual se contempla comenzar a
ofrecer el curso.

Titulo completo en espafiol e inglés.

Titulo abreviado del curso en espafiol e inglés.

Materia principal del curso (en clave alfa, en espafiol)- Refiérase al documento Sistema para
la Codificacién Uniforme de Cursos (Certificacién 130 1999-2000 de la Junta de Sindicos)
Justificacion para la creacién del curso — Incluya si el proposito del curso responde a la
creacion de un programa, revisién de un programa, cambio menor u otro. Expligue.

Nivel del curso — Indique el nivel segtin se establece en la Certificacién 130 1999-2000 de la
Junta de Sindicos

Ubicacién del curso en la secuencia curricular del programa, sea requisito o electivo, segtin
autorizada por la Junta de Gobierno y la Vicepresidencia en Asuntos Académicos — Indique
el periodo y afio en que se ubica el curso dentro de la secuencia curricular.

Codificacién alfanumérica sugerida en espafiol- la Certificacién 130 1999-2000 de la Junta de
Sindicos

Tipo de curso — Indique si el curso es Requisito, Electivo o de Educacién Continua. Cuando se
propone un curso debe asegurarse que esté vinculado a la secuencia curricular y al perfil del
egresado del programa académico o del ofrecimiento a través de una DECEP.

Cantidad de créditos ~ Se refiere a la cantidad de horas de instruccién por semana a lo largo
de todo el periodo académico y que, en el caso de semestres, representa el equivalente de
una hora (50 minutos) de instruccién semanal. En el caso de laboratorios y practicas, la
medida puede variar.

Tipo de crédito, fijo o variable — Si el curso tiene crédito variable indique la cantidad méxima
de créditos que el estudiante puede repetir. El curso con crédito fijo no se puede repetir.
Distribucién de horas contacto semanales dedicadas a la ensefianza - La cantidad de horas
contacto semanales distribuidas entre las técnicas instruccionales, debe corresponder al
total de horas contacto establecidas para el curso de acuerdo a la cantidad de créditos, al
tipo de crédito y al patrén académico.

Total de horas contacto — Se refiere a la suma de las horas contacto distribuidas en el inciso
anterior.

Equivalencia en horas crédito para la carga académica del profesor — Debera corresponder
con politicas académicas vigentes de la Universidad de Puerto Rico.

Descripcién del curso como aparecerd en catalogo; en espafiol e inglés (no mas de 1,000
caracteres para cada descripcién) ~ Esboza jas ideas generales y las caracteristicas del curso
(refiérase a la Certificacion 130 1999-2000 de la Junta de Sindicos)



18.

18.

20

21

22.

23.
24

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Prerrequisitos y correquisitos — Especifique la codificacidn alfa y numérica de los cursos
prerrequisitos que deben ser aprobados previamente y los cursos correquisitos que deben
tomarse concurrentemente, para que se logre el aprendizaje de un contenido nuevo y de
otros conocimientos y destrezas, identificados por el programa académico.

Requerimientos especiales — Destrezas necesarias que el estudiante posea antes de
matricularse en un curso para las cuales no se requiere la aprobacién de un pre-requisito.
Algunos ejemplos son: certificado en resucitacién cardiopulmonar, certificado de primeros
auxilios y licencia de buzo. Estos requerimientos tienen que ser cénsonos con lo estipulado
en la propuesta para el establecimiento del programa o en la propuesta del programa
vigente, segtin corresponda. .

Modalidad en que se ofrece el programa y el curso — Indique el por ciento de cursos en el
programa que se ofrecen de forma presencial y el por ciento de cursos que se ofrecen a
distancia, incluya el curso que se solicita crear en el célculo de los por cientos. Indique si el
curso que se solicita crear se ofrecera de forma presencial, como curso hibrido o como curso
a distancia.

Cargos por laboratorio — De acuerdo a la politica existente en la unidad, determine e indigue
si el curso conlleva cargos adicionales al costo de los créditos.

Posibilidad de equivalencia - Especifique la codificacién alfa y numérica de los cursos
equivalentes y las unidades académicas que los ofrecen.

Equipo e instalaciones minimas requeridas o indispensables para el ofrecimiento del curso.
Cantidad de estudiantes por seccién — Indique el cupo minimo y maximo de estudiantes por
seccion a tenor con la naturaleza del curso y los requerimientos de salud, seguridad y
permisos para operar.

Sistema de calificacién - Indique el sistema de calificacién que se estipula en el prontuario
determinado de acuerdo al disefio de éste.

Curso a inactivar sujeto a la creacién del nuevo curso - Especifique el curso a inactivar, si
alguno.

Firma en original del Director del Departamento- La firma certifica que el funcionario
corrobord y asegurd que la solicitud tramitada, incluyendo el prontuario del curso, cumple
con los requerimientos institucionales. Ademés, certifica que la solicitud fue aprobada en el
reunion del Departamento por mayoria de todos los miembros del Departamento que
tienen derecho a voto en las reuniones Departamentales.

Firma en original del Decano de la Facultad- La firma certifica que el funcionario corroboré y
aseguro que la solicitud tramitada, incluyendo el prontuario del curso, cumple con los
requerimientos institucionales. Ademds, certifica que la solicitud fue aprobada en la reunién
de Facultad por mayoria de los miembros con derecho a voto que estén presentes.

Firma en original del Presidente del Comité de Cursos del Senado Académico- La firma
certifica que el funcionario corrobord y aseguré que la solicitud tramitada, incluyendo el
prontuario del curso, cumple con los requerimientos institucionales y que la misma fue
aprobada en el reunién del Senado Académico.

Codigo asignado, fecha y firma del funcionario que procesé la solicitud en el Decanato de
Asuntos Académicos - La firma certifica que el funcionario corroboré y aseguré que la
solicitud tramitada, incluyendo el prontuario del curso, cumple con los requerimientos
institucionales y que se completd el tramite de registro del curso.
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CURSO:

DEPARTAMENTO:

FACULTAD:

COMENTARIOS

Fecha en que el proponente somete la
propuesta de Modificacién de Curso:

Firma del Director de Departamento:

Fecha:

Firma del Decano de Facultad;

Fecha:

Fecha en que la solicitud es recibida por el
Decanato de Asuntos Académicos:

Firma del Decano de Asuntos Académicos
Académico:

Fecha:




UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ
DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

SOLICITUD PARA MODIFICACIONES A CURSOS REGISTRADOS

Unidad: Colegio:
Departamento/Programa:
Titulo del Curso: Codificacion Alfanumérica;

INFORMACION SOBRE CAMBIOS SOLICITADOS

INFORMACION
TIPO DE CAMBIO VIGENTE CAMBIO SOLICITADO

—

] Cédigo alfabético

] Cédigo numérico

] Titulo en espafiol

] Titulo en ingles

—_] — - —

] Tipo de curso

[ ] Modalidad en que se ofrece

[ ] Ubicacién de curso

] Prerrequisitos

] Correquisitos

] Horas de contacto

(
[
[ ]Sistema de calificacién
[
[

] Descripcidn

DESCRIPCION EN ESPANOL ANTERIOR NUEVA DESCRIPCION EN ESPANOL




DESCRIPCION EN INGLES ANTERIOR

NUEVA DESCRIPCION EN INGLES

Justificacion de los cambios:

Fecha de efectividad de los cambios:

APROBACION Y CERTIFICACION A
NIVEL DEL DEPARTAMENTO

NOMBRE Y FIRMA FECHA

Director de'Departamento

APROBACION Y CERTIFICACION A
NIVEL DE LA FACULTAD

NOMBRE Y FIRMA FECHA

Decano de la Facultad

APROBACION Y CERTIFICACION A
NIVEL DEL DECANATO DE ASUNTOS
ACADEMICOS

NOMBRE Y FIRMA FECHA

Decano de Asuntos Académicos
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CURSO:

DEPARTAMENTO:

FACULTAD:

COMENTARIOS

Fecha en que el proponente somete la
propuesta de Desactivacion de Curso:

Firma del Director de Departamento:

Fecha:

Firma del Decano de Facultad:

Fecha:

Fecha en que la solicitud es recibida por el
Decanato de Asuntos Académicos:

Firma del Decano de Asuntos Académicos :

Fecha:




UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ
DECANATO DE ASUNTOS ACADEMICOS

SOLICITUD PARA INACTIVAR CURSOS REGISTRADOS

Unidad: Colegio:

Departamento/Programa:

Titulo del Curso: Codificacion Alfanumérica:

Tipo de Curso: [ ] Requisito [ ] Electivo [ ] de Servicio [ ] Divisidn de Educacién Continua

Sustituido Por (si aplica) Titulo: Codificacidn Alfanumérica:

Fecha de Efectividad:

Aplicable a clase administra a partir de:

Justificacion de la Solicitud:

APROBACION Y CERTIFICACION A
NIVEL DEL DEPARTAMENTO NOMBRE Y FIRMA FECHA

Director de Departamento

APROBACION Y CERTIFICACION A
NIVEL DE LA FACULTAD NOMBRE Y FIRMA FECHA

Decano de la Facultad

APROBACION Y CERTIFICACION A

NIVEL DEL DECANATO DE ASUNTOS
ACADEMICOS NOMBRE Y FIRMA FECHA

Decano de Asuntos Académicos




PARA USO DEL REGISTRADOR
Recibido en la Oficina del Registrador

Funcionario que proceso la solicitud: Fecha:

Devuelto a la Oficina del Decano de Asuntos Académicos para el Tramite Correspondiente:

Fecha:

Recomendaciones o Comentarios: Firma del Registrador:







