ENIYEASIDAE BE PUERTO RICO

Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagiiez
Decanato de Asuntos Académicos
Programa de Preparacion de Maestros de Escuela Secundaria

Prontuario

Titulo del curso . Teoria y Metodologia de la Ensefianza de las
Asignaturas Comerciales

Codificacion del curso . EDPE 4059
Créditos : 3
Horas contacto : Tres (3) horas de conferencia

Quince (15) horas de observaciones en una escuela durante
el semestre
septiembre = 6 horas
octubre = 6 horas
noviembre = 3 horas

15 hrs.
Maximo de horas por visita seran dos (2)
Minimo de horas por visita serd una (1)

Requisitos previos  : EDFU 3001-Crecimiento y Desarrollo Humano I
EDFU 3002-Crecimiento y Desarrollo Humano I1
EDFU 3007-Fundamentos Sociales
EDFU 4019-Fundamentos Filosoficos

Requisitos concurrentes: Ninguno



Descripcion del curso: (espaiiol)

Enfoque tedrico y practica del proceso de ensefianza-aprendizaje. Se estudian todos
los aspectos relacionados con la ensefianza de las asignaturas comerciales en la escuela
secundaria, tales como: planificacion, innovaciones educativas, andlisis de curriculo;
contenido basico en el area de especializacion, preparacion, adaptaciéon y utilizacion
de recursos: metodologia, técnicas de enseflanza y estrategia y fundamentos de
medicion y evaluacion. Estos contenidos son integrados en una base practica. Todos
los estudiantes deben completar al menos quince horas de experiencia de laboratorio en
una escuela publica o privada. Estas experiencias contribuirdin a que el estudiante
tenga un desarrollo critico, dindmico y actitudes creativas hacia los problemas
educativos de Puerto Rico.

Objetivos Generales:

El curso EDPE 4059-Teoria y Metodologia de la Enseflanza de Asignaturas
Comerciales en la Escuela Secundaria, aspira a capacitar y desarrollar competencias
en el estudiante para que pueda satisfactoriamente:

1. Identificar y analizar los diferentes aspectos generales del curriculo.
PRDES#1 - INTASC#4

2. Analizar el Marco Curricular del Programa de Educaciéon Comercial.
PRDES#1 - INTASC#4

3. Analizar y aplicar los Estindares Profesionales del Departamento de
Educacion de Puerto Rico y los Estandares de Contenido de las
Asignaturas Comerciales y las expectativas de aprendizaje.

4. Identificar, analizar y aplicar estrategias educativas, métodos de ensefianza,
técnicas  educativas,  técnicas de  -assessment” y  recursos
instruccionales utilizado en el curriculo de las asignaturas comerciales
en el nivel secundario para estudiantes de la corriente regular y excepcional.
PRDES#3 - INTASC#7

5. Identificar y aplicar los diferentes estilos de aprendizaje al proceso de
ensenanza-aprendizaje. PRDES#4 - INTASC#3

6. Redactar un plan educativo para el curriculo de las asignaturas comerciales
utilizando los Niveles de Profundidad del Conocimiento (Norman Webb,
2005). PRDES#3 - INTASC#7

7. Identificar los procesos de 'assessment", medicién, evaluacion y técnicas
de observacion. PRDES#3, 6 - INTASC#7. 6

8. Identificar y analizar los principios para elaborar examenes, ribricas y
tabulaciones. PRDES#1 - INTASC#4

9. Analizar los sistemas de calificaciones o evaluacion del Departamento de
Educacion de Puerto Rico aplicado a estudiantes de la corriente regular y
excepcional. PRDES#2- INTASC#5

10. Identificar, anal izar y aplicar técnicas de manejo de sala de clases.
PRDES#4 - INTASC#3



Distribucion de Tiempo*

**Tareas/Fecha de
Fecha Contenido Entrega
Reunion #1 lunes # Discusion del Prontuario
18 de agosto de 2014 i Organizacién y orientacion sobre materiales necesarios Tarea #1

UNIDAD 1: ASPECTOS GENERALES DEL CURRICULO

% Definicion del término curriculo

# Fundamentos del curriculo (filosofia, historia, psicologia y
sociologia)

# Diferentes enfoques o escuelas de pensamientos filosoficas y
sus fundamentos

# Tipos de Curriculo: Oficial, Operacional, oculto, nulo,
extracurriculo

# Desarrollo curricular

# Evaluacion curricular

¥ Caracteristicas de un curriculo vocacional

Libro de Texto Proyecto
de Investigacion Paginas
10-11
(Entrega y Presentacion
24 de noviembre de 2014)

Analisis de Lectura #1
(Entrega 25 agosto 2014)

Reunion #2 lunes

25 agosto 2014

miércoles, 3 de
sept. 2014
(correspondiente a
un lunes)

# Analisis del Marco Curricular del Programa de Educacion
Comercial
% Programa de Educacién Comercial
% Fundamentos de la Educacién Comercial
*  Conceptos, procesos destrezas de las Asignaturas
Comerciales

CONT. UNIDAD 1 (Estindares)

i Definiciones de Estandares: estdndares de contenido.
estandares de ejecucion, “accountability”, objetivo y su
relacion

# Estandares Profesionales del Departamento de Educacion de
Puerto Rico

# Estandares Programa de Educacion Comercial del
Departamento de Educacion de Puerto Rico (agosto 2000)

¥ Carta Circular 3-2000-2001, Estandares de Excelencia
Académica y Tecnoldgica

Leer en el Libro de Texto
Paginas 12-23; 30-40

Marco Curricular-Educ

Comercial, DEPR Tarea
#2

Preparar un Andlisis del Marco
Curricular PEC, Mediante
cartulina (Sala de Clase)

Leer, a través del Internet
DEPR

Reunion #3 lunes

8 septiembre 2014

Examen Parcial 1 — Unidad |
UNIDAD 2 - METODOLOGIA

# Estrategias educativas

# Métodos de ensenanza

# Técnicas de ensefianza

# Técnicas de “assessment” instruccional
¥ Recursos instruccionales

Lectura libro de texto
Pags. 109-140

Metodologia (cursos)
Péaginas 150-248

Andlisis de Lectura #1

Reunion #4 lunes

15 de sept. 2014

it Recursos complementarios a la docencia incluyendo
multimedios y computador

# Adaptacion de las estrategias de ensefianza a las
caracteristicas de la poblacién estudiantil excepcional:

i Uso de la asistencia tecnolégica

# Evaluacion

Continuacion
8 de sept.
Trabajo #2
Presentar y explicar dos
metodologias que apliquen a tu
especialidad y a la poblac. Estud.




=*Tareas/Fecha de
Fecha Contenido Entrega
Reunion #5 lunes UNIDAD 3-PLANIFICACION Planificacion
22 sept. 2014 1. Carta Circular 06-2014-2015 Politica Publica sobre la Libro de texto 67-80
Planificacion del Proceso de Aprendizaje y Curriculo Asignacion

Niveles de Profundidad del Conocimiento (Norman Webb,
2005)
% Nivel I: Pensamiento Memoristico
% Nivel I1: Pensamiento de Procesamiento
* Nivel [1I: Pensamiento Estratégico
* Nivel IV: Pensamiento Extendido
-Verbos
-Redaccion de Objetivos
12. Consideraciones de diferencias individuales
13. Seleccion vy organizacion del contenido

Lectura Carta Circular en
Internet (DEPR)

Analisis de Lectura #2
(Entregar el lunes,
6 de sept. de 2014)

¥ Plan de Semestre, Unidad, Diario Pagina 291
Reunion #6 lunes Examen Parcial 2 — Unidad 11 y 111 Lectura Libro de Texto
29 sept. 2014 UNIDAD 4-EVALUACION Y MEDICION 81-108
¥ Criterios de evaluacién
¥ Técnicas de observacion Tarea
% récord anecddtico
* listas de cotejo
* escalas evaluativas
# Elaboracion y Construccion de Examenes
Reunidn #7 lunes UNIDAD 4-EVALUACION Y MEDICION Lectura Libro de Texto
6 octubre 2014 ¥ Elaboracién y Construccién de Examenes 81-108
¥ Partes y principios
a. planilla de especificaciones
b. construccion de examenes Asignacién
-reglas generales
reglas especificas Tareas

c¢. elaboracion de ejercicios
-pareo
-cierto/falso
-llena blanco
-seleccion miltiple
-preguntas de discusion
-problemas
-diagramas

-orden cronologico

d. claves

¢. tabulaciones

f. sistemas de calificacion

Reunion #8 viernes
17 oct.de 2014
(correspondiente a
un lunes)

UNIDAD 4-EVALUACION , MEDICION Y AVALUO
¥ Documentos administrativos del Departamento de Educacién
de Puerto Rico
a. Rollbook
b. Registro escolar electrénico
# Carta Circular 01-2006-2007 Normas y Procedimientos para
la Evaluacién del Aprovechamiento Académico y la de los
Estudiantes del Sistema Escolar Ptblico Puertorriguefio.

Cont. 6 de oct. 2014

Analisis de Lectura #3
Tema: Evaluacion,
Medic. y Avalto
(Entregar el lunes,
20 de oct. de 2014)

Reunion #9 lunes

20 oct. 2014

Examen Parcial 3 — Unidad IV

UNIDAD 5-INNOVACIONES EDUCATIVAS
% Caracteristicas

# Aplicaciones

Lectura Libro de Texto
Pags. 109-140

Asignacién




**Tareas/Fecha de

Fecha Contenido Entrega
Reunion #10 lunes UNIDAD 6-CREACION DE AMBIENTES
27 octubre 2014 ENRIQUECEDORES PARA EL APRENDIZAJE Informe Oral #2

3 de nov.de 2014

# Técnicas de manejo y control de grupo en la sala de clases
i Fortalecimiento v transformacion de la conducta

Reunion #11 lunes

# Presentacion de informes orales

Trabajo Individual

10 nov. 2014 it Discusion de las observaciones de clases

Reunién #12 lunes . o . jo indivi

17 n;Jv 20 |u4 i Presentacion Clases Demostrativas Trabajo individual
Reunion #13 lunes Trabajo Grupal
24 nov. 2014 % Talleres y/o presentacién del trabajo de investigacion

Reunion #14 lunes

4 diciembre 2014

# Ultimo dia de clases
ii Asuntos Pendientes

*Esta distribucion de tiempo estara sujeta a cambios.
**Otras tareas y fechas ir a E-Courses y/o correo electronico.

***El examen final se administrard el lunes, 8 de diciembre de 2014 a la hora de la clase.

Feriados/Recesos

lunes, | de septiembre de 2014

Dia del Trabajo y Santiago Iglesias Pantin

martes, 23 de septiembre de 2014

Centenario del RUM y Grito de Lares y

lunes, 13 de octubre de 2014

Dia de la Raza (Descubrimiento de América)

martes, 11 de noviembre de 2014

Dia del Armisticio (Dia del Veterano)

Jjueves 24 y viernes, 25 nov, 2014

Receso de Accion de Gracias

Bajas Parciales: 7 de noviembre de 2014

Estrategias y técnicas de ensefianza:

i Aprendizaje Cooperativo

i Estudio de casos

# Exploracion, Conceptualizacion y
Aplicacion (ECA)

# Discusion
¥ Entrevistas

it Aprendizaje basado en problemas

¥ Debate

¥ Ensefianza individualizada

i Estudio supervisado

¥ Demostracion

it Proyecto de investigacion

¥ Lecturas

¥ Analisis critico

it Torbellino de ideas y escritura

% Conferencia con discusion

Estrategias de ensefianza de “assessment”:

% Portafolio electrénico

# Preguntas guias

i Trabajos escritos

% Observaciones en la escuela

i “Writing prompts™

if Rbricas (Autoevaluacion)

# Evaluacion de pares




ESTRATEGIAS DE EVALUACION Y SU PESO RELATIVO:

Porciento
Examenes (2) 20
Plan Educativo 10
Informe 10
Visitas de Observacion/Talleres 30
Clase Demostrativa 10
Portafolio Profesional (Google sites) 10
Examen Final 10
Total 100
ESCALA:
[ A B & D F

| 100-90 | 89-80 [ 79-70 | 69-60 59-0

Lecturas recomendadas:

Carta Circular 06-2014-2015 Politica Piblica sobre la Planificacion del Proceso de Aprendizaje y
Curriculo, Departamento de Educacién de Puerto Rico.

Carta Circular 19-2006-2007 Normas para la organizacion de la oferta ocupacional en las
escuelas vocacionales de édrea, escuelas superiores vocacionales, escuelas superiores
con departamento vocacional, escuelas superiores con ofrecimientos vocacionales y
escuelas vocacionales especializadas., Departamento de Educacion de Puerto Rico.

Cruz, M. (2003). El desarrollo de destrezas psicomotoras en el uso de la computadora en los
estudiantes con necesidades especiales. Revista APEC, 25(1), 25-29.
Referencias Actualizadas y Clasicas

Alas, Anselm. (2002) Las Tecnologias de la informacion y de la comunicacion en la escuela,
Barcelona: Editorial Grao, 2002

Barbera, Elena. (2004) La educacion en la red: actividades virtuales de enseiianza y aprendizaje,
Barcelona: Paidos.

Bonilla, M. (2004). Educacion virtual: Nuevo paradigma en el proceso de enseiiar y aprender.
Puerto Rico: Publicaciones Puertorriqueias, Inc.

Davis, B. (2001). Tools for Teaching. California: Jossey-Bass Publishers.
Departamento de Educacion de Puerto Rico. (2004). Estdandares de Excelencia de Educacion

Comercial.
Puerto Rico: Departamento de Educacion. Autor.



Departamento de Educacion de Puerto Rico. (2004). Prontuarios de los cursos del Programa de
Educacion Comercial. Puerto Rico: Departamento de Educacion. Autor.

Departamento de Educacion de Puerto Rico. (2000 al presente). Cartas Circulares. Puerto
Rico: Departamento de Educacion. Autor.

Journal of National Business Education. (2012 al presente).

Journal of the Academy of Business Education. (2012 al presente).

Lopez Yustos, A. (1994). Introduccion a la educacion. San Juan: Colecciones
Puertorriquefia. Morales, A. (1984). Metodologia en la ensefianza de mecanografia.

México: McGraw-Hill
Interamericana, S. A de C.V.

Ocasio de Rodriguez, N. (2001). La prdctica de la enseiianza y aprendizaje. Puerto Rico:
Publicaciones

Puertorriquenas Editores.
Ray, P. (2001). Manejo del salén de clases. Puerto Rico: Publicaciones Puertorriquefias
Editores. Rodriguez Irlanda, D. (2001). Medicién, “assessment” y evaluacion. Publicaciones

Puertorriquefias.

Santiago Pérez, A. y Morales de Montafiez, Z. (2008). Produccion Electronica de Documentos
Integracién de Destrezas. Puerto Rico: Publicaciones Puertorriquefias Editores.

Rivera Turull, Y. (2005). Curriculo y metodologia en la ensefianza de educacion comercial y
mercado.

Puerto Rico: Publicaciones Puertorriqueias Editores.
Vera Vélez, L. (2002). Medicion, “Assessment” y Evaluacion del Aprendizaje. Puerto Rico:
Publicaciones

Puertorriquenas.
Villarini. A. (1991). Manual para la enseiianza de destrezas de pensamiento. Rio Piedras:

Liberadora. Villarini, A. (1995). Desarrollo de la sensibilidad estética: una investigacion del

salon de clases.



Revistas electronicas

Business Education Forum (www.nbea.org)

Coleccion Puertorriquefia — Biblioteca General del Recinto Universitario de Mayagiiez. (Revistas de
Educacion: Periodicos, entre otros, 2012 al presente)

Journal of Curriculum and Supervision (ASCD)

http://www.ascd.org National Business Education Association

Yearkbook (NBEA Yearbook) The American School Borrad

Journal http://www.asbj.com

The Journal of Business Education

http://www.elearningguild.com/pdf/4/guildtipsbook-

final.pdf

www.apec.org (Revista APEC: Asociacion de Profesores de Educacion Comercial de
Puerto Rico) Revista el Sol (Asociacion de Maestros de Puerto Rico)
El CPA, Colegio de Contadores Publicos Autorizados de Puerto Rico

Recursos electronicos

http://www.de.gobierno

.pr

http://www.uprm.edu

www.apec.org (Asociacion de Profesores de Educacion Comercial de

Puerto Rico). www.endi.com

www.ense-lang.org (ir a “tutorials™) juegos desarrollo destreza

mecanografica www.freetypinggame.net/play.asp (juegos, lecciones,

exdmenes) www.nasbe.org/Educational Issues/New Information
www.powertyping.com/practice/practice.html

www.rapidtyping.com (estudiantes de secretarial, desarrollo de destrezas mecanograficas)
www.typingtest.com (juegos, Typing Master Key Man (provee para practica para todo el
teclado-es “Packman™)
http://www.programas-gratis.netfbfprograma-de-escritura-rapida—en-teclado-de-pc

Provision de la ley 51 v acomodo razonable:

La Ley 51 garantiza el acomodo razonable a estudiantes que tengan necesidades especiales.

Todo estudiante que posea algiin impedimento que pueda afectar su aprendizaje, tiene derecho a
recibir acomodo razonable y evaluaciones especiales.

Para orientarse y recibir estos servicios debe acudir a la oficina de Servicios a Estudiantes con
Impedimentos ubicada en el Decanato de Estudiantes.



