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PASOS A SEGUIR

1. Al comenzar el semestre sacar una cita: 

1. Vas a marcar OK

2. Seleccionar el servicio: Acomodo Razonable-RENOVAR

3. Proveedor: Prof. Pura Vincenty Pagán

4. Selección de Fecha: el calendario le indica el día y las horas disponibles: 

1. Seleccionar el día y la hora. Nota: el día pasas en cualquier momento, 
NO tiene que ser a la hora marcada.

2. El calendario le prove la fechas y horas disponible. Cunado una fecha
no sale es porque ese día esta lleno y no hay espacios disponibles. 

5. Información a completer:

1. Nombre y apellidos

2. Correo electrónico

3. Teléfono

4. Dirección (puede indicar N/A)

5. ID (número de estudiante 802-16-0000)

6. Renovar Acomodo: (indicar SI o NO)

7. Nuevo Ingreso: (indicar SI o NO) 

8. Oros: N/A

9. Acepto las condiciones de cancelación

6. CONFIRMAR

1. Sale una pantalla con la información que indico

2. Marcar: Reservar cita

http://www.uprm.edu/p/sei/hacer_citas
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Localización de la Oficina
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2. El día de su cita

• Llevo mi Matricula ¿cuál?

• Además debe escribir los correos electrónicos del profesor y/o instructor y/o coordinador de 
laboratorio

NOTA: Se utilizará para verificar la matricula que nos provee el sistema en portal.  Si por alguna razón le cambia el 

nombre del profesor y/o instructor deberá notificarlo a la Oficina.  Los acomodos se suben a plataforma.
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3. El día de su cita

• Esperar por ser atendido.  

• Llego mi turno. Paso a dialogar con la Coordinadora de Acomodo para acordar mis acomodos de 
este semestre en curso. 

• Si tienes dudas y/o preguntas, debes aprovechar el momento. 
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3. El día de su Cita

• Una vez atendido por la Coordinadora. Pasa donde Thyrzia con su expediente y se lo entrega para 
que entre al Sistema y suba sus acomodos para que sus profesores puedan ver los acomodos en su 
portal al igual que usted. 
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4. Proceso de acomodos al professor y/o instructor.

• Una vez marcada en su expediente electrónico se confirma los mismos para que tanto el profesor 
como el estudiante pueda ver los acomodos de ese semestre. 

• No se envía cartas en papel y/o por correo electrónico a los profesores. Solamente si algún instructor 
no aparece su coreo electrónico se le envía un printscreen de tus acomodos subidos en plataforma.  
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4. ÚLTIMO PASO

• El Estudiante debe notificar a su profesor que sus acomodos están disponible en su portal.upr.edu en my course bajo 
icono Acomodo Razonable y coordinar una cita con el profesor para dialogar sobre el mismo.  

• Le puedes notificar por correo electrónico o luego que concluya la clase o en sus horas de Oficina.
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5. RECORDATORIO

• Es responsabilidad del estudiante notificar a sus profesores de sus acomodos y de reunirse con ellos. 

• Los acomodos son prospectivos a partir de la fecha que usted lo solicita y son subidos en plataforma. 

• Debe pasar todos los semestres hacer este proceso incluyendo verano.

• Debe revisar su portal.upr.edu en my course-acomodo razonable y confirmar sus acomodos. 

• Si tiene alguna situación en donde NO están cumpliendo los acomodos debe notificarlo por escrito y verbal. 

• Puede llenar el siguiente formulario: Procedimiento para Atender Quejas
http://www.uprm.edu/p/sei/procedimiento_para_atender_quejas

http://www.uprm.edu/p/sei/procedimiento_para_atender_quejas


¿CUANDO RENOVAR DOCUMENTOS MÉDICOS?

• La evidencia médica se renueva anualmente. Por ejemplo si usted entrego el 
documento en Agosto 2017, le corresponden entregar nuevamente la evidencia medica 
en Agosto 2018 (sujeto al caso). 
• El no actualizar la evidencia médica puede afectar y/o limitar la coordinación de los 

servicios académicos y modificaciones razonables. 

Puede encontrar el formulario: Certificación de 

Recomendaciones Médicas para el Escenario Académico  en 

http://www.uprm.edu/p/sei/formularios

http://www.uprm.edu/p/sei/formularios



