Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagtiez
SENADO ACADEMICO

CERTIFICACION NUMERO 03-27

La que suscribe, Secretaria del Senado Académico del Recinto Universitario de Mayagiiez de
la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en reunion ordinaria celebrada el martes, 29 de abril
de 2003, este organismo APROBO EL INFORME DEL COMITE DE ASUNTOS ESTUDIANTILES
RELACIONADO CON LA PROPUESTA PARA EL ESTABLECIMIENTO DE UN PROTOCOLO
PARA EL TRAMITE DE EXCUSAS ACADEMICAS DE ESTUDIANTES TALENTOSOS.

Exposicion de Motivos:

El Comité de Asuntos Estudiantiles consider6 la Propuesta sometida por el Prof. Rafael
Linero, Coordinador de Asuntos Estudiantiles de la Administracion Central, con el propdsito de
establecer un Protocolo para Tramitar Excusas Académicas a aquellos estudiantes que no puedan
asistir a clases por encontrarse participando en actividades extracurriculares representando a la
Universidad o al pais.

El Senado Académico acordd adoptar el Protocolo que somete el Senado Académico de la
Universidad de Puerto Rico en Cayey atemperandolo al Recinto Universitario de Mayaguez.

Se aprobo endosar la propuesta con las siguientes recomendaciones:

) Que se elimine el término de "Estudiantes Talentosos" en todas las partes donde

aparece en dicha propuesta.

2) Que dicho Protocolo se llame: "Protocolo para el tramite de excusas académicas para
la participacién de estudiantes en actividades y eventos oficialmente reconocidos por
la Universidad de Puerto Rico."

El Comité entendié que dicho Protocolo es necesario y que ayudara a proveer evidencia y

confirmar los acuerdos que actualmente se hacen entre el estudiante y el profesor.

El Protocolo forma parte de esta certificacion.

Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacion a las autoridades
universitarias correspondientes, bajo el Sello de la Universidad de Puerto Rico a los veintiocho dias

del mes de agosto del afio dos mil tres, en Mayaguez, Puerto Rico.

Joanne R. Savino
Secretaria



V1.

VII.

VIII.

PROTOCOLO PARA ELTRAMITE DE EXCUSAS ACADEMICAS
PARA LA PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN
ACTIVIDADES Y EVENTOS OFICIALMENTE RECONOCIDOS
POR LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

Una vez aprobado el Protocolo para el Tramite de Excusas Académicas para la Participacion
de Estudiantes en Actividades y Eventos Oficialmente reconocidos por la Universidad de
Puerto Rico, sera divulgado a la comunidad universitaria por el Decano de Estudiantes.

Al inicio de cada afio académico el Decano de Estudiantes informara a los estudiantes de
nuevo ingreso sobre la existencia de este protocolo.

Se elaborara y tendra disponible al estudiante un documento de tramite de excusa académica
donde se especificara:
a. Nombre y numero de estudiante.

b. EIl periodo de ausencia.

c. La responsabilidad del estudiante de coordinar con el profesor cualquier
evaluacién académica que se llevara a cabo durante su ausencia.

d. Este renglon estara acompanado de las firmas del profesor, el estudiante y el
Decano de Estudiantes.

Certificacién oficial como estudiante participante en actividades y eventos oficialmente
reconocidos par la Universidad de Puerto Rico, debidamente completada por el director del
programa o entidad que corresponda.

El estudiante solicitara la hoja de tramite en el Decano de Estudiantes o en los
Departamentos Académicos o Programas correspondientes.

La misma se entregara debidamente completada con un minimo de dos semanas de
anticipacion, al primer dia de ausencia, excepto en circunstancias excepcionales.

El Decano de Estudiantes firmara la Hoja de Tramite de Excusa Académica, una vez
completada y sera responsable de enviar la misma a los profesores correspondientes.

Una vez informado, el profesor acordara con el estudiante los mecanismos de reposicion y
certificara mediante su firma la autorizacion.

En caso de ocurrir alguna situacién que afecte al estudiante, el Decano de Estudiantes
coordinara una reunion a la mayor brevedad para discutir los pormenores de la misma. Estara
presente el estudiante, el profesor, el Decano de Estudiantes y el Director del programa o
representante que lo certifica como estudiante participante en actividades y eventos
oficialmente reconocidos par la Universidad de Puerto Rico. De no lograrse un acuerdo, el
Decano de Estudiantes seguira el procedimiento ordinario de apelacion.

Una vez se autorice la ausencia, el Decano de Estudiantes, el profesor y el estudiante
guardaran copia del documento.
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XI. A su regreso el estudiante sera responsable de obtener cualquier material discutido o
asignado durante su ausencia.

XII. Este protocolo entrara en vigencia una vez aprobado por el Senado Académico del Recinto
Universitario de Mayaguez.



HOJA DE TRAMITE DE EXCUSAS ACADEMICAS

Yo, , humero de estudiante )

estaré ausente de la Universidad de Puerto Rico Recinto Universitario de Mayaglez por

durante el periodo de

a. Solicito se me excuse de mis clases durante el periodo antes descrito.

b. Seré responsable del material dado durante mi ausencia.

c. Sera mi responsabilidad coordinar con el profesor reponer cualquier evaluacion
académica que se efectle durante mi ausencia.

d. Sera mi responsabilidad entregar esta hoja con un minimo de dos (2) semanas antes

del primer dia de ausencia a clases al profesor y al Decano de Estudiantes.

Firma del Estudiante Fecha
Firma del Profesor Fecha
Firma del Profesor Fecha
Firma del Profesor Fecha
Firma del Profesor Fecha

Firma del Decano de Estudiantes Fecha



CERTIFICACION OFICIAL COMO ESTUDIANTE PARTICIPANTE
EN ACTIVIDADES Y EVENTOS OFICIALMENTE RECONOCIDOS
POR LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

Certifico que el estudiante numero de estudiante

de la Universidad de Puerto Rico, Recinto de Mayaglez

participara de la siguiente actividad

durante el periodo

Nombre Puesto

Firma Fecha



