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|. Acceso a WordPerfect
1. Ser usuario autorizado en @ nodo donde interese trabgjar.
2. Unavez accesada la cuenta se escribe WP en d indicador del sistema ($) parainvocar a WordPerfect.

3. Se presenta por unos segundos un mensgje de WordPerfect indicando la versén del programa, entre
otras cosas. Luego, aparecera un documento en blanco donde se puede comenzar a escribir € texto.

I1. Guardar un documento
1. Paraguardar y asgnar nombre a un documento se presionalatecla F18 (Save).

2. Enlaparte inferior de la pantala aparecera  mensge "Document to be saved:" donde se procede a
asgnar d nombre d documento.

Ejemplo: Document to be saved: CARTA.WP

3. Presonar latecladeretorno (ENTER).

[11. Tmprimir un documento

Para imprimir d documento que se tiene en pantala se presona la tecla PF1 seguido de F13 (Print).
Inmediatamente aparecera en pantala d menl de impreson dd cud se sdecciona la opcidon nimero 1 (Full
document) paraimprimir € documento compl eto.



V. Sdir de WordPerfect
1. Parasdlir de WordPerfect se presionalatecla F13 (Exit).
2. Enlaparteinferior de la pantdla aparecera un mensgje que pregunta s se desea guardar € documento.
S anteriormente no se habia guardado o0 se desea guardar nuevamente con los cambios que se han

redlizado, sepresonalaletra’Y (Yes); delo contrario, se presionalaletraN (No).

3. Luego aparece un mensge preguntando S se desea sdir de WordPerfect. Entonces se escribe laletraY
(Yes) pararetornar a indicador del sistema operativo ($).

V. Cémo recuperar un documento ya creado

1. Entrar a WordPerfect (Parte 1) y presionar la tecla F11 (List Files). Inmediatamente aparecera en
pantalaun listado de todos los documentos que se han creado.

2. Con las flechas direcciondes (- y ) se sombrea d nombre de documento deseado y se presiona €
nimero 1 (Sdect) para sdeccionar € documento. Entonces € documento que se invoco se presenta en

pantalla



