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WINDOWS3.11

I. Como accesar Windows
Para accesar Windows desde € indicador de DOS se escribe € comando WIN y luego se presiona latecla de
Enter.
C> WIN
[1. Program Manager

Esta disefiado para organizar y accesar los archivos dd sstema.  Los archivos se organizan en ventanas o
grupos de iconos |os cuales contienen las aplicaciones del Sstema, agrupadas de acuerdo a sus funciones.

A. Activar las ventanas o grupos de iconos
Para activar una ventana s0lo se lleva d indicador dd raton sobre la mismay se oprime dos veces € boton
izquierdo dd ratdn. Una vez activada aparecerd una nueva ventana la cud contiene los iconos o
representaci ones gréficas de las aplicaciones.

B. Activando una aplicacion
Para activar una aplicacion seredlizaun proceso smilar d de activar unaventana; sblo sellevad indicador ddl
raton sobre € icono que representa la aplicacion y se presiona dos veces.

C. Control-Menu Box
Se encuentra locdizado d extremo superior izquierdo de cada ventana y controla la ventana que se
encuentra activa.  El mismo permite las sSguientes opciones. restaurar, gustar tamafio, maximiza,
minimizar y cerrar.
Para activarlo sellevad indicador dd raton sobre éste y se oprime d botén izquierdo.
Existen dos formas de cancelar esta opcidn: seleccionando otro menu o llevando d indicador dd raton a
cuaquier parte fueradd menl'y oprimiendo € boton izquierdo dd mismo.

D. TitleBar
Posee dos funciones principales. indicar € nombre de la aplicacion o documento utilizando e identificar la
ventana que se encuentra.



E. Barrade Menu (Menu Bar)
Contiene funciones especificas de las ventanas organizadas en grupos de acuerdo a las caracterigticas de
dichas funciones.
Cada uno de los grupos se identifica con un nombre especifico y pueden ser activados llevando d
indicador dd ratén sobre la opcién deseada y oprimiendo su boton izquierdo. Una vez activado aparece
lalista de funciones correspondiente a ese grupo.
Para cancelar esta opcion e llevad indicador dd ratdn a cualquier lugar fuera dd listado de funciones'y
se oprime @ botdn izquierdo de éste.

F. Minimizar unaventana
Mientras trabgiamos en Windows hay ocasiones en que necesitamos cambiar temporeramente de ventana
Esto es posible utilizando la funcion Minimize locdizada en d Control-M enu Box; esta reduce la ventana a
uniconoy lo colocaen la parte inferior de la pantala hasta que se utilice nuevamente o sea cerrado.

G. Maximizar unaventana
Para recuperar una ventana que ha sido minimizada, se lleva € indicador dd raton sobre d icono que
representa la ventanay se oprime su botén izquierdo dos veces.

H. Mover unaventana
Para mover una ventana, smplemente se lleva e ratén sobre la barra de titulo (Title bar) y moviendo € raton
manteniendo oprimido su botén izquierdo, se llevalaventana a lugar donde se desee colocar.

|. Cerrar unagplicacion
Exigen tres formas diferentes de cerrar una aplicacion: sdeccionando la funcidén Exit dd File Menu;
sdleccionando Close dd Control Menu; o presionando dos veces d botén izquierdo dd ratén sobre €
Control-Menu Box.

[1l. Salir de Windows
La sdlida de Windowsse puede redizar de dos (2) formas. oprimiendo dos veces € botdn izquierdo del raton
sobre d Control-Menu Box dd Program Manager o sdeccionando la opcion Exit Windows del File
Menu. En ambas opciones gparecerd una ventana para confirmar S realmente se interesa sdir de Windows.
S e sHecciona OK concluira la sesén de Windows, S por € contrario, se selecciona la opcion Cancd, se
retornaa Program Manager.



