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Devolucion de Mercancia

Fecha:

Departamento u Oficina: Ext.
Asunto:

Orden NUmero:

RAZON PARA LA DEVOLUCION

Entregado por:

Firma:

Recibido por:

Firma:

Instrucciones:

Favor de llenar todos lo espacios en blanco. Enviar este documento junto con la
mercancia a la Oficina de Propiedad. No se aceptara ninguna devolucién sin el
mismo. Recomendamos comunicarse con la Oficina de Propiedad, extensién
2317, para coordinar la devolucion de la mercancia en el area del Almacén de
Recibo y Entrega. Ademas, deberd guardar una copia de esta hoja en sus
archivos. Importante no olvidar escribir la fecha y nimero de orden de compra.
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