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COMUNICADO DIRIGIDO A DECANOS, DIRECTORES DE DEPARTAMENTOS Y SUPERVISORES

Hoy dia nuestro Recinto gasta aproximadamente $800,000 al afio en materiales de oficina. A esto se le suma otros
costos que muchas veces pasamos por desapercibido, como la impresidn, el envio de cartas y el almacenamiento,
el procesamiento y la disposicion de documentos. Ademds, todos reconocemos que nuestros procesos
administrativos son altamente dependientes del uso de papel, lo que provoca en muchas ocasiones retrasos en
los tramites entre oficinas y a cometer errores que presentan riesgos al cumplimiento institucional con agencias
acreditadoras y auditorias. Esto también crea mayor carga de trabajo sobre nuestros empleados que tramitan
documentos y que podian estar mejor enfocados en tareas mas relevantes para el Recinto. Ante los momentos
de dificultad econdmica que nos encontramos, es tiempo de transformar nuestro Recinto a uno mucho mas
eficiente, agil e innovador que pueda mantener y fortalecer sus servicios a menor costo. La oportunidad para
cambiar es ahora.

Les solicitamos la colaboracion a todos los decanos, directores de departamento y supervisores para establecer
una cultura de digitalizacién y automatizacion de los procesos administrativos de su unidad poniendo como
prioridad el buen servicio y las necesidades de nuestra comunidad universitaria. Al reinventar la forma en que
administramos nuestros recursos y limitamos el uso excesivo del papel, también contribuimos a proteger el
ambiente. Las iniciativas que se desarrollen y coordinen entre si deberan ser recogidas por su decano
correspondiente y reportadas en un informe a entregar a nuestra oficina el 1 de julio de 2018. Algunas
sugerencias de cdmo  atender esta encomienda  estardn  disponibles en la  direccién
http://www.uprm.edu/paperless.

A modo de fomentar esta transformacién, les solicitamos al Decano de Administracidn y al Director del Centro de
Tecnologias de Informacion, la implementacién por fases de la herramienta SignRequest para facilitar el tramite
de documentos que requieren firmas del personal administrativo. Esta herramienta ha sido exitosamente utilizada
por la Estacién Experimental Agricola. Durante el semestre en curso, hemos comenzado una fase piloto con
algunos empleados. La misma ha consistido principalmente en orientacién, entrenamiento y pruebas con varios
documentos. Para el proximo semestre la misma se ampliara a nuevas oficinas incluyendo orientaciones a
profesores, hasta finalizar el afio académico 2018-2019 con la implementacién en todo el Recinto.

También estamos trabajando fuertemente en completar la digitalizacién del programa docente y sus informes
durante el préoximo semestre lo que permitird mantener registros electrénicos de los productos de las labores
docentes. Con la colaboracion de todos los componentes universitarios, lograremos alcanzar la meta propuesta
de un Recinto moderno, eficiente y consciente de su impacto al ambiente.
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