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PRONTUARIO

Una hora crédito. Una hora de conferencia y/o taller semanal.

Descripción:

El curso se ha diseñado para perfeccionar las técnicas de preparación y presentación de una exposición oral
frente a una audiencia compuesta por profesionales y otros participantes. Se contempla que el estudiante
se adiestre cabalmente con la búsqueda de literatura, redacción de un resumen, elaboración y uso de
trasparencias y estilos de presentación.

Objetivos:

Fomentar en el estudiante la búsqueda de información, planificación y ejecutoria de una presentación oral.
Se discutirán temas sobre organización, elaboración del título, abstracto y la redacción de un resumen
escrito. Se prestará atención especial a la preparación de transparencias utilizando programas de
computadora. El estudiante deberá presentar una charla sobre un tema libre basado en el interés profesional
del estudiante o propuesto por el profesor del curso. Debe estar preparado a contestar preguntas generadas
por la audiencia compuesta por profesores, investigadores, extensionistas, estudiantes y público en general.

Bosquejo:

Planificación del seminario. Selección del tema a discutir y elaboración de bosquejo.

Búsqueda de información y fuentes de informática. Especialistas en el tema, biblioteca, recursos
electrónicos y otros recursos externos.

Recopilación y elaboración de una charla. Uso de referencias y su manejo.

Construcción del título del seminario tomando en cuenta palabras claves y eliminando palabras
innecesarias.

Redactar un resumen escrito de forma concisa, clara y efectiva (Título, Introducción: Contenido del
Seminario, Revisión de Literatura). Máximo de 2 hojas (4 páginas), papel 8 2 x 11, font 12, espacio
sencillo o 1 2 espacio. Entregar el resumen al Profesor una semana antes del seminario.

Organización de una charla tomando en consideración los puntos más sobresalientes y el tiempo
estipulado.



Presentación formal del seminario ante una audiencia (15 min. máximo y 5 min. preguntas).

Todo estudiante debe asistir a la fecha pautada para su seminario. No se aceptarán cambios de fecha, luego
de acordado. De existir algún impedimento que cause cambios de fecha o cancelaciones, el estudiante debe
presentar la evidencia médica o legal correspondiente. En ese caso se le asignaría otra fecha en coordinación
al profesor de seminario.

Libro de texto:

Ninguno

Referencias:

Debido a los diversos tópicos que pudieran presentarse en el curso, una lista de referencias resultaría
extensa e impráctica para el estudiante.


