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COLEGIO DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 
Universidad de Puerto Rico - Recinto Universitario de Mayagüez 

Call Box 9000 – Mayagüez, PR  00681-9000 
T. (787) 265-5437 ~ F. (787) 832-5320 

 

OFICINA DE ASUNTOS ESTUDIANTILES

 

LISTA DE ELECTIVAS PARA EL BACHILLERATO EN CIENCIAS DE 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS (ADEM) Y BACHILLERATO EN 

ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS (ADOF) 
Enmendada: abril de 2023 

 

CURSOS QUE PUEDEN TOMAR LOS ESTUDIANTES EGRESADOS DE INGL 3103-3104 
(INGLÉS  INTERMEDIO I y II) COMO CURSOS DE SEGUNDO AÑO 

Curso Título  

INGL 3046 Literature from British Postcolonies 
INGL 3056 Introduction to the Communication Process 
INGL 3057 Media Literacy  
INGL 3175 Poetry Writing 
INGL 3205 Grammar and Usage of English 
INGL 3225 Introduction to Linguistics 
INGL 3227 Phonetics of English 
INGL 3231 English Expository Writing 
INGL 3236 Technical Communication 
INGL 3238 Creative Writing 
INGL 3250 Public Speaking 
INGL 3268 Writing for the Media 
INGL 3276 Introduction to Literature: Short Story 
INGL 3277 Introduction to Literature: The Novel 
INGL 3278 Introduction to Literature: Drama 
INGL 3279 Introduction to Literature: Poetry 
INGL 3286 Creative Writing Fiction 
INGL 3296 World Englishes 
INGL 3300 Studies in Literature and Language 
INGL 3305 Modern American Literature 
INGL 3306 Modern British Literature 
INGL 3307 Introduction to Communication in the Workplace 
INGL 3308 Introduction to Literary Theory from 1900 to the present 
INGL 3312 The Novel in English Literature 
INGL 3317 The Novel in American Literature 
INGL 3318 Literature of the English Speaking Caribbean 
INGL 3321 English Literature to 1798 
INGL 3322 English Literature from 1798 to the Modern Period 
INGL 3323 Modern Drama in English Since 1890 
INGL 3325 Modern Poetry 
INGL 3326 Literature of Minorities in the United States 
INGL 3345 Topics in Cinema 
INGL 3351 American Literature to 1860 
INGL 3352 American Literature from 1860 to the Early Modern Period 
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EJEMPLOS DE ELECTIVAS EN CIENCIAS NATURALES 

ASTR **** BIOL **** BOTA **** 
CIBI 3031-INTRODUCCION A LAS 
CIENCIAS BIOLOGICAS I 

CIBI 3032-INTRODUCCION A 
LAS CIENCIAS BIOLOGICAS II 

CIFI **** FISI **** GEOL **** 

METE **** QUIM **** ZOOL ****  
 

EJEMPLOS DE ELECTIVAS EN CIENCIAS SOCIALES 
ANTR **** CIPO **** CISO **** ECON **** GEOG **** HIST **** PSIC **** SOCI **** 
*Electivas en Ciencias Sociales es considerado cualquier curso bajo ese 
departamento, vea algunas opciones a continuación:  

 

Código Título Crs. 
ANTR 3005 Introducción a la Antropología Cultural 3 
CIPO 3011 Principios de las Ciencias Políticas 3 
CIPO 3025 Sistema Político de Estados Unidos 3 
CIPO 3035 Gobierno de Puerto Rico 3 
CIPO 3175 Introducción al Derecho 3 
CISO 3121 Introducción al Estudio de las Ciencias Sociales 3 
CISO 3122 Introducción al Estudio de las Ciencias Sociales 3 

ECON 3085* Desarrollo Social y Económico de Puerto Rico 3 
ECON 3086 Problemas Contemporáneos de la Economía de PR 3 
ECON 3091 Teoría Microeconómico Intermedia 3 
ECON 3092 Teoría Macroeconómico Intermedia 3 
ECON 3095 Mercado de Valores 3 
HIST 3201 Historia del Mundo Moderno I 3 
HIST 3202 Historia del Mundo Moderno II 3 
HIST 3241 Historia de Puerto Rico-Hasta Mediados del Siglo 19 3 
HIST 3242 Historia de Puerto Rico-Mediados Siglo 19 al presente 3 
HIST 4117 Historia Laboral de Estados Unidos de América 3 
PSIC 3001 Principios de Psicología I 3 
PSIC 3002 Principios de Psicología II 3 
SOCI 3261 Introducción a la Sociología I 3 
SOCI 3262 Introducción a la Sociología II 3 

*Solo para estudiantes de Contabilidad 

 

 

EJEMPLOS DE ELECTIVAS EN HUMANIDADES 
ALEM **** ARTE **** CHIN **** FILO **** FRAN **** 
GRIE **** HUMA **** ITAL **** JAPO **** LATI **** 
LITE **** MUSI **** PORT **** RUSO **** TEAT **** 

*Electivas en Humanidades es considerado cualquier curso bajo ese departamento, 
vea algunas opciones a continuación:  

Código Título Crs. 
ALEM 3041 Alemán I 3 
ALEM 3042 Alemán II 3 
ARTE 3226 Historia del Arte en PR 3 
ARTE 4271 Historia del Arte hasta El Renacimiento 3 
ARTE 4272 Historia del Arte hasta El Renacimiento 3 
ARTE 4311 Crítica del Arte 3 
ARTE 4331 Arte Comparado 3 
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EJEMPLOS DE ELECTIVAS EN HUMANIDADES 
ARTE 4332 Arte Comparado 3 
ARTE 4995 Temas Especiales I 1-9 
ARTE 4996 Temas Especiales II 1-9 
FILO 3155 Introducción a la Ética 3 
FILO 3156 Ética Moderna y Contemporánea 3 
FILO 3157 Introducción a la Lógica 3 
FILO 3185 La Ética y la Computadora 3 
FILO 4995 Temas Especiales en Filosofía I 1-9 
FILO 4996 Temas Especiales en Filosofía II 1-9 
FRAN 3141 Francés I 3 
FRAN 3142 Francés II 3 
FRAN 4995 Temas Especiales  1-9 
FRAN 4996 Temas Especiales  1-9 
HUMA 3111 Introducción a la Cultura de Occidente I 3 
HUMA 3112 Introducción a la Cultura de Occidente II 3 
HUMA 3115 Viaje de Estudios a Europa 3 

HUMA 3271 
La Biblia como Doc. Literario e Histórico-Viejo 
Testamento 

3 

HUMA 3272 
La Biblia como Doc. Literario e Histórico-Nuevo 
Testamento 

3 

HUMA 3391 Civilización Clásica  3 
HUMA 3392 Civilización Clásica  3 
HUMA 3401 Cultura y Civilización Latinoamericana I 3 
HUMA 3402 Cultura y Civilización Latinoamericana II 3 
HUMA 3411 Introducción a la Cultura de Asia del Sur 3 
HUMA 3412 Introducción a la Cultura de Asia Oriental 3 
HUMA 3425 Pensamiento Puertorriqueño 3 
HUMA 4995 Temas Especiales  1-9 
HUMA 4996 Temas Especiales  1-9 
HUMA 5991 Temas Especiales 1-9 
HUMA 5992 Temas Especiales  1-9 
ITAL 3071 Italiano I 3 
ITAL 3072 Italiano II 3 
JAPO 3111 Japonés I 3 
JAPO 3112 Japonés II 3 
LITE 3005 Introducción a la Literatura 3 
LITE 3025 Teoría Literaria 3 
LITE 3035 Mitología en la Literatura Occidental 3 
LITE 3041 Introducción a la Literatura Comparada I 3 
LITE 3042 Introducción a la Literatura Comparada II 3 
LITE 4011 Evolución de la Novela I 3 
LITE 4012 Evolución de la Novela II 3 
LITE 4035 Literatura Medieval Europea 3 
LITE 4045 Literatura Renacentista 3 
LITE 4990 Temas Especiales en Literatura Comparada 1-9 
MUSI 3135 Apreciación de la Música 3 
MUSI 3161 Historia de la Música 3 
MUSI 3162 Historia de la Música 3 
MUSI 3167 Introducción a la Opera 3 
MUSI 4995 Temas Especiales  1-9 
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EJEMPLOS DE ELECTIVAS EN HUMANIDADES 
TEAT 3051 Introducción al Arte Teatral 3 
TEAT 3052 Introducción al Arte Teatral 3 
TEAT 4995 Temas Especiales en Teatro  1-9 

 
 Se recomienda cotejar en la Oficina de Asuntos Estudiantiles (AE-165) o en el momento de la asesoría 

académica si se ha añadido o eliminado algún curso de estas listas.  Además, debe verificar que cumpla con 
los requisitos previos de los cursos.  
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LISTA DE ELECTIVAS  

BACHILLERATO EN ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS (ADOF) 
Enmendada: abril de 2023 

 

ELECTIVAS PROFESIONALES 
Código Título Crs. 

ADOF 3005 Sistema Abreviado de Escritura en Español 4 

ADOF 3036 
Procesamiento de Información y Servicios de Facturación en 
Oficinas Médicas 

3 

ADOF 3105 Introducción a la Administración de Oficinas 3 
ADOF 3115 Telecomunicaciones en la Oficina Moderna 3 
ADOF 3125 Administración de la Oficina Legal 4 
ADOF 4055 Relaciones Interpersonales 3 
ADOF 4075 Integración de Programas de Procesamiento de Información 3 
ADOF 4077 Diseño y Procesamiento de Documentos 3 

 

ELECTIVAS RECOMENDADAS 
Código Título Crs. 

ADMI 3015 Introducción al Comercio Internacional 3 
ADMI 3017 Introducción al Desarrollo Empresarial  2 
ADMI 3100 Desarrollo de Nuevas Empresas 3 
ADMI 3150 Desarrollo del Plan de Negocio  3 
ADMI 3155 Creatividad e Innovación Empresarial 3 
ADMI 4002 Derecho Mercantil II  3 
ADMI 4085 Fundamentos de la Gerencia de Proyectos 3 
ADMI 4116 La Dimensión Humana en la Gerencia de Proyectos  3 

ADMI 4335 
Estrategias de Cambio y Crecimiento para Pequeñas y 
Medianas Empresas 

3 

CONT 3012 Principios de Contabilidad Financiera II 3 

EDES 4077 
Técnicas de Comunicación para la Población Audio-
Impedida 

3 

EDFU 3011 Crecimiento y Desarrollo Humano I 3 
EDFU 3012 Crecimiento y Desarrollo Humano II 3 
EDFU 3007 Fundamentos Sociales de la Educación 3 
EDFU 4019 Fundamentos Filosóficos de la Educación 3 
ESPA 3208 Redacción y Estilo 3 
ESPA 3295 Gramática Española 3 
ESTA 3001 Estadística Comercial I 3 
ESTA 3002 Estadística Comercial II 3 
FILO 3178 Ética Empresarial 3 
FINA 3005 Introducción al Seguro 3 
GERE 4085 Aplicaciones de la Gerencia de Proyectos en los Negocios 3 
GERH 4007 Diseño Organizacional 3 
GERH 4008 Introducción a la Administración de Personal  3 
GERH 4010 La Mujer y el Trabajo 3 
GERH 4015 Planificación y Empleo de la Fuerza Laboral  3 
GERH 4025 Conducta Organizacional 3 
MATE 3049 Análisis Matemático para Ciencias Gerenciales  3 
MERC 3117 Ventas Personales 3 
MERC 4215 Manejo de Ventas al Detal  3 



 

6 

ELECTIVAS RECOMENDADAS 
Código Título Crs. 

MERC 4217 Comportamiento del Consumidor  3 
MERC 4236 Mercadeo de Servicios 3 
PSIC 3001 Principios de Psicología I 3 
PSIC 3002 Principios de Psicología II 3 
SICI 3018 Fundamentos de Sistemas de Información  2 
SOCI 3261 Introducción a la Sociología I 3 
SOCI 3262 Introducción a la Sociología II 3 
EDES 4077 Técnicas de comunicación para la población audioimpedida 3 

 

LISTA DE CURSOS QUE NO DEBEN SER CONSIDERADOS COMO 
ELECTIVAS LIBRES PARA LOS ESTUDIANTES DE ADMINISTRACIÓN DE OFICINAS 

Código Título Crs. 
ADMI 4016 Ambiente de Organizaciones 3 
CONT 3005 Contabilidad Elemental I  3 
ECON 3005 Principios de Economía 3 
ESCO 3001 Psicología de la Comunicación I 3 
ESCO 3002 Psicología de la Comunicación II 3 
GERH 4006 Principios de Gerencia 3 
MATE 3001 Matemática Introductoria I 3 
MATE 3002 Matemática Introductoria II 3 
MATE 3086 Razonamiento Matemático 3 
MATE 3171 Precálculo I 3 

 

 Se recomienda cotejar en la Oficina de Asuntos Estudiantiles (AE-165) o en el momento de la asesoría 
académica si se ha añadido o eliminado algún curso de estas listas.  Además, debe verificar que cumpla con 
los requisitos previos de los cursos.  

 


