
 FORMULARIO PARA SOLICITUD DE CUALIFICACIONES Y COTIZACIONES 
 (REQUEST FOR QUALIFICATIONS & QUOTATIONS FORM) 

 SeUYLcLRV de EVSecLaOLVWa 
 PUogUama de IncXbadoUaV \ AceleUadoUaV de PeTXexoV NegocioV 

 CommXniW\ DeYelopmenW Block GUanW ² DiVaVWeU RecoYeU\ 

 Proceso de AdqXisiciones #  AE-111 

 NRPbUe deO PURYeedRU:        

 IQfRUPacLRQ GeQeUaO: 
   La  UQLYHUVLdad  dH  PXHUWR  RLcR  HQ  Ma\aJ�H]  (UPRM)  VXVcULbLy  XQ  AcXHUdR  dH  SXb 

 RHcLSLHQWH  (SRA,  SRU  VXV  VLJOaV  HQ  LQJOpV),  cRQ  HO  DHSaUWaPHQWR  dH  Oa  VLYLHQda  dH  PXHUWR 
 RLcR  (PRDOH,  SRU  VXV  VLJOaV  HQ  LQJOpV)  SaUa  aVLVWLU  HQ  Oa  LPSOHPHQWacLyQ  dH  OaV  acWLYLdadHV 
 dHO PURJUaPa CRPPXQLW\ DHYHORSPHQW BORcN GUaQW IRU DLVaVWHU RHcRYHU\ (CDBG-DR). 

   La  UPRM  Ka  LdHQWLILcadR  QHcHVLdad  Rb  WHQHU  bLHQHV  \/R  VHUYLcLRV  SaUa  OOHYaU  a  cabR  OaV 
 acWLYLdadHV  dHO  PURJUaPa  CBDG-DR  baMR  HO  SRA  SaUa  OR  cXaO  VH  XWLOL]aUa  ORV  PHcaQLVPRV 
 dH  adTXLVLcLyQ  dH  MLcUR  CRPSUa  (cRPSUa  TXp  QR  H[cHdH  dH  $10,000)  \  dH  CRPSUa 
 PHTXHQa (cRPSUaV Pa\RUHV dH $10,000 TXp QR H[cHdHQ ORV $250,000) 

   EVWH  FRUPXOaULR  dH  SROLcLWXd  dH  CXaOLILcacLRQHV  SURYHH  LQIRUPacLyQ  a  loV  proYeedoreV 
 Vobre cymo VomeWer VXV cXalificacioneV para ofrecer loV VerYicioV aqXt idenWificadoV. 

 DeVcULScLyQ  de  SeUYLcLRV  (ScRSe  Rf  WRUN):  La  UPRM  eVWi  VROLcLWaQdR  cXaOLfLcacLRQeV 
 SaUa  ORV  VeUYLcLRV  LQcOXLdRV  eQ  Oa  DeVcULScLyQ  de  SeUYLcLRV  (ScRSe  Rf  WRUN)  adMXQWa. 
 Se  UeTXLeUe  TXe  ORV  SURYeedRUeV  cXPSOaQ  cRQ  Oa  DeVcULScLyQ  de  ORV  SeUYLcLRV  eQ  VX 
 WRWaOLdad. 

 CRQWUaWacLyQ:  La  cRQWUaWacLyQ  SaUa  Oa  DeVcULScLyQ  de  ORV  SeUYLcLRV  de  haUi 
 PedLaQWe: 

 ☐  OUdeQ de CRPSUa  ☑  AcXeUdR EVcULWR (CRQWUaWR) 

 IQVWUXccLRQeV SaUa VRPeWeU cXaOLfLcacLRQeV: 
 DLULJLdRV a:  ÉUea-E - CNDE / UQLYeUVLdad de PXeUWR  RLcR - Ma\ag�e] 
 AWWQ.:  DUa. MRUaLPa De HR\RV RXSeUWR 
 CRUUeR EOecWUyQLcR:  aUeae@XSUP  .edX 
 EQ R aQWeV de:  21 de Pa\R de 2023 a OaV 11:59SP 

 AO  PRPeQWR  de  VRPeWeU  VXV  cXaOLfLcacLRQeV,  WLeQeQ  TXe  LQcOXLU,  cRPR  PtQLPR,  ORV 
 VLgXLeQWeV dRcXPeQWRV: 

 ☐  CXUULcXOXP VLWae R ReVXPe DeWaOOadR 

mailto:areaeuprm@gmail.com


 IQVWUXcciRQeV  adiciRQaleV:  De  ser  seleccionados,  los  proYeedores/contratistas  tienen  qXe 
 someter los sigXientes docXmentos: 

 ☐  HRja iQfRUmaciyQ del SURYeedRU 
 (debidamente firmada \ fechada) 

 ☐  FRUmXlaUiR de CRVWRV  (debidamente 
 completada, firmada \ fechada) 

 ☐  TpUmiQRV & CRQdiciRQeV  (A, B, C & D 
 iniciados) 

 ☐  CeUWificaciyQ de NR CRQflicWR de IQWeUeVeV 
 (debidamente completada, firmada \ 
 fechada) 

 ☐  DeVcUiSciyQ del SeUYiciR (ScRSe) 
 (debidamente completada, 
 firmada \ fechada) 

 ☐  DRcXmeQWR NR CRQflicWR de IQWeUeVeV eQ 
 CRQWUaWRV E[iVWeQWeV R PeQdieQWeV 
 (debidamente completada, firmada \ 
 fechada) 

 ☐  AffidiYiW NR CRlXViyQ 
 (debidamente completado, 
 firmado \ fechado) 

 ☐  OWURV:  CeUWificaciRQeV UeTXeUidaV a 
 cRQWUaWiVWaV del GRbieUQR de PXeUWR RicR 
 (Se proYeeri lista) 

 PaUa  VRmeWeU  SUegXQWaV  \  VRliciWaU  aclaUaciRQeV:  Todas  las  pregXntas  \  solicitXd  de 
 aclaraciyn  relacionadas  a  este  proceso  de  compra  deben  enYiarse  a: 
 aUeaeXSUm@gmail.cRm  . 

 La  UPRM  aprecia  su  interps  en  proveer  bienes  \  servicios  para  las  actividades  del  Programa  CDBG-DR 
 \  e[horta  a  proveedores  pertenecientes  a  minortas  \  a  mujeres  a  solicitar  \  presentar  sus 
 cualificaciones en respuesta a esta convocatoria. 

       

 (FiUma del ReSUeVenWanWe AXWRUi]adR del PURYeedRU)  (Fecha) 

       
 (FiUma del ReSUeVenWanWe AXWRUi]adR del PURYeedRU) 



 Programa de Incubadoras \ Aceleradoras de Pequexos Negocios 
 Communit\ Development Block Grant ² Disaster Recover\ (CDBG - DR) 

 SeUYiciRV de EVSeciaOiVWaV 

 DESCRIPCIÐN Y ALCANCE DE LOS SERVICIOS 
 (SFRSH RI WRUN) 

 PUoceVo de AdqXiVicioneV #  AE-111 

 1  IQWURGXFFLyQ 
 Érea  Emprendedora  (Érea-E)  es  un  programa  que  ofrece  servicios  de  Incubaciyn  y 

 Aceleraciyn  de  Pequexas  Empresas.  Este  programa  es  parte  del  Centro  de  Negocios  de 

 Desarrollo  Econymico  del  Colegio  de  Administraciyn  de  Empresas  de  la  Universidad  de 

 Puerto  Rico,  Recinto  de  Mayag�ez  (UPRM)  .  Dicho  programa  está  subvencionado  con 

 fondos  del  Programa  de  Incubadoras  y  Aceleradoras  de  Pequexas  Empresas  (Programa 

 SBIA,  por  sus  siglas  en  inglps),  bajo  la  Subvenciyn  Programa  de  Subvenciyn  en  Bloque  para  el 

 Desarrollo  Comunitario-Recuperaciyn  ante  Desastres  (CDBG-DR,  por  sus  siglas  en  inglps)  qup 

 a  su  vez  es  administrado  por  el  Departamento  de  la  Vivienda  de  Puerto  Rico  (PRDOH).  EVWH 

 GRFXPHQWR  FRQWLHQH  Oa  GHVFULSFLyQ  \  HO  aOFaQFH  GH  ORV  VHUYLFLRV  GH  EVSHFLaOLVWa  TXH  ORV 

 SURYHHGRUHV  GHbHQ  OOHYaU  a  FabR  para  apoyar  a  la  UPRM  y  al  PRDOH  en  la  implementaciyn 

 del Programa de Incubadoras y Aceleradoras. 

 PURJUaPa GH IQFXbaGRUaV \ AFHOHUaGRUaV GH PHTXHxaV EPSUHVaV (SBIA) 

 El  Programa  SBIA  provee  subvenciones  a  organizaciones  y  entidades  para  la 

 implementaciyn  de  iniciativas  relacionadas  con  la  incubaciyn  y  la  aceleraciyn  de  las 

 pequexas  empresas  de  la  Isla.  El  programa  tambipn  proveerá  recursos  para  la  creaciyn  y 

 rehabilitaciyn  de  la  infraestructura  que  apoya  el  desarrollo  de  la  incubaciyn  y  la  aceleraciyn 

 de pequexos negocios. 

 Las  incubadoras  y  aceleradoras  de  pequexos  negocios  son  programas  organizacionales 

 que  ofrecen  servicios  a  empresas  nuevas  y  pequexas.  Estas  proveen  espacio  ftsico, 

 adiestramiento,  mentorta,  acceso  a  capital  de  inversiyn  y  aVLVWHQFLa  WpFQLFa  TXH  aSR\a  HO 

 p[LWR HPSUHVaULaO \ Oa VRVWHQLbLOLGaG GHO QHJRFLR  . 

 Una  incubadora  de  pequexos  negocios  asiste  a  empresas  nuevas  o  pequexas 

 proveypndoles  servicios  o  programas  de  asistencia  tpcnica  para  el  desarrollo  del  negocio 

 y/o  espacio  ftsico  por  un  periodo  de  tiempo  determinado.  Esto  ayuda  a  los  negocios  a 
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 impulsar  nuevas  ideas,  reducir  costos  ast  cymo  a  crear  empleos  sustentables  y  actividad 

 econymica. 

 Una  descripciyn  detallada  del  Programa  SBIA  está  incluida  en  el  Plan  de  Acciyn  para  la 

 Recuperaciyn  de  Desastre  de  Puerto  Rico  (Plan  de  Acciyn  o  Action  Plan)  aprobado  por  el 

 Departamento  de  la  Vivienda  y  Desarrollo  Urbano  Federal  (HUD,  por  sus  siglas  en  inglps)  que 

 está disponible en  www.cdbg-dr.pr.gov  . 

 2  RHTXLVLWRV GHQHUaOHV 

 El  proveedor  o  proveedores  seleccionados  serán  directamente  responsables  de  asegurar  la 

 exactitud,  puntualidad  y  realizaciyn  de  todas  las  tareas  asignadas  bajo  este  contrato.  Los 

 proveedores  seleccionados  deben  garantizar  el  costo  de  los  servicios  durante  el  tprmino  del 

 contrato.  La  UPRM  se  reserva  el  derecho  de  modificar  o  eliminar  las  tareas  enumeradas  y,  si 

 lo  considera  adecuado,  axadir  tareas  antes  o  durante  el  tprmino  del  contrato.  La  UPRM  se 

 reserva el derecho de llevar a cabo las siguientes acciones: 

 (i)  cancelar  esta  convocatoria  en  cualquier  momento  si  beneficia  al  Programa 
 CDBG-DR. 

 (ii)  modificar  la  cantidad  de  las  tareas  enumeradas  durante  el  tprmino  del  contrato 
 sin  exceder  el  ltmite  de  la  compra  pequexa  en  cumplimiento  con  las  poltticas  y 
 procedimientos. 

 (iii)  negociar  cualquier  precio  ofrecido  por  los  proveedores  seleccionados  o  a  quienes 
 se  le  haya  otorgado  el  contrato  en  respuesta  a  una  orden  espectfica  bajo  esta 
 convocatoria; y 

 (iv)  incluir  cláusulas  que  permitan  otorgar  el  contrato  a  m~ltiples  proveedores  si  eso  es 
 lo que beneficia al programa CDBG-DR y sus fondos. 

 3  RHTXLVLWRV, RROHV \ RHVSRQVabLOLGaGHV GHO EVSHFLaOLVWa 
 Esta  secciyn  detalla  los  requisitos  relacionados  a  las  tareas  que  los  proponentes 
 seleccionados  tienen  que  realizar  para  apoyar  a  la  UPRM  en  esta  compra  pequexa  de 
 SHUYLFLRV  GH  EVSHFLaOLVWa  .  La  UPRM  está  buscando  especialistas  con  experiencia  y 
 capacidades  en  una  amplia  gama  de  áreas  de  empresarismo  y  desarrollo  de  negocios  para 
 ofrecer  servicios  de  mentorta  y  asistencia  tpcnica  a  pequexas  empresas  y  empresarios,  ast 
 como  para  disexar,  desarrollar  y  ofrecer  talleres  como  parte  del  programa  de  incubadora  y 
 aceleradora  de  negocios  de  Érea-E.  Tambipn  se  espera  que  puedan  ofrecer  servicios  de 
 apoyo  al  componente  administrativo  del  programa  de  incubadora  y  aceleradora  si  surge  la 
 necesidad. 

 TabOa  1  Esta  tabla  contiene  los  requisitos  y  cualificaciones,  ast  como  los  roles  y 
 responsabilidades  que  se  requieren  para  otorgar  este  contrato  de  servicios  profesionales.  El 

http://www.cdbg-dr.pr.gov/
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 proponente  tiene  que  presentar  un  resump  detallando  sus  cualificaciones  para  ofrecer  los 
 servicios profesionales que se describen en este documento. 

 TabOa 1. RHTXLVLWRV \ RHVSRQVabLOLGaGHV CRQIHUHQFLaQWHV / EVSHFLaOLVWaV 

 PRVLFLyQ  RHTXLVLWRV \ CXaOLILFaFLRQHV  RROHV \ RHVSRQVabLOLGaGHV 

 EVpecialiVWa 

 ●  Se UeTXieUe WeQeU XQ gUadR de 
 BachilleUaWR R XQ gUadR de 
 edXcaciyQ VXSeUiRU eQ XQa de laV 
 VigXieQWeV iUeaV: adPiQiVWUaciyQ de 
 ePSUeVaV, geUeQcia de SUR\ecWRV, 
 deUechR \ deUechR PeUcaQWil, 
 UecXUVRV hXPaQRV \ deUechR labRUal, 
 iQgeQieUta, cRQWabilidad, aQiliViV 
 fiQaQcieUR R PeUcadeR.  PRVeeU XQ 
 gUadR de PaeVWUta R dRcWRUadR eV 
 XQ YalRU axadidR 

 ●  Debe WeQeU al PeQRV XQ (1) axR de 
 e[SeUieQcia eQ VX caPSR. 

 ●  Debe dePRVWUaU iQWeUpV \ 
 cRPSURPiVR SaUa cRQWUibXiU al 
 deVaUURllR ecRQyPicR de PXeUWR RicR 
 PediaQWe el aSR\R a laV SeTXexaV 
 ePSUeVaV, \ eVWi aliQeadR cRQ laV 
 PeWaV \ RbjeWiYRV de la UPRM \ del 
 CeQWUR de NegRciRV \ DeVaUURllR 
 EcRQyPicR (CNDE). 

 ●  Debe SRVeeU laV VigXieQWeV deVWUe]aV: 
 habilidad SaUa WUabajaU bieQ cRQ 
 S~blicRV diYeUVRV, deVWUe]aV 
 RUgaQi]aciRQaleV, RUieQWadR al 
 WUabajR eQ eTXiSR, cRQRciPieQWR 
 e[SeUWR eQ deVaUURllR de QegRciRV \ 
 ePSUeVaUiVPR, e[celeQWeV deVWUe]aV 
 de cRPXQicaciyQ RUal \ eVcUiWa, 
 e[celeQWeV deVWUe]aV SaUa SUeVeQWaU. 

 ●  PRVeeU cRQRciPieQWR R e[SeUieQcia 
 VRbUe la RSeUaciyQ de ÉUea-E Ve 
 cRQVideUa cyPR XQ YalRU axadidR. 

 +  PURYeeU  aViVWeQcia  WpcQica  a  SeTXexaV 
 ePSUeVaV  \  ePSUeVaUiRV  SaUWiciSaQWeV  del 
 SURgUaPa  \  dRcXPeQWaU  dichaV 
 iQWeUacciRQeV. 

 +  LleYaU  a  cabR  VeViRQeV  de  PeQWRUta 
 XQR-a-XQR  cRQ  lRV  ePSUeVaUiRV 
 SaUWiciSaQWeV  del  SURgUaPa  \  dRcXPeQWaU 
 dichaV iQWeUacciRQeV. 

 +  PUeSaUaU, deVaUURllaU \ RfUeceU WalleUeV eQ 
 Xna o miV  de laV VigXieQWeV iUeaV de 
 deVaUURllR de QegRciRV \ ePSUeVaUiVPR: 
 aVSecWRV legaleV del QegRciR, geUeQcia 
 de SUR\ecWRV, PeUcadeR, UecXUVRV 
 hXPaQRV, e-cRPPeUce, PpWUicaV, 
 cRQWabilidad, aQiliViV fiQaQcieUR, 
 SURSiedad iQWelecWXal, e[SRUWaciRQeV \ 
 RWUaV iUea R PaWeUiaV UelaciRQadaV de 
 acXeUdR a la QeceVidad del SURgUaPa. 

 +  OfUeceU  aSR\R  al  cRPSRQeQWe 
 adPiQiVWUaWiYR  del  SURgUaPa  eQ  caVR  TXe 
 Vea  QeceVaUiR,  SaUa  cXPSliU  cRQ  laV  PeWaV 
 \ PpWUicaV de deVePSexR, Veg~Q. 

 +  PUeSaUaU  \  SURYeeU  cRQ  aQWiciSaciyQ  XQa 
 SUeVeQWaciyQ  eQ  fRUPaWR  digiWal  aVt  cRPR 
 RWURV  PaWeUialeV  edXcaWiYRV 
 cRPSlePeQWaUiRV. 

 1  TaUHaV GHQHUaOHV 
 1.1  Proveer  mentorta  y/o  asistencia  tpcnica  a  los  negocios  y  los  empresarios  para  que 

 mejoren su desarrollo empresarial. 
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 1.2  Proveer  asesoramiento  y  guta  apropiado  y  estimular  el  desarrollo  de  negocios  y  el 
 empresarismo a travps de su labor como mentor y especialista; 

 1.3  Consultar  con  los  directores  del  programa  para  discutir  las  metas  y  objetivos  del 
 programa  y  ofrecerles  apoyo  en  la  administraciyn  del  programa  de  ser  necesario  y 
 requerido; 

 1.4  Disexar,  desarrollar  y  ofrecer  material  instruccional  utilizando  una  variedad  de 
 mptodos y plataformas de ensexanza; 

 1.5  Crear  un  bosquejo  temático,  una  presentaciyn  visual  y  materiales  instruccionales  para 
 el o los talleres; 

 1.6  Utilizar tpcnicas y metodologtas de ensexanza innovadores en la sala de clases 
 (presencial o virtual) que involucren a los participantes del programa en oportunidad 
 de aprendizaje retantes; 

 2  RHVXOWaGRV (DHOLYHUabOHV) 
 Los resultados clave que se esperan del trabajo, incluyen pero no se limitan a, los siguientes: 

 ●  Proveer  asistencia  tpcnica  a  los  negocios  y  los  empresarios  participantes  del 
 programa  de  incubadora  y  aceleradora  en  asuntos  espectficos  o  áreas  de 
 oportunidad y documentar las interacciones. 

 ●  Llevar  a  cabo  sesiones  de  mentorta  uno-a-uno  con  los  empresarios  participantes  del 
 programa y documentar las interacciones. 

 ●  Proveer  apoyo  en  tareas  administrativas  al  personal  que  administra  el  programa  de 
 incubadora y aceleradora. 

 ●  Preparar,  desarrollar  y  ofrecer  talleres  en  una  de  las  siguientes  áreas  del  desarrollo  de 
 negocio:  aspectos  legales  del  negocio  y  derecho  mercantil,  gerencia  de  proyectos, 
 mercadeo,  recursos  humanos,  e-commerce,  mptricas,  contabilidad,  análisis 
 financiero,  propiedad  intelectual,  exportaciones  y  otras  seg~n  las  necesidades  del 
 programa.  El  especialista  tiene  que  preparar  y  proveer  con  anticipaciyn  una 
 presentaciyn  en  formato  digital  ast  cymo  otros  materiales  educativos 
 complementarios. 

 3  IQGLFaGRUHV \ AJHQGa 
 El  desempexo  del  Especialista  será  calificado  mediante  evaluaciyn  directa  y 
 retroalimentaciyn  por  parte  de  los  negocios  y  los  empresarios  participantes  del  programa  de 
 incubadora y aceleradora de, ast cymo por los administradores de Érea-E. 

 4  TpUPLQR GHO CRQWUaWR 
 Este  contrato  estará  vigente  y  será  exigible  entre  las  partes  desde  la  fecha  de  su 
 otorgamiento.  El  tprmino  de  este  contrato  será  por  un  periodo  de  desempexo  de  dieciocho 
 (18)  meses  [Julio  2023-Diciembre  2024]  desde  su  otorgamiento.  Este  tprmino  puede  acortarse 
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 o  extenderse  dependiendo  de:  disponibilidad  de  fondos,  duraciyn  del  SRA  vigente, 
 resultados  de  las  evaluaciones  de  desempexo  del  conferenciante/especialista  y  las 
 necesidades  instruccionales  del  program  SBIA  de  Érea-E.  El  proveedor  será  responsable  de 
 completar las actividades esbozadas en esta descripciyn del trabajo (scope of work)  . 

 AO ILUPaU HVWH GRFXPHQWR FHUWLILFR TXH KH OHtGR, HQWHQGLGR \ aFHSWaGR VX FRQWHQLGR VHJ~Q 

 GHVFULWR: 

 _________________________________________________________  12 ma\o 2023  ________ 
 DiUecWoUa del PUogUama ÉUea-E / UniYeUVidad de PXeUWo Rico Ma\ag�e]  Fecha 

 __________________________________________________________  ____________ 
 RepUeVenWanWe AXWoUi]ado del PUoYeedoU - FiUma  Fecha 

 __________________________________________________________ 
 RepUeVenWanWe AXWoUi]ado del PUoYeedoU - NombUe 


