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Manual Estudiantil - Uso de la Herramienta para Subir 

 Documentos Durante Verificación: 
 
Primer Paso 

Registrarse con sus credenciales en “portal.upr.edu”; en “HOME” seleccione: 

 

 

 

 

 

 
Segundo Paso 

Seleccione la sección de “Verificación 2020-2021”: 

 
 
 
 
 
Tercer Paso 

En esta sección una vez su beca haya sido verificada podrá sus acciones pendientes 
de tomar o “To Do’s”.  Dentro de esta sección podrá tener dos tipos de enlaces: “Select 
the document to upload”, para subir un nuevo documento y “Upload new Document“ 
si el estudiante ya subió un documento en ese “To Do”. 
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Cuarto Paso 

Cuando el estudiante suba un documento por primera vez verá la siguiente pantalla: 
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Quinto Paso 
 
Cuando el estudiante ya haya subido un documento a ese “To Do” y por alguna razón tenga 
que subir uno nuevamente verá la siguiente pantalla: 

~ Dentro de esta pantalla verá el documento que ya subió y el enlace para subirlo 
nuevamente. 


