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   Créditos de la concentración menor en total: 18 o 19 
 

Cursos Medulares 

ADOF3009 Manejo y Control 

de Documentos 

      3  

ADOF3016 Teclado y sus 

Aplicaciones I 

3  

ADOF3017 Teclado y sus 

Aplicaciones II 

 ADOF3016 

ADOF4019 Administración de 

la Compensación 

 

3 

ADOF3017 

Cursos Electivos(Seleccione dos de los siguientes cursos) 

ADOF3036 Procesamiento de 

Información y 

Servicios de 

Facturación en 

Oficinas Médicas 

 

 

3 

\ 

 

ADOF3017 

ADOF3107 Conceptos, 

Sistemas y 

sTecnología de 
Oficinas 

 

 

3 

 

 

ADOF3115 Telecomunicaciones 

en la Oficina 

Moderna 

 

3 

 

ADMI3010 

ADOF3125 Administración de 

la Oficina Legal 

4 ADOF3017 

ADOF4065 Introducción al 

Procesamiento de 

Palabras 

 

3 

 

ADOF3016 

ADOF4075 Integración de 

Programas de 

Procesamiento de 

Información 

 

       3 

 

ADMI3010 

 

 
Facultad de Administración de 

Empresas 

 

Concentración Menor:  

Asistente de Oficinas 
 


