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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL
CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
Atrticulo 1. Titulo y Alcance

Este cuerpo de normas se conocerd como Reglamento de la Biblioteca General (en adelante
Biblioteca) del Recinto Universitario de Mayagiiez (en adelante RUM), de la Universidad de
Puerto Rico (en adelante UPR). EIl mismo es aplicable a la Biblioteca principal y a
colecciones adscritas a ésta.

Articulo 2. Base Legal y Declaracién de Propoésito

Se promulga este Reglamento bajo la autoridad que confiere el Articulo 11 D 11 de la Ley
Numero 1 del 20 de enero de 1966, conocida como la ley de la UPR, a los fines de establecer
reglas o normas generales en cuanto al manejo, al uso adecuado y eficaz, y al desarrollo de
los recursos y servicios bibliotecarios en el -RUM.

CAPITULO I

DEFINICION, OBJETIVOS Y FUNCIONES

W Articulo 3. Definicion

La Biblioteca es un sistema articulado de informacién y documentacion que comprende una
unidad central y colecciones adscritas a ésta. La Biblioteca provee recursos y servicios que
complementan al curriculo del RUM y las investigaciones que se llevan a cabo. Es una
unidad que comparte con las otras unidades del Recinto las responsabilidades comunes de
educacion, investigacion y divulgacion cientifica, a los niveles subgraduado y graduado. Los
recursos bibliograficos apoyaran los programas académicos usando recursos tecnologicos de
vanguardia.

Ademas de proveer servicio a la comunidad universitaria, esta unidad provee servicios a la
comunidad en general.

Articulo 4. Objetivos y Funciones
Se sefialan, entre otros, los siguientes objetivos y funciones.

A. Adquirir, organizar, mantener, salvaguardar y preservar un acervo bibliografico variado
en todas sus formas que satisfaga las necesidades de informacion de la comunidad
universitaria y de la comunidad en general.

B. Desarrollar, conjuntamente con las unidades académicas del RUM, el programa, de
educacion en el uso de los recursos bibliograficos para ensefianza formal, investigacién y
divulgacion.

C. Facilitar el acceso a la informacion y a los recursos bibliograficos en todas sus formas.
D. Desarrollar las destrezas de investigacion bibliografica e informacion.

E. Colaborar estrechamente con otras unidades académicas en las actividades de estudio,
ensefianza, investigacion y divulgacion.



Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

D. Desarrollar las destrezas de investigacion bibliografica e informacion.

E. Colaborar estrechamente con otras unidades académicas en las actividades de estudio,
ensefianza, investigacion y divulgacion.

F. Establecer y mantener un catalogo de los recursos bibliograficos en el RUM que incluya,
entre otras cosas, su localizacién y asequibilidad.

G. Establecer y mantener relaciones estrechas con otras bibliotecas y organizaciones
educativas y de investigacion tanto en Puerto Rico como en el exterior.

H. Promover y participar en proyectos cooperativos relacionados con el quehacer docente
del RUM.

I.  Publicar, distribuir y promover trabajos de investigacion bibliografica y otras
publicaciones afines para mantener informados a la comunidad universitaria y la

comunidad en general.

J.  Promover el uso de los recursos de la Biblioteca en las actividades extracurriculares
afines a la mision de la Biblioteca, el RUM y la UPR.

Satisfaccién al Usuario
Los comentarios y recomendaciones se procesaran a través de la pagina electrénica de la
biblioteca mediante el icono de sugerencias. Los mismos seran utilizados en el proceso de
mejoramiento continuo de nuestros servicios.
Comunicaciones oficiales al usuario
Las comunicaciones oficiales de la Biblioteca a sus usuarios se haran mayormente via correo
electronico. Esto incluye, entre otros, informacién para acceder las bases de datos, vencimiento
de préstamos de recursos, notificaciones de préstamos interbibliotecarios y avisos de circulacién.
Es responsabilidad del usuario cotejar sus correos periddicamente y proveer la informacion
actualizada al momento de solicitar el servicio.

CAPITULO (Il

DEFINICIONES

Definiciones

A los fines de facilitar la interpretacion de este Reglamento se proveen los siguientes términos,
frases y conceptos con sus significados:

A. anaqueles abiertos — lugares en las distintas unidades de la Biblioteca destinados para colocar
recursos y cuyo acceso es libre a todos los usuarios.

B. anaqueles cerrados - lugares en las distintas unidades de la Biblioteca destinados para
colocar recursos y cuyo acceso estd limitado.



Biblioteca — concepto que representa el sistema articulado de informacién que comprende
una dependencia académica principal o central y sus colecciones.

bibliotecario - miembro del personal docente de la Biblioteca.

bibliotecario auxiliar - miembro del personal exento no docente de la Biblioteca.

catdlogo en linea — base de datos de recursos bibliogréficos, en todos sus formatos, que se
encuentran en una coleccién, una biblioteca o un grupo de bibliotecas segin un plan
definido.

Centro para el Desarrollo de Destrezas de Investigacidn Bibliogrdfica e Informacién (CEDIBI) -
unidad que coordina actividades académicas para el desarrollo e integracién de destrezas de

informacién al curriculo.

circulacién —proceso mediante el cual se facilita el préstamo de un recurso. Se identifican dos
tipos de circulacion: externa e interna.

1. circulacién externa — aquella a través de la cual el recurso se presta fuera de la Biblioteca
por un periodo de tiempo determinado a tenor con este Reglamento.

2. circulacion interna — aquella mediante la cual el recurso se presta Unicamente dentro de
la Biblioteca, por un periodo de tiempo determinado a tenor con las normas vigentes o

internas de la unidad en particular.

coleccion especial — unidad con recursos bibliograficos que por sus caracteristicas particulares
amerita mantenerse en una seccién o unidad separada, destacando su contenido.

coleccidn especializada —~ unidad con recursos bibliogrdficos que por sus caracteristicas
particulares estd localizada en una unidad académica correspondiente.

comunidad en general — véase usuarios, personas particulares.

comunidad universitaria — miembros del personal docente {incluyendo profesores adjunto y
ad honoren), exento no docente y estudiantes del Sistema de la UPR.

cubiculos — escritorios para estudio individual.

estudiantes — véase usuarios.

indisciplina — faltar a las normas y reglas de comportamiento establecidas en este
Reglamento u otros reglamentos aplicables, para el uso apropiado de los recursos, servicios e

instalaciones de la Biblioteca.

instruccion bibliotecaria — programa disefiado para desarrollar destrezas de informacion en la
comunidad universitaria.

ley — cualquier ley estatal o federal que aplica a la jurisdiccién de Puerto Rico.



mutilar — accién de arrancar, cortar o cercenar, rayar, romper, alterar, corromper, borrar o
destruir parcial o totalmente los recursos de la Biblioteca.

orientacion bibliotecaria — servicio de informacién a una o mas personas para dar a conocer
los recursos, servicios e instalaciones de la Biblioteca.

personas particulares — véase usuarios.

personal bibliotecario — miembro del personal docente, exento no docente y estudiantes
asistentes que desempefian labores en la Biblioteca.

personal universitario — véase usuarios.

permiso especial — permiso que otorga el Director de la Biblioteca o su representante
autorizado a miembros de la comunidad en general. Véase Capitulo VI, Articulo 14

préstamos especiales — recursos que no circulan fuera de la Biblioteca y que el Director de la
Biblioteca o la persona en quien este delegue, autoriza para que circulen bajo condiciones
especiales.

préstamos interbibliotecarios — acuerdo formal cooperativo entre bibliotecas, dentro y fuera
de Puerto Rico, mediante el cual se puede tramitar el préstamo de recursos de una biblioteca
a otra para uso del solicitante, a tenor con las condiciones que cada una de las bibliotecas
establezca.

recursos — materiales impresos, no impresos, electrénicos o en cualquier otro formato,
incluyendo el equipo necesario para el uso de los mismos.

recursos de referencia — obras seleccionadas para uso auxiliar que permiten obtener
informacién rapida y exacta, o que refieren a otras fuentes para obtener los datos de interés.

recursos de reserva — recursos seleccionados por el personal docente que, por guardar
relacion con los cursos que se ofrecen, se mantienen separados en una seccién especial para
uso limitado de los usuarios.

tarjeta de identificacion — credencial oficial, intransferible, expedida a miembros de la
comunidad universitaria y la comunidad en general por las autoridades pertinentes. Para
propésitos de identificacion se aceptaran las siguientes credenciales, segin la categoria:

1. Comunidad universitaria

a. estudiantes — tarjeta de identificacion vigente expedida por una unidad del
Sistema de la UPR en la que se certifica que el estudiante, a nombre de quien
se expide, esta debidamente matriculado en el Sistema de la UPR. Ademas del
nombre completo del estudiante, incluye su fotografia y numero de
identificacion.

b. ex alumno — tarjeta de identificacion con fotografia vigente que le acredite
como ex alumno del RUM expedida por la Oficina de Ex alumnos o la Asociacién
Alumni.



c. personal universitario

1) activos — tarjeta de identificacion vigente expedida oficialmente por las
autoridades correspondientes de la UPR, a todo empleado, en la cual se
certifica la relacién oficial que éste tiene dentro del sistema universitario.
Su vigencia esta limitada hasta que cese su relacién con la UPR.

2) jubilados - tarjeta de identificacion con fotografia vigente expedida por el
Sistema de Retiro de la UPR.

2. Comunidad en general
a. personas particulares — tarjeta de identificacion con fotografia vigente expedida
y convalidada por el Director de la Biblioteca o su representante autorizado.
Véase definicion de permiso especial.

b. otras identificaciones — los miembros de entidades académicas con las cuales el
RUM o la Biblioteca haya firmado acuerdos colaborativos, asi como otros
miembros de la comunidad en general deberan presentar una identificacion con
fotografia vigente.

Z. usuario — toda persona, tanto de la comunidad universitaria como de la comunidad en
general, que hace uso de la Biblioteca dentro de las siguientes categorias:

1. estudiantes subgraduados - personas admitidas oficialmente a un programa
subgraduado del Sistema de la UPR y que toman cursos a ese nivel.

2. estudiantes graduados — personas admitidas oficialmente a un programa graduado del
Sistema de la UPR y que toman cursos a ese nivel.

3. personal universitario — personal docente y exento no docente de la UPR.
4. personas particulares — personas debidamente calificadas y autorizadas que sin formar
parte de la comunidad universitaria, pueden utilizar los servicios y recursos bibliograficos

de conformidad con este Reglamento, entre otros:

a. estudiantes de programas especiales — personas que toman cursos, no
conducentes a un grado académico en el RUM.

b. exalumnos — personas que han completado un grado académico en el RUM.

¢. jubilados del RUM — personal jubilado del RUM.

d. estudiantes de CROEM — estudiantes matriculados en el Centro Residencial de
Oportunidades Educativas de Mayagiiez (escuela especial del Departamento
de Educacién de Puerto Rico, adoptada por el RUM).

e. estudiantes de SESO — estudiantes matriculados en el Southwestern Educational

Society {escuela privada de ensefianza bilingiie, adoptada por el RUM).

5. comunidad en general — personas que no pertenecen a los grupos anteriores.



AA. uso indebido — dafios derivados por el abuso en el manejo de los recursos bibliograficos, asi

como violar normas o reglamentos de la Biblioteca.

CAPITULO IV

SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA

Los servicios de la Biblioteca se ofrecen a dos sectores: a la comunidad universitaria y a la comunidad en

general.

Articulo 8. Servicios a la comunidad universitaria

A.

Orientaciones bibliotecarias sobre el uso adecuado de las instalaciones de la Biblioteca, sus
Servicios y recursos.

Instrucciones bibliotecarias.

Cursos formales con créditos.

Consulta, busqueda y acceso a la informacion.

Préstamo de recursos.

Préstamos Interbibliotecarios.

Bases de datos y recursos electronicos con acceso local y remoto.

Acceso al Catélogo de la Biblioteca, asi como a catdlogos de otras bibliotecas dentro y fuera
de Puerto Rico.

Acceso a Internet.
Instalaciones y préstamos de recursos especiales a usuarios con impedimentos.

Impresoras y fotocopiadoras, sujeto a la ley de derechos de autor de EU titulo 17 y sus
enmiendas.

Madquinas de cambio de dinero.

Seccion de reserva.

Promocion de actividades culturales e intelectuales mediante la preparacion de
exhibiciones, conferencias, simposios, seminarios, talleres y el auspicio de programas o
proyectos afines con el quehacer docente institucional.

Salones de estudio grupal e individual.

Salas de conferencias.

Instalaciones y recursos audiovisuales.



R.  Preservacion de recursos bibliotecarios.
Articulo 9. Servicios a la comunidad en general

A. Orientaciones bibliotecarias sobre el uso de las instalaciones de la Biblioteca, sus servicios y
recursos.

B. Consulta, busqueda y acceso a la informacion.

C. Préstamo interno de recursos.

D. Préstamo externo de recursos, requiere un permiso especial.
E. Acceso al catdlogo.

F. Maquinas de cambio de dinero.

G. Acceso al Internet, requiere permiso especial.

H. Impresoras y fotocopiadoras sujeto a la ley de derechos de autor de EU titulo 17 y sus
enmiendas.

I Recursos electronicos con acceso local.
J. Préstamo de recursos especiales a usuarios con impedimentos.

K.  Conferencias, talleres y otras actividades culturales, educativas y sociales.

CAPITULOV
USO DE LA BIBLIOTECA
Articulo 10. Usuarios de la Biblioteca
Seccion 1. Los usuarios de la comunidad universitaria que deseen hacer uso de los

recursos e instalaciones, se registrardn llenando un formulario en la
Coleccidn de Circulacion.

Seccion 2. El formulario de registro permite entrar al sistema electronico de la
Biblioteca informacidon del usuario para propdsitos de mantenerse en
contacto con éste y enviarle

notificaciones cuando sea necesario. Esta informacion estd protegida
segun lo establecido por el Acta de Proteccidn de Informacién, 1984 y
estara sujeto a las disposiciones del USA Patriot Act, 2001.

Seccién 3. Es responsabilidad del usuario notificar a la Biblioteca cualquier cambio de
nombre o direccién. La Biblioteca no se responsabiliza por la pérdida de



Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

notificaciones o correspondencia como resultado de la informacion no
actualizada por el usuario.

Registro de usuarios de la comunidad en general

Seccion 1.

Seccién 2.

Seccion 3.

Seccion 4.

Seccién 5.

Los usuarios de la comunidad en general que deseen hacer uso de los
recursos, se registraran llenando una solicitud de permiso especial en la
Oficina Administrativa.

El formulario de registro permite entrar informacion del usuario al sistema
electrénico de la Biblioteca para
propdsitos de mantenerse en contacto con éste y enviarle notificaciones
cuando sea necesario. Esta informacién estd protegida segun lo
establecido por el Acta de Proteccién de Informacién, 1984 y estara sujeto
a las disposiciones del USA Patriot Act, 2001y sus enmiendas.

Deberan presentar evidencia de sus estudios o de la investigacion en
desarrollo y evidencia de la identificacién con una foto 2x2.

Es responsabilidad del usuario notificar a la Biblioteca cualquier cambio de
nombre o direccién. La Biblioteca no se responsabiliza por la pérdida de
notificaciones o correspondencia como resultado de la informacién no
actualizada por el usuario.

La Biblioteca se reserva el derecho a denegar una solicitud de permiso
especial o cancelar el mismo por uso indebido.

Uso de Recursos en Anaqueles

Seccion 1.

Seccion 2.

Seccion 3.

Toda persona tendra acceso a los recursos que se encuentren en los
anaqueles abiertos, sujeto al cumplimiento de las normas establecidas a
tales efectos.

El acceso a los recursos en colecciones con anaqueles cerrados esta
limitado.

a. Los usuarios deberan solicitar los recursos localizados en estos
anaqueles al personal de las colecciones correspondientes.

b. La facultad y los estudiantes graduados podran tener acceso a los
mismos mediante previa presentacion de su tarjeta de identificacién
y sujeto a las normas establecidas en cada coleccién.

Se podra negar el acceso a los anaqueles cerrados a aquellas personas que
no cumplan con las normas establecidas.

CAPITULO VI

PRESTAMO DE RECURSOS

Disposiciones Generales



Seccion 1. Existen dos tipos de préstamos en la Biblioteca: de uso interno y de uso externo.

Seccién 2. Los recursos de uso externo se prestaran a miembros de la comunidad universitaria
y de la comunidad en general previamente autorizados.

Seccién 3. Los recursos de uso interno, excepto los de la Coleccion de Reserva, se prestardn a
aquellas personas que presenten una tarjeta de identificacion vigente con
fotografia.

Seccién 4. Los recursos en la Coleccion de Reserva se prestaran con la identificacion de
estudiante o con una identificacion vigente con fotografia y matricula.

Seccidn 5. Cuando se solicite el uso externo de los recursos localizados en la Coleccion de
Reserva, que no sean propiedad de la Biblioteca, el préstamo de éstos estara sujeto
a una autorizaciéon por escrito de la persona que los haya depositado en esta
coleccidn.

Seccion 6. El Director de la Biblioteca o su representante se reservan el derecho de denegar
cualquier peticion de préstamo y de limitar el uso y periodo de circulacién de
cualquier recurso ofreciendo al solicitante la razén que ampara dicha decisién, de
acuerdo con la condicion, el uso y la demanda de los recursos.

Seccién 7. El Director de la Biblioteca o su representante, se reservan el derecho de requerir
a los usuarios, y con anterioridad a que expire la fecha limite establecida, la
devolucién de los recursos tomados en préstamo ofreciendo al solicitante la razén
que ampara dicha decision, de acuerdo con la condicién, el uso y la demanda de
los recursos.

Seccion 8. Podra renovarse el préstamo de un recurso a un usuario, siempre que no haya otra
peticion para utilizar el mismo.

Seccion 9. El total de recursos y el tiempo designado para el préstamo estara determinado
segun lo dispuesto en la Tabla I.

Secciéon 10.  El préstamo de los recursos que circulan para uso externo, no se extendera mas
alla de la vigencia de la tarjeta de identificacion.

Seccién 11. El sistema automatizado determina la fecha y hora de vencimiento del préstamo
de recursos. En caso que el sistema esté fuera de servicio, la hora y fecha la
determinara el Coordinador de la Coleccién o su representante.

Articulo 14.  Disposiciones Especificas sobre Préstamos de Recursos.

Seccién 1. Al personal universitario se le prestaran los recursos que circulan para uso externo
sujeto a las siguientes condiciones:

a. Previa presentacion de su tarjeta de identificacion de empleado vigente y estar
debidamente registrado como usuario de la biblioteca.
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b. El maximo de recursos a tomar en calidad de préstamo, el periodo de
vencimiento, y el monto de las multas por la entrega tardia de los mismos, se
hara segun lo estipulado en la Tabla | de este Reglamento.

Es responsabilidad del usuario devolver todos los recursos tomados en préstamo antes de su desvinculacion
(retiro o renuncia) de la UPR.

Seccion 2.

A los estudiantes subgraduados y graduados del RUM se les prestaran los recursos
que circulan para uso externo, sujeto a las siguientes condiciones:

a. Estar debidamente matriculado y registrado como usuario de la biblioteca.
b. El méaximo de recursos a tomar en calidad de préstamo, el periodo de

vencimiento, y el monto de las multas por la entrega tardia de los mismos, se
hara seglin lo estipulado en la Tabla I.

Es responsabilidad del usuario devolver todos los recursos tomados en préstamo antes de una baja total.

Articulo 15.

Seccion 3.

Seccion 4.

A la comunidad en general, se les prestaran los libros que circulan para uso externo,
sujeto a las siguientes condiciones:

a. Haber solicitado permiso especial y estar debidamente registrado, como
usuario de la biblioteca.

b. El méaximo de recursos a tomar en calidad de préstamo, el periodo de
vencimiento, y el monto de las multas por la entrega tardia de los mismos, se
hara segun lo estipulado en la Tabla I.

El Director de la Biblioteca o su representante autorizado podran conceder
préstamos de recursos, bajo condiciones distintas a las estipuladas en las secciones
anteriores cuando asi se le solicite y medie una justificacion que redunde en el
interés institucional.

Préstamos Interbibliotecarios

Seccion 1.

Seccién 2.

Seccion 3.

Los préstamos interbibliotecarios se regiran por las guias adoptadas para estos
propositos por la Asociacion Americana de Bibliotecas (American Library
Association). Las normas para préstamos interbibliotecarios, adoptadas por la
Asociacion Americana de Bibliotecas (American Library Association), estan
disponibles para consulta en el Departamento de Préstamos Interbibliotecarios.

Todo usuario registrado en nuestro sistema tendra derecho a solicitar el servicio de
préstamos interbibliotecarios siempre y cuando no sea deudor del RUM.

El gasto que ocasione el préstamo interbibliotecario sera pagado por el solicitante,

incluyendo cargos por la demora en el pago, segun lo establezca la institucién que
presta el recurso.
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Seccion 4. Se impondrad la multa estipulada a todo usuario que tramite un préstamo
interbibliotecario de libro y no pase a recogerio luego de haber transcurrido quince
(15) dias consecutivos de su notificacion. (Ver Capitulo VIII, art. 28, sec. 2 e.
Préstamos Interbibliotecarios)

Seccion 5. El periodo de duracién del préstamo dependera de lo estipulado en las normas
internas establecidas por las bibliotecas correspondientes.

Tabla |
Tipo de M3éximo | Periodo Multas
Usuario de
recursos
Estudiantes 20 15 dias | $.25/libro/
Subgraduados dia
Estudiantes 20 30 dias
Graduados
Facultad 20 30 dias
Personal no 20 30 dias
docente
Particulares 5 15 dias
autorizados y
Ex alumnos
CAPITULO VI
COMPUTADORAS

Articulo 16.  Uso de las computadoras
Seccién 1. El uso principal de las computadoras de la Biblioteca es de indole académico.

Seccién2. El uso de equipo computacional de la Biblioteca se rige por las politicas
computacionales y de comunicaciones de la UPR, el RUM, el Gobierno de Puerto
Rico y todo otro aplicable.

Seccion 3. La informacién obtenida en las bases de datos y otros recursos electrdnicos de la
Biblioteca, sélo puede utilizarse con fines educativos, desarrollo profesional,
administrativo y gerencial de la comunidad universitaria del RUM, o el desarrolio de
investigaciones y propuestas relacionadas a lo anteriormente mencionado. La
informacion obtenida de las bases de datos y los recursos electronicos de la
Biblioteca en modo alguno puede utilizarse para consultorias o servicios con fines
comerciales o pecuniarios. Los usuarios deben cumplir con las normas vy
especificaciones de cada uno de los proveedores. Las cuentas y sus contrasefias son
de uso exclusivo del usuario por lo tanto no deben, por descuido o
deliberadamente, ser transferidas a otras personas. En caso del mal uso de los
recursos electrénicos se le prohibe continuar utilizandolo y se le denegara el acceso
en futuras ocasiones.
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Articulo 17.

Articulo 18.

CAPITULO VIII
NORMAS DE DISCIPLINA

Ambiente de Tranquilidad y Orden
El estudio y la investigacion exigen que exista y prevalezca un ambiente de tranquilidad y
orden en toda la Biblioteca. Cualquier comportamiento que altere el ambiente que debe
prevalecer, se considerara una falta a las normas de disciplina.
Reglas de comportamiento
La Biblioteca es un lugar para el estudio y la investigacion. El comportamiento de los usuarios
debe reflejar respeto a las necesidades de los demas tal que prevalezca el ambiente propicio
para dichas actividades. Se requiere cumplir con las siguientes reglas:

A. Guardar silencio en las areas designadas para estudio individual.

B.Al utilizar las areas designadas para estudio grupal debe mantener un tono de voz que no

interfiera el clima de estudio de otros usuarios en el area ni el ambiente adecuado de

trabajo de los empleados.

C. No interrumpir el libre acceso entre los anaqueles, pasillos, escaleras o cualquier otro lugar,
ni sentarse en el piso.

D. No fumar.
E.No llevar a cabo ventas ni colectas.

F. Solicitar permiso a las autoridades correspondientes para desplegar anuncios o distribuir
hojas sueltas.

G. Consumir comidas o bebidas sdlo en los bibliopatios.

H. Mantener la Biblioteca limpia, disponer adecuadamente de la basura haciendo uso de los
zafacones ubicados dentro de la Biblioteca y en los bibliopatios.

I. Hacer buen uso de los recursos, equipos, mobiliario e instalaciones de la Biblioteca.

J. Reservar espacios de estudio no es permitido. Libros, bultos y otros articulos dejados por
un largo periodo, desatendidos en cubiculos o mesas, seran removidos.

K. La Biblioteca no se responsabiliza por la pérdida o dafio de articulos personales dejados en
las mesas, cubiculos o cualquier otro lugar.

L. Las salidas de emergencia solamente se utilizardn para desalojo, en casos de emergencia.

M. El cierre de la Biblioteca se notificara por el sistema altoparlante. Una vez realizados los
avisos, todos los usuarios deben haber desalojado la Biblioteca.
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Articulo 19.

Articulo 20.

Articulo 21.

Articulo 22.

N. Quince minutos antes de la hora de cierre cesara el préstamo de recursos; y los recursos en
préstamo interno deben ser devueltos.

0. Mantener los teléfonos en modo silencioso y utilizar audifonos a un volumen bajo.
P. No desconectar fotocopiadoras, impresoras u otros equipos eléctricos de la Biblioteca.

Q. Al utilizar cables eléctricos para cargar cualquier artefacto electrdnico, no obstaculizar el
paso de otros usuarios.

R. No se permite la entrada de mascotas, excepto aquellos entrenados como guias.
S. Coordinar la visita de grupos con antelacién.
T. Entrary salir de la Biblioteca en forma ordenada.

U. Fotografiar, filmar o grabar requiere la autorizacion del Director de la Biblioteca o su
representante autorizado.

V. Todo nifio debe venir acompafiado de un adulto que asegure que su comportamiento
cumple con las reglas de la Biblioteca.

W. Evitar las muestras excesivas de carifio (que conlleven una connotacién de indole sexual) en
cualquier drea de la Biblioteca.

Llamado a la Disciplina
En lo que concierne a las normas de disciplina en la Biblioteca, cualquier miembro de su
personal podra llamar la atencion a aquel usuario que falte a éstas. De ser necesario, se
sometera el caso al Director de la Biblioteca, para la accién correspondiente.
El robar, sustraer, mutilar o causar dafio, a la propiedad de la Biblioteca sera considerado una
falta grave y constituira un delito a tenor con las leyes y reglamentos universitarios y toda ley
aplicable.
La administracion de la Biblioteca estara facultada para establecer métodos de control para la
inspeccion de recursos, materiales, carteras, bultos u otras pertenencias de personas que
entren o salgan de la Biblioteca.

CAPITULO IX

SANCIONES
Disciplina
En lo que concierne a la disciplina en la Biblioteca y a la conducta relacionada con la misma, el
personal de la Biblioteca tendra jurisdiccion. Podran, ademas, remitir para consideracion

ulterior de las autoridades correspondientes las actuaciones de los usuarios que puedan
constituir infracciones de la disciplina institucional o cualquier ley o reglamento aplicable.
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Articulo 23.

Articulo 24.

Articulo 25.

Articulo 26.

Articulo 27.

Articulo 28.

Seccion 1.

Cuando un usuario de la Biblioteca no devuelva un recurso que esté vencido; lo haya mutilado
o perdido, se le aplicaran las siguientes sanciones:

A. En caso de recurso vencido: satisfacer una multa, segiin establece el Articulo 28.

B. En caso de pérdida, mutilacién o dafio de un recurso, el usuario pagara el valor actual del

recurso en el mercado, mas los costos del procesamiento técnico. Esta disposicion no
releva al usuario de la obligacién del pago de la multa acumulada hasta el momento en que
se informa la pérdida.

C. En el caso de pérdida de llaves de cubiculos o salones de estudio grupal, el usuario pagara

lo que haya estipulado la Junta Administrativa en la Certificacion Num. 05-06-357, 2006,
segun enmendada.

Cuando un usuario de la Biblioteca sustraiga un recurso sin la debida autorizacién, se le
aplicara la sancién disciplinaria que corresponda a tenor con las leyes y reglamentos
universitarios vigentes. También se aplicardn estas sanciones cuando se haga uso no
autorizado de recursos electrénicos.

Todo miembro de la comunidad universitaria que contraiga deudas por concepto de recursos,
multas o servicios ofrecidos por la Biblioteca, sera incluido en la lista de deudores del RUM.

Todo usuario de la comunidad en general que contraiga deudas por concepto de recursos,
multas o servicios ofrecidos por la Biblioteca, sera incluido en la lista de deudores del RUM y
se le cancelara el permiso especial.

Los deudores de la Biblioteca seran referidos a la lista de deudores del RUM y sus casos
podran ser referidos a una agencia de cobro externa (Procedimiento Para el Cobro de Deudas
de la UPR de Puerto Rico-Carta Circular NGm. 06-05).

Recursos Vencidos

Cuando los recursos tomados en préstamo se devuelvan luego del plazo estipulado, el usuario
estara sujeto a las sanciones que se indican, segun el caso.

Los dias en que la Biblioteca permanezca cerrada o cierre por situaciones especiales e
imprevistas, no se contaran para efectos de imposicion de multas por recursos
vencidos.

Seccion 2. Circulacién de Recursos
a. Circulacion Externa
Si la devolucién de un recurso que fue autorizado para circular fuera de la
Biblioteca ocurre luego de transcurridos tres (3) dias de la fecha de su
vencimiento, el usuario pagard una multa diaria de $0.25. Los tres (3) dias que
siguen a la fecha de vencimiento se ofrecen como un periodo de gracia en el
cual no se cobrara muita. Si el recurso se pierde o se dafia se le cobrara al

usuario el costo del recurso mas $10.00 por el costo de reposicion.

b. Préstamos especiales
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Articulo 29.

Articulo 30.

Articulo 31.

Si la devolucién de un recurso que se autorice que circule fuera de la Biblioteca
por una noche o fin de semana, ocurre luego de transcurrida la hora de su
vencimiento, el usuario pagara una multa de $1.00 por cada hora o fraccién de
hora en exceso del plazo estipulado.

c. Circulacién Interna

Si la devolucion de un recurso que no circula fuera de la Biblioteca, ocurre luego
de transcurrida la hora de su vencimiento, el usuario pagara la cantidad de
$1.00 por cada hora o fraccion de hora en exceso del plazo estipulado.

d. Llaves Salones de Estudio

Si la devolucion de llaves de salones de estudio ocurre luego de transcurrido el
plazo estipulado, el usuario pagara $5.00 por cada hora o fraccion de hora en
exceso del plazo estipulado.

e. Préstamos Interbibliotecarios

1) Si la devolucién de un recurso solicitado en caracter de préstamo
interbibliotecario a otra institucién ocurre luego de transcurridos tres (3)
dias de la fecha de su vencimiento, el usuario pagara una multa diaria de
$.25. Los tres (3) dias que siguen a la fecha de vencimiento se ofrecen
como un periodo de gracia en el cual no se cobrara la multa.

2) En la eventualidad de pérdida o mutilacion del recurso tomado en
préstamo interbibliotecario a otra institucién, el usuario pagara el precio de
reemplazo del recurso impuesto por la biblioteca prestataria mas $10.00
por procesamiento.

3} El solicitante de un préstamo interbibliotecario, que no reclame el mismo
transcurridos 15 dias consecutivos a partir de la fecha de aviso de
disponibilidad, sera sancionado con una multa consistente del precio por el
franqueo del recurso mas $10.00 por el procesamiento y manejo del
mismo.

Cualquier usuario de la Biblioteca que se considere adversamente afectado por una decisién
de algin funcionario de la Biblioteca, podra apelar dicha decision ante las autoridades
superiores siguiendo los canales administrativos correspondientes.
CAPITULO X
HORARIO

El horario de la Biblioteca sera establecido por el Director con el visto bueno del Decano de
Asuntos Académicos.

CAPITULO XI
ENMIENDAS, DEROGACION Y VIGENCIA

Este Reglamento podra ser enmendado por el Senado Académico del RUM.
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Articulo 32.

Articulo 33.

Articulo 34.

Articulo 35.

Si cualquier cldusula, parrafo, articulo, seccion o parte de este Reglamento fuera declarado
nulo o sin vigencia por un organismo superior competente, tal decision no invalidara las otras
partes del Reglamento, y su efecto quedara limitado a dicha clausula, parrafo, articulo, seccion
o parte.

En ausencia de disposicién alguna en éste u otro reglamento vigente aplicable a determinado
asunto, regira lo dispuesto por las mejores practicas y usos universitarios.

Cualquier disposicién o reglamentacién anterior relacionada con la Biblioteca del RUM que
esté en conflicto con las disposiciones de este Reglamento, quedan por la presente derogadas.

Género
En este Reglamento, la terminacién de palabras o articulos en femenino o masculino aplicara
a ambos géneros sin distincion alguna.

Este reglamento entrard en vigor en el 29 de abril de 2014.

CERTIFICO que el texto que antecede es copia fiel y exacta del Reglamento de la Biblioteca General del
Recinto Universitario de Mayagiiez recomendado por el personal docente bibliotecario y segiin aprobado por
el Senado Académico en reunién ordinaria el martes 29 de abril de 2014.

: { % {‘ Z [
2udith Ramirez Valent%;

Secretaria del Senado Académico
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