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1. FECHA

Universidad de Puerto Rico
Recinto de Mayagiiez
Colegio de Ciencias Agricolas
Servicio de Extension Agricola

SOLICITUD Y DESPACHO DE MATERIALES DE ALMACEN

2. DESPACHO NUM.

3. Nombre Solicitante (firma, nombre y titulo en letra de molde

5. Fecha

7. Pueblo u Oficina

4. Supervisor Inmediato (firma 'y nombre en Ietra de molde

6. Fecha

*Certifico: que los materiales solicitados son necesarios para el buen
funcionamiento de la oficina

8. Materiales de Oficina y Papeleria

Articulo [Descripciéon Unidad Cantidad | Cantidad | Articulo [Descripcion Unidad Cantidad | Cantidad
Numero |Articulo Solicitada | Despachada}] Numero |Articulo Solicitada | Despachada
1-003 AthOha(}lHa de felp"a st c/u 1-057 |Libreta para taquigrafo c/u
entintar "stamp pad
Transparencias 8 %2 x 11" para Libreta de carpeta dura
1-004 impresoras laser/inkjet pate. 1-060 tamafio: 5 2" X 8 12" chu
Bandas de goma “Rubber Liquido para borrar
1-005 bands” pate. 1-070 (“correction type fluid™) cu
Marbetes engomados
1-007 |Zafacén de 7 gls. c/u 1-072 |["labels" para cartapacios; pqte.
color: verde
Cartapacios tamafio carta; caja de Marbetes engomados
1-009 color: manila "folders" 100 1-073 |"labels p ara cartapacios; pqte.
color: rojo
Cartapacios tamario legal; caja de Marbetes engomados
1-010 color: manila "folders" 100 1-074 |"labels" para cartapacios; pate.
color: azul
Marbetes engomados
1-011 |Boligrafos tinta azul doz. 1-075 |"labels" para cartapacios; pqte.
color: amarillo
Marbetes engomados
1-012 |Tachuelas "Thumb Tacks" caja 1-076 |"labels" para cartapacios; pqte.
color: rosa
Cinta de celulosa; labek” pars mpresoras
1-013 [rollo de 3/4 de ancho "Scotch | rollo 1-077 para 1mp pqte.
N laser, tamafio: 2 X 4, color:
Tape
blanco
Notas Adhesivas "Note Pads" | pqte. de Libreta de papel rayado;
1-015 tamafio: 3 X 3 6 1-081 tamafio: 5 X 8 c/u
. caja de Libreta de papel rayado;
1-018 |Disquetes 3.5 DS/HD 10 1-083 tamaiio: 8 % X 11 c/u
Cartridge tinta a color impresora . N
1-020 multifuncional (HP 51649) c/u 1-090 |Papel timbrado en inglés resma
Cartridge tinta negra impresora . ~
1-021 multifuncional (HP 51629) c/u 1-091 |Papel timbrado en espafiol | resma
Toner Impresora HP Papel engomado "kraft" de
1-022 LaserJet 1300 c/u 1-097 3" de ancho rollo
Toner facsimil Papel para envolver “kraft”
1-023 | icoh 2050L y 2000L chu 1-098 | 436" de ancho rollo
Cinta para maquinilla IBM- Papel para maquina de
1-024 "Wheelwriter" c/u 1-099 sumar de 2 %" de ancho rollo
Cinta para borrar; para
1-024.1 maquinilla IBM- "Wheelwriter" c/u 1-106 (Removedor de grapas c/u
Sobres para
1-030 |Engrapadora c/u 1-112 (correspondencia pqte. 25
interdepartamental
Tinta para Sobres manila timbrado,
1-031 copyprinter chu 1-113 tamafio: 7 2" X 10 2" pqte. 30
. Sobres manila timbrado,
1-034 |Marcadores tinta fluorescente c/u 1-114 tamaiio: 9 14" X 127 pqte. 50
Grapas de alambre de %4 . Sobres manila timbrado,
1-035 “standard” cya 1-115 tamafio: 10 X 15” pqte- 50
1-036 Sujetadqres'fle papel para . caja 1-116 Sobre blanco timbrado para caja 500
cartapacios "paper fasteners usarse con sello
Guias alfabéticas archivo; . v | cajita de
1-037 tamafio carta set 1-120 [Sujetadores de papel "clips 100
1-050 Lapices de colores; paquete de pqte. 1-124 |Tinta para almohadilla c/u
24 colores
1-052 |Lapices Num. 2 doz.
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9. Materiales de Limpieza
Articulo ., , . Cantidad | Cantidad [ Articulo .., , A Cantidad | Cantidad
Numero Descripeion Articulo Unidad Solicitada | Despachadal]l Niumero Descripcion Articulo Unidad Solicitada | Despachada
2-003 [Pafios blancos multiusos pqte. 2-020 ]?es%nfectante multiusos en clu
liquido
2-004 Cepll.lo con mango para barrer c/u 2-021 |Limpiador en polvo c/u
exteriores y aceras
2-006 (Cepillo para limpiar inodoros c/u 2-022 [Mango para mapo c/u
Cepillo con mango para lavar Papel sanitario de
2-007 iszs gop c/u 2-023 |dispensador "Jumbo" para c/u
P oficinas administrativas
L .. Papel sanitario tamafio
2-009 [Cubo Plastico con exprimidor c/u 2-024 rollo
regular
2-011 Desinfectante multiuso en c/u 2-025 |Papel toalla tipo servilleta | pqte.
aerosol
2-012 [Desodorante para urinales c/u 2-025.1 ngel toalla para rollo
dispensador
2-013 |Escoba con mango c/u 2-026 |[Recogedor de basura c/u
2-015 Jabon liquido c/u 2-027 |Toallita para estregar ollas c/u
para manos
2-017.1 |Detergente liquido para fregar c/u 2-028 |Toallita para fregar c/u
tes lat .
2-018 |Mapo de algodon c/u 2029 |Cuantes latex, caja
tamafio:medium
10. Materiales para Equipo de Reproduccion
Articulo ., ; . Cantidad | Cantidad [ Articulo .., , . Cantidad | Cantidad
Numero Descripeion Articulo Unidad Solicitada | Despachadal] Niumero Descripcion Articulo Unidad Solicitada | Despachada
3-005 Crema para limpiar grasa en las lata 3025 Discos Compactos CD-RW o
manos 80mb
3-017 Papel~ bond" 20 ‘c'olor blanco; resma 3-026 |Archivo de Publicaciones c/u
tamario 8 2" X 11
Papel "bond" 20# color blanco; "Binder Clips" .
3-022 | omaiio 8 12" X 14" resma 3027 | g 1 v caa
Papel "offset" 17" X 22" - base Toner fotocopiadora 1018,
3-024.1 (60 para imprenta; colores resma 3-043 [1015,2018, 5515, 5518 c/u
variados Lanier-Ricoh
3-024.2 Papel qffset 17" X 22" - base resma
60 para imprenta; color blanco
11. Materiales Miscelaneos
Articulo |Descripcién Unidad Cantidad | Cantidad [ Articulo |Descripcion Unidad Cantidad | Cantidad
Numero |Articulo Solicitada | Despachadal] Numero |Articulo Solicitada | Despachada
Papel para cubiertas resma
4-001 [Bombillas 60W c/u 4-012 |"Construction Paper" 8 15”
. 100
X 11; colores surtidos
4-002 [Bombillas 100W c/u 4-013 |Cordel grueso rollo
4-003 |[Bombillas 150W c/u 4-014 |Cucharitas sanitarias pq;c:)de
4-004 [Borradores de pizarra c/u 4-023 [|Platos sanitarios pq;c:)de
. . pqte. de
4-007 [Cartulinas, color: blanco c/u 4-024 |Servilletas de papel 250
. . o pqte de
4-008 [Cartulinas, color: amarillo c/u 4-025 |Tenedores sanitarios 50
4-009 [Cartulinas, color: azul c/u 4-026 |Tiza blanca doz.
4-010 [Cartulinas, color: verde c/u 4-027 Vaso~s sanitarios pqte de
tamaio 7 onzas 100
. Tableros de exhibicion
4-011 |Cartulinas, color: rosa c/u 4-029 "Foam Board" 48"x 36" c/u
12. Otros Materiales
Articulo . , . Cantidad | Cantidad J Articulo L., , . Cantidad | Cantidad
Numero Descripcién Articulo Unidad Solicitada | Despachada] Numero Descripeion Articulo Unidad Solicitada | Despachada
5-001 A(feit'e fino para lubricacion de lata 5-032 Cajas de carton corrugado o
maquinas
5-002 Alfileres inoxidables para caja 5316 Bolsas plasticas de 7 .
costura galones
5.031 |Tijeras o 5317 Bolsas plasticas de 55 o
oalones
13. Despachado por: 14. Fecha:
(firma y nombre en letra de molde
15. Entregado por: 16. Fecha:
(firma y nombre en letra de molde)
17. Reglbido por: Pagim2-de2 Solicitud y Desparfio deM e riates deAtmacer—

(firma y nombre en letra de molde)
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