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Protocolo para evaluar y aprobar
propuestas de accion sobre cursos del RUM

Este documento identifica el protocolo a seguir en el RUM, en particular por el Decanato de
Asuntos Académicos (DAA), al evaluar, aprobar, registrar y codificar un curso nuevo en el RUM-
UPR y para modificar cursos existentes en el Catalogo de Cursos del RUM.

A. Generalidades

1. La propuesta para crear un curso nuevo o la propuesta para modificar un curso existente
en el Catalogo de Cursos del RUM se denominan ambas como propuestas de accion sobre un
curso. La propuesta de accion sobre un curso contendra el formulario de creacion o el
formulario de modificacion de curso, el Prontuario Institucional del RUM y una bitacora con
las fechas de endoso de la propuesta en las distintas instancias.

2. La propuesta para crear un curso nuevo podria aplicar a un curso temporero 0 a un curso
permanente (ambos de nivel graduado o sub-graduado). El curso temporero es ofrecido y
posiblemente refinado (i.e., en contenido y caracteristicas) durante un periodo limitado de
tiempo (i.e., en el orden de un par de afios). El curso permanente es definido con un
contenido y caracteristicas que seran razonablemente estables por un periodo considerable
de tiempo.

3. Los cursos de temas especiales (o de tema variable) no cumplen el mismo propdsito que
los cursos temporeros. El total de créditos asignados a cursos de temas especiales en cada
Departamento o drea tematica es tipicamente limitado (e.g., de 3 a 6 créditos), mientras que
el esquema de los cursos temporeros permite ofrecer mas alternativas para la actualizacién
tematica. Ambos esquemas son alternativas diferentes e importantes para ampliar un
programa académico ofrecido en el RUM con temas y aplicaciones de actualidad que pueden
contar para el grado de los estudiantes.

4. La propuesta de modificar un curso existente consiste de una de las siguientes opciones:

a) Para modificar las caracteristicas del curso, la propuesta debera incluir el formulario de
modificacidn y un Prontuario Institucional revisado con los cambios deseados.

b) Para re-activar un curso inactivo, la propuesta deberd incluir el formulario de
modificacion y el Prontuario Institucional actualizado del curso segun deseado.

c) Para inactivar un curso o para eliminar un curso existente, la propuesta debera incluir
el formulario de modificacion de cursos e incluird una descripcion breve de los pasos
tomados y las sugerencias que atenderan los impactos negativos de inactivar o de
eliminar el curso (e.g., como se atenderan los programas y estudiantes afectados, si
alguno).



Todas las propuestas para modificar un curso existente incluiran en el formulario una justificacion
razonable para la accion solicitada.

5. La modificacion de la bibliografia minima de un curso se considerara un cambio menor al
curso y podra ser registrado por el DAA en el expediente del curso sin el endoso de otras
instancias universitarias. Los cambios a las otras caracteristicas del curso, detalladas en el
Prontuario Institucional, se consideraran cambios mayores. Estas deberan satisfacer el
proceso de modificaciones mencionado en este documento.

6. El Prontuario Institucional del RUM o Prontuario Departamental: a tenor con la
Certificacion 09-06 del SA-RUM (19 de febrero de 2009), contendra la siguiente informacién
basica y esencial sobre el contenido y la naturaleza del curso:

a) titulo

b) codificacion alfanumérica

¢) numero de horas/crédito

d) pre-requisitos, co-requisitos y otros requerimientos
e) descripcion

f) objetivos

g) bosquejo de los temas a cubrir.

La implementacion particular del curso que ensefie un profesor podria contener detalles
adicionales que varien (e.g., afio tras aflo o aun entre cursos multiseccionales), pero las
caracteristicas esenciales deben permanecer y ser consonas con lo que el Departamento significé
cuando se aprobo el curso.

7. El Prontuario del Profesor esta definido en la Cert.-09-06 del SA-RUM (19-febrero- 2009).
Este debera contener la siguiente informacion sobre el curso que el profesor ensefara,
ademas de aquella que define el prontuario departamental:

a) distribucion de tiempo para los temas incluidos

b) estrategias de instruccion

c) recursos de aprendizaje necesarios (tanto aquellos provistos por la Institucion, como los
del estudiante)

d) estrategias de evaluacion

e) sistemas de calificacion

f) bibliografia pertinente

g) informacion legal o de reglamento, si la hubiera (i.e., advertencias sobre el ausentismo, la
integridad académica, actividades del curso, acomodo razonable, etc.)

h) informacion incidental sobre el instructor, el salén de conferencias, el curso, etc.

Esta informacion adicional debera ser coherente con el Prontuario Institucional, por cuanto el
profesor es quien implementa la ensefianza del tema, como parte de la secuencia de cursos en
un programa académico o como un curso electivo. Este prontuario sera entregado y discutido
por el profesor con los alumnos al principio del periodo lectivo. El prontuario también servira
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para orientar al estudiante que desee matricular el curso. El profesor debera entregar una copia
de su prontuario al Director del Departamento al inicio del periodo lectivo. El Director debera
revisar que el prontuario del profesor contengan las partes aqui indicadas.

8. El expediente (historico) del curso es el conjunto de todas las propuestas de accion que
fueron aprobadas sobre el curso. Este describe la evolucion del curso. El expediente facilitara
que el Departamento Académico (custodio del curso) y el DAA puedan acceder la informacion
sobre la naturaleza del curso, que puedan atender la peticién de exalumnos que lo tomaron
en el Recinto hace unos afios, que puedan documentar la evolucidon del curso ante las
agencias que acreditan nuestros programas académicos, y ademas sera util como referencia
al disefiar las modificaciones del curso en el futuro. El expediente incluira ademas una tabla
de contenido.

9. El Catdlogo de Cursos del RUM consistird de una lista de todos los cursos del Recinto
(activos e inactivos) e incluira para cada uno de ellos la mayor parte de la informacion
contenida en el Prontuario Institucional del RUM que esté vigente. La informacion vigente
sobre los objetivos y el bosquejo de contenido sera accedida desde el Catalogo del RUM por
un enlace digital activo al portal del Departamento.

a. EI DAA mantendra actualizado el Catalogo de Cursos del RUM.

b. Cada Departamento es custodio de sus cursos. A tenor con ello, el Departamento es
responsable de velar por que la informacion de sus cursos en el Catalogo esté vigente y
concordante con la informacion actualizada del expediente de cada curso.

c. El Catdlogo de Cursos estara disponible a la comunidad universitaria del RUM. Su
contenido sera informativo para los estudiantes al seleccionar los cursos a matricular en
cada semestre.

10. La instancia que es custodio o auspiciador de un curso es tipicamente el Departamento
Académico. En el caso de un Colegio (Facultad) que no tiene departamentos, esta instancia
es el Colegio Académico, como ocurre con el Colegio de Administracion de Empresas en el
RUM.

11. El RUM ofrece varios tipos de cursos bajo la categoria y codigo INTD asociada con
ofrecimientos interdisciplinarios y transdiciplinarios: (a) cursos de conferencia o laboratorio
en torno a un tema que es estudiado y analizado a profundidad tipicamente desde varias
disciplinas el cual es ensefiado por uno o mas profesores, (b) cursos de experiencia educativa
extramuros, tales como la “Experiencia en el desarrollo de las comunidades" o los internados
Cordova y otros en los cuales los estudiantes de distintas disciplinas se matriculan en un
mismo curso pero cada uno trabaja en su area de preparacion académica.



— )

W

B. Instancias académicas que evaltian la propuesta de accion sobre un curso

La propuesta de accion sobre un curso (i.e., un curso en el area de pericia y pertinente
al Departamento) sera examinada y endosada en primera instancia a nivel
departamental (i.e., por votacion del pleno del profesorado del Departamento
auspiciador del curso). El Comité de Asuntos Académicos o el Comité de Curriculo o
de Cursos del Departamento o del Colegio (Facultad), o cualquiera otra instancia
equivalente, segun sea el caso, realizara el trabajo previo al examinar los detalles de
la propuesta y luego presentara una recomendacion ante el pleno del Departamento.

. En segunda instancia, el Colegio Académico al que pertenece el Departamento

examinara y endosara la propuesta de accion (i.e., por votacion del profesorado del
Colegio(Facultad)). El Comité de Asuntos Académicos o el Comité de Curriculo del
Colegio (Facultad) examinara previamente los detalles de la propuesta y luego
presentara una recomendacion ante el profesorado del Colegio (Facultad).

En tercera y ultima instancia, el Senado Académico del RUM (SA-RUM), previo
recomendacion del Comité de Cursos, examinara y aprobara la propuesta de accion
sobre un curso. En el caso de aprobar un curso nuevo, el Decano de Asuntos
Académicos adjudicara temporeramente el codigo alfanumérico seglin recomendado
en la solicitud endosada.

En el espiritu de la Certificacion 10-13 del SA-RUM (28-abr-2010) de proveer el espacio
para la creacion de cursos inter y trans-disciplinarios, innovadores en contenido y
posibilidades para el estudiantado, el proceso de someter y revisar un curso
codificado INTD incluye los siguientes pasos:

a. El proponente somete la propuesta de creacion del curso temporero INTD al
Decanato de Asuntos Académicos. En esta propuesta se incluira una justificacion de por
qué el curso debe crearse bajo la codificacion INTD y no como parte de algun programa
existente. El decano de Asuntos Académicos cotejara que el curso (o uno equivalente)
no exista en el Catalogo General de la UPR. (Si el curso ya existiese en la UPR, puede
recomendarse su adopcion en el RUM).

b. El Decano de Asuntos Académicos procede a crear el curso temporero, y a su vez
notifica la intencion de la creacion del curso permanente INTD a los Directores de
Departamentos o Programas por conducto de los Decanos respectivos. A partir de esta
notificacion se concede un periodo de 30 dias lectivos durante el semestre académico
regular para que los directores de departamento que entiendan que el curso no debe
crearse como INTD sino bajo una o mas codificaciones especificas expresen por escrito
su intencion de evaluar el curso. El Decano de Asuntos Académicos otorgara un tiempo
razonable (no mas de un semestre académico) para esta evaluacion.



€. Una vez pasados los 30 dias o el plazo adicional otorgado por el Decano de Asuntos
Académicos, se referira el formulario de creacion junto con los comentarios pertinentes,
al Senado Académico para que su Comité de Cursos lo evalue.

d. Sera responsabilidad del Decano de Asuntos Académicos mantener los Cursos INTD
actualizados mediante su revision periddica. Se referira el formulario de revision al
Senado Académico para que el Comité de Cursos lo evalue.

e. A partir de la evaluacion en el Senado Académico se seguirda el mismo tramite
requerido para todos los cursos.

5. Durante la evaluacion de la propuesta de accion sobre un curso, las siguientes
instancias académicas velaran principalmente por los aspectos del curso que les
correspondan:

a) El Departamento evaluara el contenido del curso, la consistencia interna de la
solicitud, la aportacion académica a sus programas y la oferta departamental, la
pertinencia al Departamento y las caracteristicas de implantacion del curso, segun
esbozadas en la solicitud.

b) El Colegio (Facultad) evaluara el contenido de la solicitud, la pertinencia tematica
general del curso al Departamento solicitante y las caracteristicas de su implantacion.
El Colegio (Facultad) debera ademas velar por el efecto del curso sobre los demas
departamentos (no proponentes) del Colegio.

c) El Comité de Cursos del SA-RUM evaluard el contenido de la solicitud, la
pertinencia del curso al Departamento y Colegio (Facultad) solicitantes y el impacto
de la accion solicitada en las facultades afectadas y en el Recinto en general.

6. El Decanato de Asuntos Académicos (DAA) ayudara:

a. durante la seleccion del codigo alfanumérico de un curso nuevo

b. durante la bldsqueda del cédigo apropiado en el Catalogo de Cursos del RUM para
la solicitud de modificar un curso vigente

c. al evaluar la concordancia de codigos y caracteristicas del curso en las solicitudes
de modificacion

El DAA, mediante su asesoria en el proceso del disefio y la aprobacion de la propuesta de accion
del curso o en los procesos internos al Comité de Cursos del SA-RUM, verificara que la definicion
del curso cumpla con los requerimientos generales establecidos por el SA-RUM.



7. Una vez la propuesta de accion sobre un curso (i.e., para crear o modificar) ha sido
aprobada por el SA-RUM, el DAA completara el expediente del curso con la bitacora
de las fechas de endoso o aprobacién de la propuesta en las instancias académicas
mencionadas y con los documentos actualizados que caracterizan el curso (i.e., la
solicitud de crear o de modificar el curso y el Prontuario Institucional). El DAA
conservara una copia del expediente del curso.

8. El Departamento proponente (o los departamentos, si fuera un curso
interdisciplinario) también debera conservar una copia del expediente de cada uno de
P SUS CUrsos.

Ljfu 9. Aguellas versiones del Prontuario Institucional que fueron aprobadas antes de la
implantacion de este Protocolo permaneceran como parte del expediente a tenor con
los usos mencionados en este documento.

10. El DAA registrara el curso nuevo o modificado en el Catalogo de Cursos del RUM tan
pronto sea aprobado por el SA-RUM. El curso sera identificado por titulo y codigo
alfanumeérico e incluira una copia del Prontuario Institucional actualizado. Una vez que
el curso haya sido registrado en el Catalogo, este podra ser usado inmediatamente:
se podra incluir en los programas de estudio de nuestros estudiantes, podra aparecer
en la oferta académica semestral o de verano, podra ser matriculado por los
estudiantes y podra ser registrado en los expedientes académicos de los alumnos.

C. Informar a la VP-AA de la accién tomada sobre un curso

1. El DAA remitira el Prontuario Institucional y el formulario de solicitud del RUM, ya sea
el de modificacion o el de creacion del curso, a la VP-AA para que esta oficina lo
registre en el Archivo Maestro de Cursos de la UPR segun solicitado por el Recinto. La
informacién remitida incluira el codigo alfanumérico aprobado temporeramente por
el SA-RUM. El DAA esperara 10 dias laborables a partir del envio de los documentos
para registrar permanentemente el curso en el Catdlogo de Cursos del RUM con las
caracteristicas y el codigo aprobados por el SA-RUM.

2, Los documentos de la solicitud para crear o para modificar un curso temporero no
seran remitidos a la VP-AA, puesto que ese es un tramite interno al RUM. El cédigo
alfanumérico aprobado por el SA-RUM se registrara como permanente en el Catalogo
de Cursos del RUM.

Anejo |. Informacion requerida en la solicitud de accion sobre un curso del RUM-UPR

A. Informacion requerida en la Solicitud para Crear un Curso nuevo en el Catalogo de
Cursos del RUM_UPR

1. departamento y colegio academico solicitante
2. titulo
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. codigo alfanumérico

. numero de horas-crédito

. pre-requisitos, co-requisitos u otros requerimientos

. descripcion

. objetivos

. temario y distribucion aproximada del tiempo para los temas

. tipo de curso (e.g., conferencia, laboratorio, discusion, seminario, practica)

10. modalidad de la ensefianza (i.e., curso presencial, hibrido o en-linea)
11. bibliografia minima
12. Prontuario Institucional o Departamental consono con la solicitud de creacion.

B. Informacion requerida en la Solicitud para Modificar un Curso Vigente en el Catdlogo
de Cursos del RUM-UPR.

b WN

. departamento y colegio académico solicitante

. titulo vigente del curso

. codigo alfanumeérico vigente del curso

. fecha de la solicitud

. indicar el tipo de modificacidon: cambio a las caracteristicas, una reactivacion,

una inactivacion o una eliminacion del curso

. presentar una tabla en tres columnas: nombre de la caracteristica (segun

nombradas en el formulario de crear un curso), valor vigente, cambio solicitado

. incluir una narrativa para justificar los cambios propuestos
. identificar la poblacion estudiantil o programas afectados por el cambio

propuesto

. comentar las acciones y propuestas para mitigar el impacto de los cambios.



