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Nuestra función principal es divulgar información y 
conocimientos que contribuyan a mejorar la calidad 

de vida de la familia puertorriqueña a través de:

ÅRadio

ÅPeriódicos

ÅVídeo

ÅPublicaciones

ÅFotografía

ÅExhibiciones

ÅApoyo al personal docente

ÅReproducción

ÅDiseño

ÅEdición



Función y Recursos

É Brindamos apoyo al trabajo del
personal docente ; Especialistas,
Agentes Agrícolas y Educadores de
Ciencias de la Familia y del
Consumidor, en el diseño y
preparación de materiales,
reproducción y difusión de la
información .



Personal

É Directora ïRealiza labores de 
supervisión del personal, 
coordinación y logística de los 
trabajos. Cotizaciones y facturas de 
trabajos impresos, si aplica. 
Evaluación y recomendación de 
equipos para las diferentes áreas que 
se trabajan en la oficina. 
Seguimiento a las labores diarias.



Personal

É Asistente Administrativo ïRealiza 
labores clericales, seguimiento a 
trabajos.  Maneja la comunicación 
electrónica de la Oficina 
medios.educativos@upr.edu , canal 
YouTube y  apoyo en aspecto 
administrativo al personal de la Oficina. 
Además realiza todo los trámites con 
otras oficinas, entre otras.

mailto:medios.educativos@upr.edu


Personal

É Artistas Gráficos ïContamos con un 
taller de artes gráficas y dos Artistas 
que realizan labores de creación, 
producción, diseño y montaje de 
diversos trabajos entre los cuales se 
pudieran mencionar:  opúsculos, 
libros, afiches, exhibiciones, juegos 
educativos, invitaciones, tarjetas, 
currículos, entre otros.



Personal
É Técnico Audiovisual ïCubre 

actividades en el campo tomando 
fotografías y vídeo.  Históricamente se 
ha documentado el trabajo del SEA de 
esa forma. Actualmente, se hace un 
montaje de las mismas en vídeo corto 
el cual sirve como mecanismo de 
difusión.  También trabaja el área 
técnica en la grabación del programa 
radial y el envío del programa a las 
radio emisoras que lo transmiten. 



Prensa

É Especialista en Prensa ïPersonal que 
prepara artículos o reportajes para 
periódicos, revistas, etc.  Colabora 
en asesoramiento y capacitación en 
temas de esa área que sean 
necesarios para personal y clientela.  
Participa en las conferencias de 
prensa que involucren el SEA.



Imprenta

É Imprenta ïContamos con una 
imprenta con la capacidad de 
producción en prensas e impresión 
digital. En la misma se producen 
libros, opúsculos, hojas sueltas, 
afiches, libretas engomadas y otros 
trabajos especializados.  El equipo de 
la imprenta se ha procurado  esté  
en



Imprenta

vanguardia con la tecnología en la 
medida que los recursos lo permitan.

En dicha unidad trabajan dos 
prensistas, dado que el resto del 
personal se ha jubilado.  Es necesario 
el nombramiento de personal adicional 
por la cantidad de maquinaria que se 
maneja en el área y la demanda de 
trabajos. 



Radio

É En MEI grabamos un programa radial 
de 15 minutos que se transmite por 
siete emisoras que cubren la Isla.

Radio Hit

WJIT Broadcasting Corp.

Vega Alta, PR

(cubre Dorado, Vega Alta, Bayamón, Corozal, Morovis, Toa 
Alta) Domingos 8:30 -Ȥ8:45AM

Frecuencia:   1250AM



WORO FM Radio San Juan, PR

(cubre:  área norte y parte del este) Sábado 6:30 -6:45AM

Frecuencia:   92.5FM

UNO RADIO PONCE SECTOR PLAYITA PONCE, PR

(toda la Isla) Frecuencia  1170AM

Horario varia por día y hora, madrugada antes de las 6:00AM

WCPR AM Radio Coamo, PR

Transmisión domingo 12:00 -12:15PM Cubre 14 pueblos, 
centro sur de PR Frecuencia  1450AM



WKJB AM Radio Mayagüez, PR

WPRA-Domingo 7:00 -7:15AM 

Frecuencia WPRA 990AM

(cubre área norte hasta Isabela, sur Lajas, Sabana Grande)

WMIA Radio, MIA Arecibo, PR

(cubre:  Barceloneta, Hatillo, Arecibo, Lares, área noreste) 
Frecuencia:   1070AM

Horario: lunes 6:00 AM -6:15 AM

WRRE AM 

Frecuencia 1460

Sonido Santidad, Las Piedras

(cubre pueblos del este como:  Juncos, Yabucoa, Humacao, 
Las Piedras)

Horario varía por día y hora



Vídeo

É Se están grabando vídeos educativos 
y realizando cobertura de 
actividades, los cuales se editan y se 
colocan en un canal de YouTube con 
fines educativos y de promoción del 
SEA. 





Documentos para solicitar 

servicios   en          



Sala de Videoconferencias



Solicitud de Actividades



Hoja de trámite



en medios se utiliza, para solicitar 
servicios comienza por aqu²é

HOJA DE TRÁMITE



Nuevo 
LOGO

Instrucciones

Información 
del 

solicitante

Datos 
sobre el 
servicio 

solicitado

Control del 
trámite y curso
de la solicitud



Instrucciones
É Antes que todo: LEA  

La solicitud debe ser
cumplimentada por el
solicitante para garantizar
que el producto cumpla
con los requerimientos de
éste .



Instrucciones
É Antes que todo: LEA  

El * indica información 

importante para procesar la 

solicitud. 


