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____________________________

1. Dependencia

____________________________

2. Dirección

Solicitud y Autorización para Uso de Vehículo Privado

	PARA USO DEL FUNCIONARIO O EMPLEADO SOLICITANTE

	4. Nombre del Solicitante


	8. Número de Licencia del Vehículo

	5. Puesto que ocupa


	9. Marca – Año

	6. Oficina donde Presta servicios


	10. Modelo

	7. Núm. Licencia de Conducir


	11. Período por el cual Solicita esta Autorización

	12. Explique la Conveniencia o Necesidad de Utilizar el Vehículo Privado



	13.

_________________________________________                                                             

Firma del Solicitante

_________________________________________

Fecha


	14. Recomendado

_________________________________________                                                             

Decano Asociado y Sub-Director

_________________________________________

Fecha



	PARA USO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA

	15. 
 Aprobado

16. Período de Vigencia:


	17. 
 Denegada por las siguientes

      razones:


	Decano y Director o Su

Representante Autorizado

Fecha




VEASE AL REVERSO

Instrucciones para su Preparación y Trámite

1. Este formulario se preparará en original y tres (3) copias, completándose en la oficina de origen los espacios 1, 2 y 4 al 13.

2. La oficina de origen retendrá una copia y enviará el original y copias restantes a la Oficina del Decano Asociado y Sub-Directoro a su representante autorizado para su recomendación.

3. Una vez firmada por el funcionario que recomienda, se enviará a la Oficina del Decano y Director del Colegio de Ciencias Agrícolas o a su representante autorizado para su aprobación.

4. Luego de aprobada la solicitud, la Oficina de Finanzas asignará número de autorización, el cual se anotará en el encasillado número 3 del original y copias del formulario, retendrá el original y enviará copia al empleado solicitante y al Negociado de Fianzas y Seguros Públicos del Departamento de Hacienda para que se incluya el vehículo en la Póliza de Vehículos de motor.

5. La Oficina de Finanzas utilizará el original para la verificación de los gastos de viaje.

3. Autorización Núm.








