
CENTRO DE ESTUDIANTES
SOLICITUD Y NORMAS DE USO  DEL CENRO DE ESTUDIANTESPRIVATE 
PRIVATE 


tc  \l 1 "NORMAS GENERALES"
Nombre del Solicitante: ______________________________________      Tel. o Ext.:_______________________                       

Departamento u Oficina del  Solicitante: ________________Fecha y Hora de la Actividad___________________                                                  
Facilidades:___Tarima___Terraza___Terraza exterior___Merendero
           Número de participantes_________

Descripción de la Actividad_____________________________________________________________________                                                                                                                                       :   __________________________________________________________________________________________       
Se le dará prioridad a las actividades dirigidas a la comunidad Colegia que se efectúen dentro de horario de operaciones del Centro de Estudiantes.  Las actividades se atenderán en orden de llegada.  Se recomienda tener un lugar alterno.
1. El Centro de Estudiantes se usa para múltiples actividades estudiantiles, administrativas y académicas. El horario de las operaciones es de 7:00 a.m. a 12:00 a.m. de lunes a jueves, viernes hasta las 4:30 p.m. y sábados, domingos y días feriados de 2:00 p.m. a 12:00 a.m.   El mantenimiento será responsabilidad del solicitante, al igual que el traslado y la remoción de equipo ajeno.  Por cuanto, el solicitante devolverá el área asignada en óptimas condiciones. 
2. El Reglamento Universitario y el Cuerpo de Bomberos prohíben fumar dentro de las instalaciones públicas (Ley 40).  No se permite el consumo de bebidas alcohólicas
3. Todo equipo audiovisual o de utilidades (podios, micrófono, mesas, sillas u otros) será suministrado por el solicitante y trasportado a través del área de Carga y Descarga.   Todo el equipo y materiales del edificio deben permanecer en éste, y  devolverse a su lugar al finalizar la actividad.  No se permite el traslado  de equipo fuera del edificio.  Se prohíbe pegar cartelones, papeles; pasquinar o escribir en cualquier área o paredes de las facilidades.  Use sólo los tablones de expresión pública.
4. El solicitante es responsable de coordinar la limpieza de las instalaciones con la Sección de Limpieza del Departamento de Edificios y Terrenos antes y después de la actividad.   Cuando la actividad se extiendan después de las 9:00 p.m. o  fines de semana y días feriados, el solicitante es responsable de la limpieza del área y la remoción de todos los desperdicios de los zafacones.  Estos deben ser colocados  en el depósito de basura fuera del edificio.  
5. El solicitante informará sobre su actividad a la Guardia Universitaria, y a cualquier otra autoridad pertinente para facilitar la orientación y el estacionamiento de sus invitados.   Igualmente, responderá por cualquier daño ocasionado a la propiedad.

6. El solicitante coordinará con la Guardia Universitaria el acceso a las facilidades fuera del horario de operaciones.
7. La planificación, el desarrollo y el final  de cualquier actividad no interrumpirá las tareas normales que se llevan a cabo en el Edificio.  
8. No se colocarán mesas, sillas o cualquier otro objeto que pudiera obstruir el acceso de emergencia en los pasillos, escaleras y salidas.
9. El incumplimiento de las normas o cualquier conducta reprobable, contraria a la política institucional, conllevará la denegación futura para el uso de las facilidades en cuestión.
10. Cualquier situación que pueda atentar contra la seguridad de los participantes o dañar la propiedad debe ser informada a la Administración  del Edificio y a la Oficina de Tránsito y Vigilancia.
Firma Solicitante: ___________________________________________.
 Fecha:________________. 
Autorización  Administrador del Edificio: ________________________.
Fecha:________________.    

