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2 de noviembre de 2015
CUSTODIOS DE PROPIEDAD DEL RUM

Daniel Martinez

Encargado de la Oficina de Propiedad

Como es de su conocimiento, el inventario correspondiente al afio 2015 se ha trabajado de forma distinta a los afios
anteriores, debido al Nuevo Sistema de Inventario de Propiedad Perpetuo RUM. La Oficina de Propiedad ha ofrecido
varios talleres para brindar orientacion sobre el mismo. Actualmente, se continlan realizando modificaciones al sistema
para cumplir con los procesos de Auditoria, Certificacion y Normas que rigen la Universidad de Puerto Rico, Recinto de
Mayaguez.

Hacemos un llamado especial ya que necesitamos asignen los equipos al usuario de los mismos escribiéndole su correo
electrénico Institucional. En la Auditoria realizada por el Auxiliar de la Propiedad a los inventarios recibidos, se encontré
que la gran mayoria tiene ese campo en blanco. Por lo tanto, solicitamos encarecidamente que cotejen si usted generé
el informe de inventario de la siguiente forma:

*Presionar en el menu: Generar reporte en Excel

*Una vez aparece la pantalla, en el area-Criterios del informe, elegir: Estado Activo y Costo 1000

*En el area-Opciones de informe, aparece escrito Orden del listado, elegir Num. Propiedad

*Presionar el botén de Crear

*Aparece una pantalla preguntandole si lo quiere grabar, presionar “si” y puede trabajarlo convenientemente en Excel.
*Finalmente, certificar con su nombre y fecha.

*Debe enviar el mismo a propiedad@upr.edu

sImportante: No debe dejar los espacios en blancos en el area de localizacién. Tampoco, en el area de usuario asignado.
+Si tiene dudas con algun numero de propiedad, debe acceder el menu del lado izquierdo y bajo Inventario del Enlace

elegir “Buscar Propiedad”. En dicha pantalla debe escribir el nimero de propiedad y presionar el cuadrito pequefio que
aparece justo al lado izquierdo.
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*El sistema traera la informacién del equipo, los campos que tienen asterisco (*) pueden modificarlos.

*En la Oficina de Propiedad se trabaja cualquier otra modificacion que usted como solicite por escrito.

Le exhortamos a que si tienen dudas preguntas pasen por la Oficina de Propiedad, ubicada en la Oficina 117 del Edificio
Ernesto Martinez Nadal, o comunicarse al teléfono 787-265-3875. Agradecemos su atencion a tan importante asunto.

DMR/ko

Vo.Bo. Lucas N. Avilés Rodriguez, Decano de Administracién
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