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Agenda

1. Aprobación de la propuesta (asignación de 
número y cuenta del proyecto)

2. Plan de Trabajo (preparación y 
aprobación)

3. Informes de progreso y cierre de 
proyectos

4. Extensión de un proyecto

5. Aspectos Generales de la Fase Post-
Award en otras oficinas del CCA



Aprobación de la propuesta (asignación de número y cuenta del proyecto)
Punto de partida de la Fase Post-Award

Aprobación de la propuesta

“Capacity Grants”
 Hatch/Hatch Multistate (H), McIntire Stennis (MS), Animal Health (A)

Fondos competitivos
La agencia donante emite un NOA (Notice of Award) con el presupuesto y condiciones del award. 
En algunos se emite un contrato o documento equivalente (Contratos/subcontratos, acuerdos 
cooperativos y memorandos de entendimiento). 



"Capacity grants" (anteriormente fondos fórmula) 

Son los fondos que NIFA- USDA provee para apoyar las actividades de investigación y extensión en las 
instituciones de concesión de tierras (Land grant) sobre la base de fórmulas reglamentadas por distintas 
leyes. 

• Hatch Regular (H) - apoya la investigación sobre los problemas de la agricultura en PR, 
incluyendo aspectos relacionados con los recursos naturales y el medioambiente, la ciencia y la 
tecnología de los alimentos y las dimensiones socioeconómicas. 

• Hatch Multistate Research Program - apoya la investigación sobre temas de alta prioridad 
entre varias Estaciones Experimentales Agrícolas Estatales (SAES) en asociación con la NIFA y 
otras instituciones

• McIntire-Stennis (MS) - apoya la investigación relacionada con la silvicultura y/o “forestry 
research”.

• Animal Health (A) - apoya la investigación en salud animal, incluidas las estrategias de 
prevención de enfermedades, el diagnóstico, el tratamiento y prácticas relacionadas.

Aprobación de la propuesta (asignación de número y cuenta del proyecto)



Aprobación de la propuesta (asignación de número y cuenta del proyecto)

Fondos Externos

1. Federales (USDA-NIFA, EPA, NRCS, NSF, NIH)
• USDA - NIFA

a) Agriculture and Food Research Initiative (AFRI)
b) Programa “Insular Areas”: Resident Instruction 

Grants (RIIA), Distance Education Grants (DEG) 
y Agriculture and Food Sciences Facilities and 
Equipment Program (AGFEI)

2. Estatales (DRNA, DA)
3. Privados 
4. Donativos



Aprobación de la propuesta (asignación de número y cuenta del proyecto)

Una vez aprobada la propuesta

Se emite carta de aprobación donde se especifica la empresa y el 
programa o “critical issue” al que estará asignado el proyecto. 

Esto es importante para los informes anuales que debemos hacer y 
explicar como ese proyecto contribuye al desarrollo de ese programa 
o empresa. 



Aprobación de la propuesta (asignación de número y cuenta del proyecto)
-Critical issues al que estará asignado el proyecto.  

Extreme weather, environment & sustainable energy

Food safety, science and technology

Food security, plant & animal systems

Community, economy & sustainable development



Aprobación de la propuesta (asignación de número y cuenta del proyecto)
-Empresa Agrícola a la que se asignará el proyecto.  

Empresa de Café

Empresa de Frutales

Empresa de Hortalizas y Granos Básicos

Empresa de Farináceos

Empresa de Leche y Forraje

Empresa de Carne

Empresa Medioambiente y Recursos Naturales



2.  Plan de Trabajo/Hoja Azul

• El Plan de Trabajo (Hoja azul) es un control interno de la 
EEA, hacerlo es un requisito posterior a la otorgación de un 
Award (2 CFR 300).

• Otras oficinas administrativas dependen del Plan de Trabajo 
para la distribución de fondos, trámite de requisiciones y 
ayudantías, etc.

El Plan de Trabajo



2.  Plan de Trabajo/Hoja Azul

Evolución del Plan de Trabajo: 
del papel azul a maquinilla (Hoja Azul), al 
trámite digital. Más adelante a la plataforma, y 
ahora regresamos a la versión digital.



2.  Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

• Una vez preparado, el Plan de Trabajo debe llegar 
a la OI con la firma del Director de Departamento.

• Aspectos importantes para evitar los errores 
comunes durante la preparación del Plan de 
Trabajo.

Sa. Rosa I. Orengo Rohena
Oficial Aministrativo
Oficina de Investigaciones EEA
Tel. 787-767-9705 ext. 2024
Rosa.orengo@upr.edu



2.  Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

Sección Presupuesto

• Se distribuye el presupuesto anual y debe seguir la distribución según 
aprobada en la propuesta.  
• La reglamentación 200 (Code of Federal Regulations) requiere 

mucha justificación
• Cambios al presupuesto, solo si no son mayores del 10% del 

total de los fondos asignados
• Si son mayores hay que pedir autorización al donante en casos 

de proyectos competitivos (no Hatch).
• Si no utilizan el presupuesto para el AF aprobado, es decir, si el 

proyecto tiene un sobrante del año anterior, no se puede volver a 
distribuir. Pues da la impresión que se asignaron nuevos fondos. 



2.  Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

Sección Presupuesto, cont.

• Si fuese necesario una transferencia de fondos, esta debe solicitarse a la 
Oficina de Presupuesto con copia a la Decana Auxiliar de Investigaciones para 
su visto bueno.  

• Las Transferencias de fondos entres partidas se deben justificar:

• ser necesarias para cumplir objetivos del proyecto
• porque no se contemplo en propuesta
• explicar como se afectara el renglón del cual se sustrae fondos.  
• especificar partida de donde saldrán y partida en la que se colocaran 

los fondos.



Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

Sección Presupuesto, cont.
Proyectos Hatch
Si no utilizan el presupuesto en el Plan de Trabajo aprobado, es decir, si el proyecto 
tiene un sobrante del año anterior, no se puede volver a distribuir. Pues da la 
impresión que se asignaron nuevos fondos. 

§ No se permitirá el ‘carry over’ de fondos de un año a otro. La asignación 
anual deberá obligarse 30 días antes del 30 de septiembre de cada año 
fiscal. De lo contrario, perderá los fondos que no utilizó. 

§ Las compras cargadas a proyectos Hatch deben realizarse 90 días antes del 
cierre total del proyecto (Circular-ORCI-2016-2017-02 Periodos Limites 
de Adquisiciones Cargadas a Proyectos Federales). 

§ Para mayor información sobre el tipo de gastos permitido en estos 
proyectos favor de consultar la reglamentación que los rige (2 CFR Part 
200 & NIFA Federal Assistance Policy Guide).



Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

Sección Presupuesto, cont.

• En proyectos que no sean Hatch y en los que se apruebe la totalidad del grant en 
NOA, si no se utilizan los fondos habra un “carry over” automático.  Esto no es 
así en proyectos Hatch cuyo presupuesto se aprueba solo por un año.

• Más adelante discutiremos el proceso de solicitar la extensión de un proyecto, 
pero les adelanto que en las extensiones sin costo, el presupuesto en la HA se 
deja en cero, pues los fondos se distribuyeron en planes de trabajo anteriores.



Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

Partida de equipo

§ Las compras de equipo deben estar debidamente justificadas en los narrativos 
presupuestarios y atadas directamente a la ejecución de los objetivos de la propuesta. 
Aunque no se establece una cantidad límite en este renglón, la administración no favorece 
la adquisición de equipos costosos con los fondos destinados a las propuestas Hatch. 

§ Además, todo gasto en equipo no especializado (“general purpose equipment”) que tenga 
un costo mayor de $10,000 estará sujeto a la aprobación previa por parte de NIFA.

§ Toda compra de equipo debe solicitarse en el primer año de vigencia del proyecto.



Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación

Partida de equipo, cont.

§ La adquisición de computadoras se debe identificar como equipo menor (todo equipo 
con un costo menor de $4,999.00). No se debe asignar a la partida de materiales.

§ Por reglamento para la compra de computadoras tiene que mediar cotización y 
orden de compra. (Certificación 35 , 2007-2008).

§ Compras de último momento, hasta tres meses antes de la fecha de cierre. 

§ Si fuera equipo no se permite durante el ultimo año del proyecto, a menos que 
medie una situación imprevista y una buena justificación.



Asignación de créditos y otro personal

§ Una determinación reciente del Decano Asociado EEA, indica que el 
tiempo de docente comprometido en proyectos Hatch debe ser parte de 
su tarea regular para poder cumplir el pareo que requiere la misma. 

§ También incluir el trabajo que se realice en las subestaciones de la EEA 
para utilizar el personal asociado como pareo. 

§ En estos casos se debe asignar también una cantidad en la partida 
de materiales a la subestación. 

• Favor de recordar que el PI, los CO-PI y colaboradores se les asigna el 
tiempo en créditos y al otro personal en términos del porciento de 
tiempo dedicado al proyecto.

Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación



Asignación de créditos y otro personal, cont.

• También es necesario que todo proyecto Hatch que tenga 
actividad de campo en una subestación, tenga dinero asignado en 
el Plan de Trabajo en dicha unidad.

• Los proyectos Hatch deben realizarse dentro de la institución 
(RP, RUM o subestaciones ).

• Debe tratar de que sea en subestaciones pero no esta prohibido 
que se realice fuera.  El llamado Hatch especifica algunas 
prioridades en que se prefiere que se incorpore trabajo en fincas 
de agricultores.

Plan de Trabajo/Hoja Azul
Preparación



Plan de Trabajo/Hoja Azul
-Preparación

Partida Others. 

• Otra determinación del Decano Asociado EEA indica que en los Proyectos
Hatch no se estará asignando fondos para publicaciones en los proyectos. 

• Se creará un fondo común donde se colocarán estos fondos. 

• Cuando el artículo esté aprobado, se asignarán los fondos requeridos para la 
publicación ya sea en revistas locales o externas. 

• Se recomienda que al menos la mitad de las publicaciones se hagan en 
el Journal of Agriculture of the University of Puerto Rico.



Plan de Trabajo/Hoja Azul
-Aprobación

• Luego que el Plan de Trabajo es aprobado, la persona 
encargada en la OI, lo envía a la Oficina de 
Presupuesto.

• La Oficina de Presupuesto recibe el Plan de Trabajo 
aprobado, la propuesta y el presupuesto del proyecto.

• La Oficina de Presupuesto es la encargada de crear la 
cuenta del proyecto. 

Aprobación del 
Plan de Trabajo



3.  Informes de progreso y cierre de proyectos

• LA OI solicita los informes de progreso y los de cierre de 
proyectos al finalizar una donación o contrato.

• Es responsabilidad del PI/PD cumplir con los informes de 
progreso/cierre y someterlos en las fechas establecidas en los 
términos y condiciones del Award. 

• De lo contrario, se arriesga a que el donante retenga los fondos 
y/o afectar la autorización de acciones Post-Award.



Informes de progreso y cierre de proyectos
Plataformas en línea

NIFA Reporting System – 
NRS



Informes de progreso y cierre de proyectos
Plataformas en línea

REEport



Informes de progreso y cierre de proyectos
Plataformas en línea

EzFedGrants 



Informes de progreso y cierre de proyectos
NRS

NIFA Reporting System

• Los informes de progreso y/o de cierre para los proyectos Hatch, Animal 
Health y McIntire Stennis se solicitan en noviembre, se someten en o antes 
del 1ro de marzo de cada año.

• Desde el año pasado estos informes están atados directamente a la 
preparación del informe anual de la agencia a NIFA.  Por esta razón deben 
ser editados cuidadosamente resaltando los resultados o actividades de 
impacto. 

• Para el informe anual, solo podemos seleccionar los que entendemos 
contribuyen a adelantar su programa o “Critical Issue”.



Informes de progreso y cierre de proyectos
REEport

REEport
§ NIFA envía a los PI con proyectos Z ( RIIA, DEG y AGFEI)  un 

recordatorio para someter los informes de progreso anual dentro de los 
120 días siguientes de la fecha de comienzo del proyecto.  En octubre de 
cada año la OI envía un recordatorio final junto al módulo de informe de 
progreso.  

§ Según la fecha de comienzo de los proyectos, la gran mayoría de los 
informes  deben estar sometidos en NIFA entre la última semana de 
noviembre y diciembre de cada año.  
• Por esta razón la OI le requiere al PI que envíe el módulo uno o dos 

meses antes de la fecha requerida por NIFA.  Este es el tiempo que la 
OI requerirá para subir a REEport la información contenida en el 
módulo de los diferentes proyectos.



Informes de progreso y cierre de proyectos
REEport

REEport, cont.

• En los módulos de informe de cierre, la sección de Participants y 
Products sólo se incluye la información del último año del proyecto 
(que no se haya incluido en informes de progreso anteriores).  

§ Los informes de cierre se somenten hasta 90 días después de la 
terminación del proyecto. 

§ En cada publicación, charla o entrevista relacionada al proyecto el PI 
deberá agradecer la subvneción de NIFA.  Recuerde marcar esta 
sección en el módulo de informe de cierre.



Informes de progreso y cierre de proyectos
REEport

REEport , cont.
• Full Time Equivalent FTE.  Describe el tiempo en porciento que el científico y/o el 

estudiante le dedicaron al proyecto. Se calcula en % no en la cantidad de estudiantes.



Informes de progreso y cierre de proyectos
REEport

REEport, cont.
• El Código CIP describe el área de interés del estudiante participante.
• NIFA añadió una sección para los estudiantes graduados y subgraduados 

que requiere se informe la cantidad de estos estudiantes que trabajaron en 
el proyecto y el código CIP que les corresponde. Esta sección no esta en 
el módulo por lo que se requiere que el PI envíe a la OI esta información 
junto al módulo de informe de progreso o de cierre de REEport.

• De no incluir esta información la 
plataforma REEport no permitirá 
completar la información del módulo en 
línea.



Informes de progreso y cierre de proyectos
EzFedGrants 

EzFedGrants

• Los informes de progreso y/o de cierre para 
los proyectos con el USDA APHIS se tramitan 
en esta plataforma.

• El PI/PD es quien lo somete. 



4. Extensión de un proyecto

• Cuando la OI comienza a preparar la nueva base de 
datos de proyectos activos para el nuevo año fiscal 
(entre marzo y abril), si un proyecto termina su 
vigencia antes del nuevo AF Federal y si esta en su 
cuarto año de vigencia se le pregunta al PI/PD que 
hará con el proyecto, si solicitará una extensión o si 
someterá el informe de cierre. 

• De solicitar una extensión el procedimiento es el 
siguiente.

Extensión de un Proyecto 



Extensión de un Proyecto
¿Cómo solicitar la extensión de un proyecto?

El PI/PD escribe la carta de solicitud de extensión sin costo dirigida al 
Decano Director CCA; se escribe en inglés y p/c del Director de 
Departamento con copia a la Decana Auxiliar de Investigaciones. 

La carta se tramita a la Sra. Maribel Rodríguez, Oficina Decano Director 
CCA.

Explicar las razones para solicitar la extensión y que no le permitió 
cumplir con los objetivos.

Indicar la nueva fecha de extensión que solicita. La extensión puede durar 
de 6 hasta 12 meses.

Para los proyectos de fondos RIIA, DEG o AGFEI, este trámite se 
continua con una solicitud de autorización que envía el Decano Director 
CCA al National Program Leader en NIFA.

1

2

3

4

5



Extensión de un Proyecto
HATCH

Proyectos Hatch

• Los proyectos Hatch tienen una duración de 4 años, con una posible extensión de 
un año. Esta extensión no será automática y deberá solicitarse con al menos 4 
meses de anticipación a la fecha de cierre del proyecto. 

• Es responsabilidad del líder de proyecto solicitar la extensión al Decano y Director 
del CCA por conducto del Decano Asociado de la EEA.

• Para los proyectos HATCH, las extensiones son con costo por el requerimiento del 
pareo Institucional.

• No todas la extensiones Hatch son con costo, en términos de asignación 
presupuestaria.  Solo si es necesario pueden solicitar una asignación moderada, por 
ej. Si el proyecto tiene animales que alimentar.

• Lo que sí tiene que asignar es crédito, aunque sea reducido, por lo del pareo.



Extensión de un Proyecto
-APROBADA

Una vez aprobada la extensión de un proyecto

El PI/PD debe tramitar a la OI la solicitud de extensión 
debidamente aprobada. 

La OI recibe el documento y procede a cambiar la fecha de 
vigencia en el sistema NRS o REEport en aquellos proyectos 
donde se requiera este trámite.



5.  Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 

• Ayudantías
• Oficina de Presupuesto
• Oficina de Finanzas

• Sección de Compras
• Tarjeta de Débito con logo VISA
• Computadoras

• Ordenes de Viaje y Dietas
• Inventario de Propiedad 

Puntos a 
considerar



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
-Ayudantías

Ayudantías

• Debe estar identificada en el Plan de Trabajo (Hoja Azul).

• Claramente definidas en la propuesta y tener la razón educativa, no puede 
usarse como sustituto a jornal.

• Las ayudantías que se incluyan en las propuestas Hatch deben ser 
graduadas. De requerir la colaboración de estudiantes subgraduados estos 
deben ser compensados por jornal. 

• Se solicitan las primeras semanas de cada semestre que se vaya a ofrecer 
llenando el formulario “Solicitud de Ayudantía Graduada/Subgraduada de 
Investigación”.



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
-Ayudantías

Ayudantías, cont.

• Se envía a la Sra. María de los Ángeles Minguela Silver 
para continuar el trámite y los distintos niveles de 
aprobación.

• Este trámite se realiza en colaboración con las secretarias 
departamentales y el Director de Departamento. Maria de los Ángeles Minguela Silver

Oficial Ejecutivo
Oficina del Decano Asociado y Subdirector
Estación Experimental Agrícola
Teléfono: 787-832-4040 ext. 6363, 2376
mariadelosangeles.minguelasilver@upr.edu



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
-Oficina de Presupuesto y Finanzas

• La Oficina de Presupuesto crea la cuenta del proyecto y le notifica al PI/PD 
para que pueda comenzar a utilizar los fondos disponibles, según establecido 
en el Award.

• Es responsabilidad de la Oficina de Finanzas completar y someter los 
informes financieros en las fechas establecidas en los términos y condiciones 
del Award.
• la facturación de los gastos a las instituciones donantes.

• la preparación y envío de los informes financieros finales.

• mantener la documentación requerida para las auditorias financieras de los 
programas.

• Es responsabilidad del PI/PD someter todos los documentos y evidencias 
necesarias para que Finanzas pueda someter los informes a tiempo.



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
- Ordenes de Compras

Ordenes de Compra
o Selección de la cuenta de gastos correcta
o Especificaciones claras
o Cotización 
o Costo aproximado
o Justificaciones necesarias
o Fecha de terminación del proyecto
o Carta de exclusividad (Equipo y Fabricación)

Yamilet Ortiz Martínez
Supervisora de Compras
Servicio de Extensión Agrícola
Estación Experimental Agrícola
Tel. 787-751-8051/Fax: 787-771-9051
yamilet.ortizmartinez@upr.edu



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
-Computadoras

Compra de computadoras

o Debe mediar cotización y orden de compra 
(Certificación 35 , 2007-2008 ).

o Solicitar la evaluación  de la Oficina del Puerto 
Rico Innovation and Technology Service (PRITS) 
que establece la evaluación de toda adquisición de 
equipos y/o servicios de tecnología. Ver la Guía del 
CCA para solicitar la evaluación de PRITS.

o Debe incluir tres años de garantía para las 
computadoras.



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
- Tarjeta de Débito con logo VISA

Tarjeta de Débito con logo VISA
o Solo se pueden otorgar para proyectos de fondos externos.  
o No se permiten en cuentas A (administrativas), C o SP.
o Procedimiento para el uso de la tarjeta de débito con logo Visa en 

beneficio del desarrollo investigativo institucional.
o Compras para las actividades de investigación incluidas en la 

propuesta (por ej. materiales).
o Formulario de la solicitud se envía a la Sra. Maribel Rodríguez
o Formulario donde se desglosa los gastos mensuales de la tarjeta.

Maribel Rodríguez Santana
Directora de Planificación y Presupuesto
Colegio de Ciencias Agrícolas
Tel. 787-832-4040 ext. 5979
maribel.rodriguezsantana@upr.edu



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
- Tarjeta de Débito con logo VISA

Tarjeta de Débito con logo VISA, cont.
o La cantidad máxima mensual a cargarse en la Tarjera será de $10,000.00
o Las compras de equipo se realizan conforme al Reglamento de Compras UPR. 

A tales efectos, se establece que come norma general no se permite la 
adquisici6n de equipo con la tarjeta débito. 

o Solo por alguna razón extraordinaria o fuera del control de la UPR, podrá 
adquirirse equipo no capitalizable hasta un costo de $2,999 con la tarjeta. En 
estos casos deberá mediar solicitud del participante para realizar la compra del 
equipo indicando la justificaci6n del porque no se puede adquirir los equipos no 
capitalizables.



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
-Ordenes de Viaje y Dietas

Ordenes de Viaje y Dietas

La orden de viaje del investigador y/o el estudiante que vaya a utilizar un vehículo oficial se 
solicita llenando el Formulario actualizado “Solicitud y Autorización de Orden de Viaje”.

Esta aplica a viaje en y fuera de Puerto Rico.

Una vez completado ambos formularios deben ser enviados con copia de licencia de 
conducir vigente para la autorización del Director del Departamento y Decano Asociado. 
Los viajes en Puerto Rico de desglosan en el Formulario Liquidación y Comprobante de 
Gastos de Viaje. 

La hora de salida y llegada determina si aplica el pago de desayuno, almuerzo o cena. 

Se incluye el propósito del viaje, lugar y el número de cuenta del proyecto.



Aspectos Generales de la Fase Post-Award en otras oficinas del CCA 
-Inventario de la Propiedad 

Inventario de la Propiedad
o Localización (Edificio y salón)
o Número de serie
o Transferencia de equipo
o Decomisar de equipo

• En proyectos federales el inventario de la propiedad se 
rige también por especificaciones del donante sobre 
que hacer cuando el proyecto termina.  

• Se debe estar al tanto de cual es la reglamentación 
específica que cubre al proyecto y que hay que seguir 
con la propiedad al momento de cierre. 

• Esto es responsabilidad de PI/PD y la OI no entra en 
ese proceso.

John A. Decós Ortiz 
Auxiliar de Propiedad
Estación Experimental Agrícola
Recinto Universitario de Mayagüez
Tel: 787-832-4040 ext. 6354, 3899
john.decos@upr.edu



Recapitulando… Fase Post-Award en la Oficina de Investigaciones

Los servicios posteriores a una donación comienzan con la notificación de que 
la propuesta fue aceptada.

La OI revisa los términos y condiciones de la misma, le asigna un número 
de identificación local al proyecto y solicita al PI/PD el Plan de Trabajo 
(Hoja Azul) del Proyecto.

También realiza el seguimiento Post-Award: Informes de Progreso y 
Cierre de Proyectos, las Extensiones de Proyectos, etc.

La OI orienta al PI/PD sobre las políticas institucionales y la reglamentación 
federal que aplique según el tipo de donación.  



Gracias
Preguntas/dudas/comentarios

se pueden comunicar con Leticia Gayol Santana @ leticia.gayol@upr.edu
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