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Propésito

Establecer los procedimientos necesarios para efectuar el desalojo parcial o total
del personal y visitantes de la Guardia Universitaria en caso de una emergencia.
Se pretenden establecer las responsabilidades entre el personal que trabaja en
esta instalaciéon para que el desalojo se efectie de forma efectiva, segura y
ordenada. Este incluira las acciones a seguir antes, durante y después de la
emergencia, asi como las medidas para la proteccion de vida y propiedad.

A.

Situaciones y suposiciones
Situaciones

El Dpto. de Transito y Vigilancia localizado en el area Oeste del Recinto, al
lado de Central Telefénica y del Edificio de Enfermeria Colegial), cercano a la
carretera interna que conduce hacia la salida de Planta Fisica, Interseccion.
Carr. 108.

El Dpto. de Transito y Vigilancia es utilizado para oficinas administrativas y
para el Retén de la Guardia Universitaria.

El Edificio esta construido en madera y aluminio y consta de un nivel o piso.
La mayor parte de sus ventanas son de cristal y las puertas interiores son de
cristal.

En el Edificio laboran aproximadamente unas 65 personas, entre empleados
administrativos y oficiales de seguridad. Un empleado de mantenimiento
(conserje) labora en el edificio de 6:00 am a 1:30 pm.

En el Edificio no se mantienen condiciones de alto riesgo de incendios.

Suposiciones

1. Todos los empleados y funcionarios en el Edificio conocen el Plan de
Desalojo, asi como su funcién y responsabilidad dentro del mismo.

2. Se efectuaran simulacros de desalojo y adiestramientos de Prevencion de
Incendios y Uso y Manejo de Extintores, por lo menos una vez al afio.

3. El plan de desalojo, al igual que los ejercicios de simulacros, sera
coordinado por la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Ambiental
del Recinto, quien coordinara con el Cuerpo de Bomberos y otras
agencias, asi como con otras dependencias y funcionarios del Recinto.
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Concepto de Operaciones

Todo el personal administrativo y de mantenimiento del Edificio, estaran
involucrados en la operacion del plan de desalojo. Se conformara un Comité de
Seguridad entre los ocupantes del Edificio, siendo el Coordinador del Comité el
Director de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Ambiental.

Mitigacion

s

Se debe mantener en o6ptimas condiciones e inspeccionados todos los
componentes del sistema de prevenmon de incendios, tales como el sistema
de alarmas, extintores, etc.

Se mantendran despejadas todos los componentes de los medios de salida
de emergencia, tales como pasillos, escaleras, puertas, etc.

Preparacion

1. Se ofreceran charlas y orientaciones de seguridad a los ocupantes del
Edificio por lo menos una (1) vez al afio, asi como adiestramientos vy
simulacros.

2. En todos los pasillos estaran colocadas los diagramas de las rutas de escape
y los rétulos de salida, asi como las ldmparas de emergencia.

3. El Edificio cuenta con extintores contra incendios en todos los pisos. Estos
seran inspeccionados mensualmente por el personal de la Oficina de Salud,
Seguridad Ocupacional y Ambiental y una vez al afio por un inspector
certificado.

4. Se revisara una vez al afio el Plan de Desalojo de Emergencia por el Comité
de Emergencia.

Respuesta

1. El Coordinador de Emergencia o su representante podra activar el Plan de
Desalojo de Emergencia.

2. Si se activara la alarma de incendio, se procedera con el aviso de alerta a
todo el personal y residentes sobre la emergencia y la operacién de desalojo.

3. El personal encargado del desalojo se asegurara que todos los ocupantes del
Edificio salgan del mismo en forma ordenada y se reunan en areas seguras.

4. El Coordinador de Emergencia o su representante notificara a funcionarios

del Recinto sobre la emergencia y la operacién de desalojo.
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Recuperacion

Luego del simulacro y/o de pasada la situacion de emergencia el Coordinador de
Emergencia y la Guardia Universitaria, junto al grupo asignado a las labores y
actividades de recuperacion realizaran una detallada revisiéon e inspeccion del
Edificio para identificar dafios y situaciones que ameriten atencién especial.

Entre los pasos a seguir estan los siguientes:

v' Se evaluaran los darios y los riesgos presentes, procediéndose a preparar un
informe de dafios.

Se rehabilitaran las instalaciones para reiniciar las funciones.

Se investigaran las causas que provocaron la situacién de emergencia.

Se implantaran todas las medidas correctivas y preventivas recomendadas.

ASRNEN

IV.  Organizacion y Responsabilidades

Para asegurar que se toman las medidas de seguridad y las acciones
necesarias para proceder con la efectiva operacién del plan de desalojo, se
mantendrd un Comité de Emergencias en el Edificio, cuya coordinacién sera
responsabilidad del Director de la Guardia Universitaria. El Comité se asegurara
de velar que se cumplan con todos los requisitos de seguridad exigidos por las
agencias de seguridad estatal y de la Oficina de Salud y Seguridad del Recinto.

El personal administrativo de las oficinas ubicadas en la Oficina de la Guardia
Universitaria y el personal de mantenimiento formaran parte de las brigadas de
emergencia encargados de las operaciones consideradas dentro del plan de
desalojo.

Revisado en Febrero 2013 por - Oficina de
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Propdsito

Establecer los procedimientos necesarios para efectuar el desalojo parcial o total
del personal y visitantes de la Guardia Universitaria en caso de una emergencia.
Se pretenden establecer las responsabilidades entre el personal que trabaja en
esta instalacién para que el desalojo se efectie de forma efectiva, segura y
ordenada. Este incluira las acciones a seguir antes, durante y después de la
emergencia, asi como las medidas para la proteccion de vida y propiedad.

A

Situaciones y suposiciones
Situaciones

El Dpto. de Transito y Vigilancia localizado en el area Oeste del Recinto, al
lado de Central Telefonica y del Edificio de Enfermeria Colegial), cercano a la
carretera interna que conduce hacia la salida de Planta Fisica, Interseccion.
Carr. 108.

El Dpto. de Transito y Vigilancia es utilizado para oficinas administrativas y
para el Retén de la Guardia Universitaria.

El Edificio esté construido en madera y aluminio y consta de un nivel o piso.
La mayor parte de sus ventanas son de cristal y las puertas interiores son de
cristal.

En el Edificio laboran aproximadamente unas 65 personas, entre empleados
administrativos y oficiales de seguridad. Un empleado de mantenimiento
(conserje) labora en el edificio de 6:00 am a 1:30 pm.

En el Edificio no se mantienen condiciones de alto riesgo de incendios.

Suposiciones

1. Todos los empleados y funcionarios en el Edificio conocen el Plan de
Desalojo, asi como su funcién y responsabilidad dentro del mismo.

2. Se efectuaran simulacros de desalojo y adiestramientos de Prevencion de
Incendios y Uso y Manejo de Extintores, por lo menos una vez al afio.

3. El plan de desalojo, al igual que los ejercicios de simulacros, sera
coordinado por la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Ambiental
del Recinto, quien coordinard con el Cuerpo de Bomberos y otras
agencias, asi como con otras dependencias y funcionarios del Recinto.

Formatted: Font: (Default) Times New
Roman, 12 pt, Font color: Red, Spanish
(International Sort)




Plan de Desalojo en Caso de Emergencia
Dpto. de Transito y Vigilancia
Diciembre 2013

1. Concepto de Operaciones

Todo el personal administrativo y de mantenimiento del Edificio, estaran
involucrados en la operacién del plan de desalojo. Se conformara un Comité de
Seguridad entre los ocupantes del Edificio, siendo el Coordinador del Comité el
Director de la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Ambiental.

Mitigacién

1. Se debe mantener en o6ptimas condiciones e inspeccionados todos los
componentes del sistema de prevencidén de incendios, tales como el sistema
de alarmas, extintores, etc.

2. Se mantendran despejadas todos los componentes de los medios de salida
de emergencia, tales como pasillos, escaleras, puertas, etc.

Preparacion

1. Se ofreceran charlas y orientaciones de seguridad a los ocupantes del
Edificio por lo menos una (1) vez al afio, asi como adiestramientos y
simulacros.

2. Entodos los pasillos estaran colocadas los diagramas de las rutas de escape
y los rotulos de salida, asi como las lamparas de emergencia.

3. El Edificio cuenta con extintores contra incendios en todos los pisos. Estos
seran inspeccionados mensualmente por el personal de la Oficina de Salud,
Seguridad Ocupacional y Ambiental y una vez al afio por un inspector
certificado.

4. Se revisara una vez al afno el Plan de Desalojo de Emergencia por el Comité
de Emergencia.

Respuesta

1. El Coordinador de Emergencia o su representante podra activar el Plan de
Desalojo de Emergencia.

2. Si se activara la alarma de incendio, se procedera con el aviso de alerta a
todo el personal y residentes sobre la emergencia y la operacién de desalojo.

3. El personal encargado del desalojo se asegurara que todos los ocupantes del
Edificio salgan del mismo en forma ordenada y se relinan en éreas seguras.

4. El Coordinador de Emergencia o su representante notificara a funcionarios
del Recinto sobre la emergencia y la operacién de desalojo.
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Recuperacion

Luego del simulacro y/o de pasada la situacion de emergencia el Coordinador de
Emergencia y la Guardia Universitaria, junto al grupo asignado a las labores y
actividades de recuperacion realizaran una detallada revisién e inspeccion del
Edificio para identificar dafios y situaciones que ameriten atencioén especial.

Entre los pasos a seguir estan los siguientes:

v Se evaluaran los dafos y los riesgos presentes, procediéndose a preparar un
informe de dafios.

Se rehabilitaran las instalaciones para reiniciar las funciones.

Se investigaran las causas que provocaron la situacion de emergencia.

Se implantaran todas las medidas correctivas y preventivas recomendadas.

AN

IV.  Organizacion y Responsabilidades

Para asegurar que se toman las medidas de seguridad y las acciones
necesarias para proceder con la efectiva operacion del plan de desalojo, se
mantendra un Comité de Emergencias en el Edificio, cuya coordinacién sera
responsabilidad del Director de la Guardia Universitaria. El Comité se asegurara
de velar que se cumplan con todos los requisitos de seguridad exigidos por las
agencias de seguridad estatal y de la Oficina de Salud y Seguridad del Recinto.

El personal administrativo de las oficinas ubicadas en la Oficina de la Guardia
Universitaria y el personal de mantenimiento formaran parte de las brigadas de
emergencia encargados de las operaciones consideradas dentro del plan de
desalojo.
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