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i. Proposito

Establecer los procedimientos necesarios para efectuar el desalojo parcial o total
del personal y visitantes del Centro de Estudiantes en caso de una emergencia.
Se pretenden establecer las responsabilidades entre el personal que trabaja
en esta instalaciéon para que el desalojo se efectliie de forma efectiva, segura y
ordenada. Este incluira las acciones a seguir antes, durante y después de la
emergencia, asi como las medidas para la proteccidn de vida y propiedad.

Il. Situaciones y suposiciones
A. Situaciones

1. El Centro Colegial de Estudiantes esta localizado en el Centro del Recinto.
Este Edificio pertenece al Cuadrante Klumb.

2. El edificio es utilizado para oficinas administrativas, empresas universitarias
y oficinas de servicio del Decanato de Estudiantes, Oficina del Rector y
Decanato de Administracion Este edificio alberga la Sucursal del Banco
Popular de Puerto Rico, Oficina local de la HEEND, Consejo General de
Estudiantes, Merendero Colegial, Libreria Colegial y sus almacenes, Sala de
Juegos, Cueva de Tarzan, Comedor Principal de la Cafeteria Colegial, Sala
Tarzan, Departamento de Actividades Sociales y Culturales y Exalumnos,
Sala de Arte, Fotografia, Procuradora Estudiantil, Radio Colegial, Sala de
Tranquilidad, Sala de Lactancia, Programa de Intercambio y Servicios a
estudiantes internacionales, Departamento de Colocaciones, Centro de
Coémputos, Consejeros Profesionales y Salas de Entrevistas

3. El edificio estd construido en concreto armado y consta de seis niveles
o pisos, siendo el sexto nivel Sala de Entrevistas. Cuenta con escaleras
internas en ambos extremos que conducen a las puertas salidas del primer
piso. Un par de estas escaleras acceden desde el primer piso hasta el quinto
piso y el otro grupo de escaleras accede desde el primer piso al tercer piso.
En el tercer piso la salida consiste en un amplio portdon de acero que da
acceso a la avenida **********xxxxx - Fyiste otra salida a través del segundo
piso pasando por la Sala Tarzan desde la Cafeteria Colegial en direccion al
Edificio Carlos Chardén.

4. La mayor parte de sus ventanas son de madera y las puertas interiores son
de madera.

5. En el edificio laboran aproximadamente unas 140 personas, entre empleados
y funcionarios de las distintas oficinas mencionadas.
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6. El edificio cuenta con un sistema de alarma en caso de incendio, cuyo
panel de control esta ubicado en el tercer piso frente al Departamento de
Actividades Sociales y Culturales donde reside el Administrador del Centro
de Estudiantes, con detectores de humo, sirenas y activadores manuales en
todos los pasillos de los pisos. Ademas, hay lamparas de emergencia en los
pasillos y almacenes.

7. El edificio no cuenta con extintores de incendios en areas comunes o
pasillos. Todos los extintores estan ubicados en cada oficina sin exclusion
alguna. El personal de las oficinas ha sido adiestrado en el uso de los
mismos. Cada extintor esta designado segun los riesgos que pueden ocurrir
en cada area.

8. Las condiciones de alto riesgo corresponden al uso de gas licuado por
parte de la Compariia Metropolitan Food Services quien tiene el contrato
de administrar los servicios de alimentos en el Edificio. El érea designada
como cocina y demas areas de preparacion de alimentos cumplen con las
disposiciones del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico para la extincién de
fuegos u otra emergencia pertinente.

B. Suposiciones

1. Todos los empleados y funcionarios en el edificio conocen el Plan de
Desalojo, asi como su funcion y responsabilidad dentro del mismo.

2. Se efectuaran simulacros de desalojo y adiestramientos de Prevencion de
Incendios y Uso y Manejo de Extintores, por lo menos una vez al afo.

3. El plan de desalojo, al igual que los ejercicios de simulacros, sera
coordinado por la Oficina de Salud, Seguridad Ocupacional y Ambiental
del Recinto, quien coordinara con el Cuerpo de Bomberos y otras
agencias, asi como con otras dependencias y funcionarios del Recinto.

lll. Concepto de Operaciones

Todo el personal administrativo y de mantenimiento del edificio, estaran
involucrados en la operacién del plan de desalojo. Se conformara un Comité de
Seguridad entre los ocupantes del edificio, siendo el Coordinador del comité el
Administrador del Centro Colegial de Estudiantes.

Mitigacion

1. Se debe mantener en Optimas condiciones e inspeccionados todos los
componentes del sistema de prevencion de incendios, tales como el sistema
de alarmas, extintores, etc.
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2. Se mantendran despejadas todos los componentes de los medios de salida
de emergencia, tales como pasillos, escaleras, puertas, etc.

Preparacion

1. Se ofreceran charlas y orientaciones de seguridad a los ocupantes del
edificio por lo menos una (1) vez al afio, asi como adiestramientos y
simulacros.

2. En todos los pasillos estaran colocadas los diagramas de las rutas de escape
y los rétulos de salida, asi como las ldAmparas de emergencia.

3. El edificio cuenta con extintores contra incendios en todos los pisos. Estos
seran inspeccionados anualmente por el Administrador del Centro Colegial
de Estudiantes y una vez al afio por un inspector certificado.

4. Se revisara una vez al afo el Plan de Desalojo de Emergencia por el Comité
de Emergencia.
Respuesta

1. El Coordinador de Emergencia o su representante podra activar el Plan de
Desalojo de Emergencia.

2. Si se activara la alarma de incendio, se procedera con el aviso de alerta a
todo el personal y residentes sobre la emergencia y la operacion de desalojo.

3. El personal encargado del desalojo se asegurara que todos los ocupantes del
edificio salgan del mismo en forma ordenada y se relinan en areas seguras.

4. El Coordinador de Emergencia o su representante notificara a la Guardia
Universitaria y a otros funcionarios del Recinto sobre la emergencia y la
operacion de desalojo.

Recuperacion

Luego del simulacro y/o de pasada la situacién de emergencia el Coordinador
de Emergencia y la Guardia Universitaria, junto al grupo asignado a las labores
y actividades de recuperacion realizaran una detallada revision e inspeccion del
edificio para identificar dafios y situaciones que ameriten atencion especial.

Entre los pasos a seguir estan los siguientes:

v' Se evaluaran los dafios y los riesgos presentes, procediéndose a preparar un
informe de dafos.
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v Se rehabilitaran las instalaciones para reiniciar las funciones.

v Se investigaran las causas que provocaron la situacion de emergencia.
v Se implantaran todas las medidas correctivas y preventivas recomendadas.

IV. Organizacion y Responsabilidades

Para asegurar que se toman las medidas de seguridad y las acciones
necesarias para proceder con la efectiva operaciéon del plan de desalojo, se
mantendra un Comité de Emergencias en el edificio, cuya coordinacion sera
responsabilidad del Administrador del Centro Colegial de Estudiantes o de su
representante. El Comité se asegurara de velar que se cumplan con todos los
requisitos de seguridad exigidos por las agencias de seguridad estatal y de la
Oficina de Salud y Seguridad del Recinto.

El personal administrativo de las oficinas ubicadas en el Centro de Estudiantes

y el personal de mantenimiento formaran parte de las brigadas de emergencia
encargados de las operaciones consideradas dentro del plan de desalojo.
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