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Reclutamiento

OPORTUNIDAD DE EMPLEO

CONSERJE

REQUISITOS MINIMOS:
Saber leer y escribir.

NATURALEZA DEL TRABAJO:
Trabajo que consiste en realizar labores de limpieza.

TAREAS DEL PUESTO:

1. Obtiene el material y equipo necesario para realizar sus tareas y hace buen uso de los
mismos.

2. Limpia oficinas, laboratorios, salones de clases, salas de conferencias, areas de estudio,
pasillos, escaleras y cualquier otra area que se le asigne.

3. Barre, lava y mapea pisos.

4. Limpia escritorios, sillas, mesas, anaqueles, teléfonos, cubiculos, nevera y cualquier otro
equipo que se le requiera.

5. Limpia servicios sanitarios y suple el material necesario.

6. Limpia paredes, ventanas, puertas, pasillos, alfombras y abanicos.

7. Recoge y dispone de los desperdicios del area de trabajo que se le asigne.
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Abre y cierra puertas, ventanas y portones.
. Despolva, lava, deshollina paredes, puertas, ventanas y ventanillas de cristal.
0. Mantiene en orden el area de trabajo y en 6ptimas condiciones los materiales, herramientas y
equipo que utiliza en su trabajo y vela por la conservacion de los mismos.
11. Lava ropa de dormitorios.
12. Provee materiales a las areas de trabajo asignadas.
13. Limpiay brilla espejos, cristales, lamparas y fuentes de agua, entre otros.
14. Pule y brilla pisos, cuando sea requerido.
15. Mueve materiales y equipo de un lugar a otro.
16. Apoya en el acomodo de equipo y materiales, cuando se le requiere.
17. Informa a su supervisor de cualquier averia o novedad ocurrida desde su turno de trabajo.
18. Hace buen uso del equipo y materiales que se utilizan en la limpieza.
19. Realiza otras tareas afines requeridas.

TIPO DE NOMBRAMIENTO TIPO DE COMPETENCIA FECHA LIMITE
Sustituto Publico General 12 de diciembre de 2022

SUELDO MENSUAL BASICO: $ 1,185.00

Para participar de esta oportunidad de empleo puede realizarlo de forma electronica,
accediendo al aviso de empleo correspondiente a través de la
pagina www.uprm.edu/empleos. Aqui encontrara las Normas Para_ Solicitar Empleo y
la Solicitud de Empleo, la cual debera completar y firmar de forma electrénica. Ademas, se
provee un area para subir en linea la solicitud y los documentos de apoyo (resume, evidencia
de preparacion académica, certificaciones de empleos, licencias, certificaciones y otros
documentos requeridos).
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Emitido por: Madelyn Rios Rivera, MBA 18 de noviembre de 2022
Directora

Call Box 9000, Mayagiiez, PR 00681-9000
Tel. (787) 832-4040 Exts. 3159 y 3045
Fax (787) 831-1720
Email: empleos.rum@uprm.edu

PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES DE EMPLEO — M/F/V/1
“EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY EMPLOYER — M/F/V/H”


https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.uprm.edu%2Fempleos&data=04%7C01%7Cjessica.ruiz%40upr.edu%7Cfee0c9fa07ee4aecea0208d9d798f624%7C0dfa5dc0036f461599e494af822f2b84%7C0%7C0%7C637777874384178055%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=E2gJP%2BSacMp7JbHyKGDTvb8jy4KIcJ%2BL6x8X%2FQlM3DU%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uprm.edu%2Fempleos%2Fmdocs-posts%2Fnormas-para-solicitar%2F&data=04%7C01%7Cjessica.ruiz%40upr.edu%7Cfee0c9fa07ee4aecea0208d9d798f624%7C0dfa5dc0036f461599e494af822f2b84%7C0%7C0%7C637777874384334293%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=XyuXlBE1CVdBY3s28zvsQF3jXijOKqC32fuuWY%2FNQi0%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.uprm.edu%2Frecursoshumanos%2Fwp-content%2Fuploads%2Fsites%2F38%2F2019%2F10%2FSolicitud-de-Empleo-UPR-Octubre-2019.pdf&data=04%7C01%7Cjessica.ruiz%40upr.edu%7Cfee0c9fa07ee4aecea0208d9d798f624%7C0dfa5dc0036f461599e494af822f2b84%7C0%7C0%7C637777874384334293%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=mOGjrtSwdCv1QoaORLFRvFhIiu8rH%2FdDIK44a0omB9E%3D&reserved=0

