
¿Se dedica al
desarrollo

económico? 

Centro de Negocios
y Desarrollo
Económico:

Proyecto NPO-SIED

Administración de
Desarrollo
Económico

Federal (EDA) 

Elegibilidad
Grants/Subvenciones
Más información

Sí

Sí

¿Transcurrió un
mes desde la

última retención
de Servicios

Profesionales?
¿La compañía o

el individuo
tiene relevo

parcial?

Sí

Retener el
6%

Retener el
10%

Pagar antes del día
15 del mes siguiente
Pago en línea 

No Sí

No

¿Transcurrió un
año desde las

última radicación
de declaración

informativa?

1

¿Recibió servicios
profesionales de
un individuo con
costos mayores a
$500 este año?

Sí

¿Cobra
el IVU? 

¿Transcurrió un
mes desde las

últimas
radicaciones de

IVU?

Sí

Realizar Planilla
Mensual del IVU

Sí

No No No

1
No

¿Transcurrió un
año desde las

últimas
radicaciones de

planillas?

No

Radicar Informe Anual
Agencia: Depto. de

Estado

Radicar Planilla 
Estatal Anual

Agencia: Depto.
Hacienda 

Solicitar Vigencia de
Exención Contributiva

Estatal
Agencia: Depto. Hacienda 

¿Ingreso
mayor a

$50,000?

Formulario
990N

Formulario
990

No Sí

Radicar Planilla Federal Anual
Agencia: IRS 

Vence el 15 de
abril de cada año
Costo de $5
Radicación en
línea

Radicar Declaración
Informativa de

Servicios Profesionales
Agencia: Depto.

Hacienda

Sí

Sí
Sí

Vence el 15 del 6to
mes del año siguiente 
Formulario guía
(480.7 (OE))
Radicación en línea

Realizar
anualmente
Solicitud en línea

Vence el 15 de abril del año
siguiente
Formulario guía (Form 990-EZ)
Radicación por correo o en línea

Antes del día
20 del
próximo mes
Formulario
guía (Model
SC 2915)
Radicación en
línea

Vence el 28 de
febrero del año
siguiente
Formulario guía
(480.6SP)
Radicación en
línea

Establecer Junta
Directiva

Mínimo 3 miembros:
Presidente(a)
Secretario(a)
Tesorero(a)

Código de Rentas
Internas, Sección
1101.01(d)(2), página 520.
Más información

Definir
Estatutos

Definir Equipo
Administrativo 

Incorporar la
organización

Agencia:
Depto. de

Estado

Deben ser aprobados por la
Junta Directiva
Radicarlos ante el
Departamento de Estado
Más información

Costo de $5
Formulario guía (Certificado
de Incorporación)
Solicitud en línea
Más información

Solicitar Número de Identificación
Patronal (EIN)

Agencia: Internal Revenue Service (IRS)

Informar Número de
Identificación Patronal

Agencia Depto. Hacienda

Informar Número de
Identificación Patronal

Agencia Depto.
Hacienda

Registro de
Comerciante

Agencia: Depto.
Hacienda 

Solicitud de Permiso de Uso
Agencia: Oficina de Gerencia

de Permisos 

Registrar Nombre
Comercial

Agencia: Depto. de Estado 

Para identificar una
entidad comercial
Abrir cuenta en el
banco
Más información
Solicitud en línea 

Realizar
actividades
comerciales y
legales
Solicitud en línea

Más información
Solicitud en línea 

Propósito
contributivo estatal
Seguro de
incapacidad y
desempleo
Solicitud en línea 

Costo $150

Formulario SC
4809

Solicitud de Exención
Contributiva 501(c)(3)

Agencia: IRS

Solicitud de Exención
Contributiva Estatal

Agencia: Depto.
Hacienda 

Crear cuenta
en SAM.gov

Crear cuenta
en Grants.gov

¿Proceso
expedito? 

Formulario 1023z

Realizar pago de
$275

Formulario 1023

Realizar pago de
$600

Sí No

¿Ingreso
mayor a

$50,000? 

No Sí

Realizar pago de
$300

Realizar pago de
$400

Formulario guía
(Modelo SC 2645)
Solicitud en línea

Menos del
50% de la
Junta
Directiva
pueden ser
familiares

$150 por cada solicitud
que no contenga la
información completa
Menos del 50% de la Junta
Directiva pueden ser
familiares

Registros
Federales

Asistencia técnica para
las distintas áreas de la
organización
Cohortes con duración
de 5-12 meses
Más información 

Esta publicación ha sido posible gracias a la subvención número 01-69-15298 de la Administración de
Desarrollo Económico del Departamento de Comercio de EE.UU. y el Centro de Negocios y Desarrollo
Económico de la Universidad de Puerto Rico, Recinto de Mayagüez (un Centro Universitario de la EDA).

FLUJOGRAMA PARA ESTABLECER Y MANTENER UNA 
ORGANIZACIÓN SIN FINES DE LUCRO

Referencia: 
Basado en “Cómo Crear y Mantener al día una Organización sin Fines de Lucro”. 

María Riestra. Abril 2023.

Conceptualización Recomendación Asunto Legal Solicitud 1 ConectorDecisión

Definición y Formación

Comienzo

Identificar
objetivos de la

entidad

¿La idea es
una necesidad
no atendida?

InvestigarNo

¿Ha
investigado
los recursos
necesarios?

Sí No

Definir
población

por atender

Establecer
nombreDefinir tipo de

organización 

Definir
servicios por

proveer

Definir Misión y
Visión 

       

Sí      

Establecer
Valores

Formulario guía
(Formulario de
Categorías de
Corporaciones Sin
Fines de Lucro),
página 3.

Definir
planificación
estratégica 

Canvas de Negocio Social 
Infraestructura tecnológica
Identificar asesores
voluntarios
Administración de relación
de clientes (por sus siglas en
inglés, CRM)
Plan de comunicaciones
Infraestructura tecnológica

Plan de Tecnología
Google Workspace vs.
Microsoft Office

No

Exención y Cumplimiento

Autorizado por la oficina del contralor electoral
OCE-SA-2024-02430

https://www.uprm.edu/npo-sied/wp-content/plugins/embedpress/assets/pdf/web/viewer.html?file=https%253A%252F%252Fwww.uprm.edu%252Fnpo-sied%252Fwp-content%252Fuploads%252Fsites%252F204%252F2023%252F10%252FCopia-de-Infografia-DESARROLLO-ECONOMICO.pdf#key=dGhlbWVNb2RlPWRlZmF1bHQmdG9vbGJhcj10cnVlJnBvc2l0aW9uPXRvcCZwcmVzZW50YXRpb249dHJ1ZSZkb3dubG9hZD10cnVlJmNvcHlfdGV4dD10cnVlJmFkZF90ZXh0PXRydWUmZHJhdz10cnVlJnBkZl9yb3RhdGlvbj10cnVlJnBkZl9kZXRhaWxzPXRydWU=&zoom=auto
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https://www.uprm.edu/wp-content/uploads/sites/246/2022/11/Zulma-EDA-Proposal-Package-checklist-.pdf
https://www.grants.gov/
https://www.eda.gov/funding/funding-opportunities
https://suri.hacienda.pr.gov/_/
https://www.irs.gov/charities-non-profits/annual-electronic-filing-requirement-for-small-exempt-organizations-form-990-n-e-postcard
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https://hacienda.pr.gov/ivu/planilla-mensual-de-ivu
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https://hacienda.pr.gov/sites/default/files/codigo_de_rentas_internas_de_puerto_rico_de_2011_-_ley_1-2011_-_rev_ogp_16_enero_2022.pdf
https://www.uprm.edu/empresasocial/direccion/
https://learning.candid.org/resources/knowledge-base/estatutos-bylaws/
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
https://rceweb.estado.pr.gov/en/creationfilings/wizard/
https://www.uprm.edu/empresasocial/recursos-informativos/
https://suri.hacienda.pr.gov/_/
https://suri.hacienda.pr.gov/_/
https://www.irs.gov/es/businesses/small-businesses-self-employed/employer-id-numbers
https://www.irs.gov/es/businesses/small-businesses-self-employed/apply-for-an-employer-identification-number-ein-online
https://prtmfiling.estado.pr.gov/
https://www.uprm.edu/cnde/wp-content/uploads/sites/246/2021/12/2_PPT_Permisologia_Ivonnemary_Jennifer_2021_compressed.pdf
https://www.permisos.ddec.pr.gov/
https://www.permisos.ddec.pr.gov/
https://patronos.trabajo.pr.gov/patronos/nonexistingSession.aspx
https://patronos.trabajo.pr.gov/patronos/nonexistingSession.aspx
https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%204809.pdf
https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%204809.pdf
https://sam.gov/content/home
https://www.grants.gov/
https://www.irs.gov/forms-pubs/about-form-1023-ez
https://www.irs.gov/forms-pubs/about-form-1023
https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%202645.pdf
https://hacienda.pr.gov/downloads/pdf/formularios/SC%202645.pdf
https://suri.hacienda.pr.gov/_/
https://www.uprm.edu/npo-sied/
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/analizar/donde-empezar/identificar-poblacion-objetivo-y-agentes-de-cambio/principal
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/analizar/donde-empezar/identificar-poblacion-objetivo-y-agentes-de-cambio/principal
https://rceweb.estado.pr.gov/en/search/
https://adm.com.uy/circulo-de-conocimiento/13-ejemplos-mision-vision-empresariales-motivan-la-lealtad-los-clientes/
https://economipedia.com/definiciones/vision-de-una-empresa.html
https://economipedia.com/definiciones/vision-de-una-empresa.html
https://www.zendesk.com.mx/blog/valores-de-una-empresa/
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/estructura/estrategia-planificacion/principal
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/estructura/estrategia-planificacion/principal
https://socialbusinessdesign.org/what-is-a-social-business-model-canvas/
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/estructura/asistencia-tecnica-y-entrenamiento/elegir-consultores/principal
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/estructura/asistencia-tecnica-y-entrenamiento/elegir-consultores/principal
https://www.rrppnet.com.ar/defrrpp.htm
https://www.rrppnet.com.ar/defrrpp.htm
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/Formularios/Corporaciones/CORPREG02.pdf
https://ctb.ku.edu/es/tabla-de-contenidos/participacion/promover-interes-en-la-comunidad/plan-de-comunicacion/principal
https://www.ncnonprofits.org/sites/default/files/resource_attachments/Nonprofit%20Tech%20Planning%20Guide_NTEN%20Community.docx
https://blog.techimpact.org/office-365-and-google-apps-for-nonprofits-comparison
https://blog.techimpact.org/office-365-and-google-apps-for-nonprofits-comparison

