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12 de enero de 2024 

 

Decanos, Directores de Departamento, Coordinadores 

de Programas Graduados y Personal Administrativo 

Recinto Universitario de Mayagüez 

 

Asunto: Ayudantías Graduadas 

Saludos cordiales: 

 

Deseando que estén teniendo un excelente inicio de año, aprovecho el medio 

para reiterar nuestra voluntad de servicio para que el proceso de solicitud de 

ayudantías graduadas se realice sin contratiempos. 

 

En el momento de asignar las ayudantías graduadas se debe considerar el 

tiempo en horas que el estudiante dedicará semanalmente a las tareas y convertir 

estas horas a créditos (2.5 horas/créditos/semana). Se recomienda utilizar la 

siguiente tabla para las tareas de ayudantías de corrector, servicio e investigación: 

 

Horas tareas semanales* Créditos Ayudantía 

1.25 0.5 

2.5 1 

5 2 

7.5 3 

10 4 

12.5 5 

15 6 

17.5 7 

20 8 

22.5 9 
* Las horas semanales de las tareas debe aparecer en la descripción de las 

tareas en el Sistema de Ayudantía Graduada R3.  

 

Para las ayudantías de cátedra la cantidad de créditos ya están asignados 

en la descripción del curso. Así, la descripción de tareas debe incluir el desglose de 

horas semanales: 

 

Ayudantías de Cátedra Desglose de Horas Semanales 

3 créditos X 2.5 horas/créditos/semana = 7.5 

horas/semana 

3 horas contacto + 1.5 horas de oficina 

+ 3 horas de otras tareas = 7.5 horas 

semanales 

 

Durante el semestre, el máximo de créditos de ayudantía que se le puede 

otorgar a un estudiante internacional es de 8 créditos (20 horas/semana), mientras 

que a estudiantes nacionales, americanos o residentes permanentes puede 

alcanzar los 9 créditos (22.5 horas/semana). 

 

Para que un estudiante graduado sea elegible para recibir ayudantía 

graduada debe cumplir con al menos uno de los siguientes requisitos:  
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a. estudiantes regulares matriculados en 9 créditos o más, 

compuestos por cualquier combinación de cursos graduados, 

cursos subgraduados avanzados, o cursos subgraduados 

señalados como deficiencias.  

b. matriculados en tesis o proyecto. 

c. estudiantes de Plan III que cumplan con el requisito establecido 

en el inciso (a), o estén matriculados por primera vez en el curso 

de preparación para el examen comprensivo. 

d. estudiantes visitantes participantes en proyectos de 

investigación o educación (ayudantías con cargo al proyecto 

correspondiente). 

 

En el mismo orden de ideas, son inelegibles los estudiantes en 

probatoria, los de mejoramiento profesional y los que tengan empleos 

regulares en la institución o fuera de ella. Así mismo, todos los involucrados 

en el proceso deben estar atentos a que los estudiantes que postulen a recibir 

cualquier ayudantía estén dentro del término máximo de elegibilidad, el cual 

varía dependiendo del grado al que el estudiante graduado aspira: 

 

Grado Término‡ 

Maestría 4 años 

Doctorado con maestría 6 años 

Doctorado con bachillerato 8 años 
 ‡ Fondos institucionales o externos 

 

Finalmente, se pide su observancia para atender los requisitos 

mínimos para la exención de matrícula, pues aquellos estudiantes que 

postulen a ayudantía graduada solo podrán acogerse a este beneficio si 

tuviesen asignados un mínimo de 3 créditos de ayudantía con fondos 

institucionales. En el caso de ayudantías graduadas con fondos externos, el 

pago de matrícula deberá estar contemplado en el presupuesto autorizado y 

el estudiante deberá tener asignados un mínimo de 3 créditos de ayudantía 

con fondos externos.  

 

En caso de cualquier duda, puede comunicarse a nuestra oficina. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

Dr. Salvador F. Acuña Guzmán  

Director Interino 

 

 

 

 


