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Instrucciones

1. Entra a portal.upr.eduy utiliza tus
credenciales de UPR para acceder tu
cuenta

2. Unavez hayas accedido el Portal,
encuentra el icono de MS Office 365 y
haz click en él.

3. Laprimeravez que accedas el servicio,
pedird que entres tu contrasefa para
activar tu cuenta en Office 365.
Usuarios que no cumplan con los
requisitos minimos de complejidad en
sus contrasefias, recibiran un mensaje
de error indicando esto y les dard la
opcidn de dirigirse a la pantalla para
cambiar la misma antes de proseguir.

Recuerda, es importante que tengas una contraseia segura.

Web Services # HOME »

Bienvenido.

asefia provista por la universidad

implica que usted acepta los témminos segin
itica institucional para ol uso de los recursos

Powered by REA  Terms of Service  About

Web Services & i« Student Name

L
P g] ﬂ
% m

Google Apps My Courses My Financial Al Grades Course Schedule MS Office 365

Office 365 Applications
Downioad Offce 365 MS Office 365 Account Activation

Chnange language

Activate your account tn access and downioad Microsat Office 355 appications. To activale your account you must validate your credentials. Aerwards
U wil be able 1o gownioad Office Fro PIUS to your device and activate i using your existing GAE (upr edu) account

Validate your account
Accaunt yeu usemame Gupe edu

Enler your current account password
Account password

No podras proseguir si nocumples con la complejidad de la misma.

4. Los que necesiten cambiar su
contrasefia porque no cumple con la
complejidad de la misma, podran
hacerlo en la pantalla para este
propdsito. Una vez cambies tu
contrasefia, esta serd la que utilizards
para todos los servicios del portal y tu
correo electrénico. Puedes ahora ir a tu
pantalla de Home y proseguir con la
activacion (paso 2).

Profile

Accountinformation  Secuty Option | Password
weicome
Confirm your idaniity

Current Fassword

Enter you New Password

Mew Passuord

* Passwoe

‘YOUF new PESSWON MUST b at I8aSt & CNATACIErs Of Which 3t I35t o MUSt D AN UPPENCaSE IEMler, BN0 GNe MUSt be 3 NUMDET of Symbal. For
example. * RUM CoLegit




UPR Office 365 en la Universidad de Puerto Rico

Universidad de Puerto Rico

& Student Name

5. Unavez hayas completado la activacién
(paso 3), accederds una pantalla
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ademas de las instrucciones de cémo ONiRro U AEPURFRRICY Sa et Th s Dol s G
acceder el Office 365. Oprime sobre el

icono del logo de Office 365 para entrar ¢Cémo obtener Office 365?

al porta| que te permitira’ bajar IaS Entra en el Portal de Office 365 en el enlace a continuacién. Cuando te pregunte por tu Office 365 user

1D, utiliza tu cuenta de UPR institucional para activarlo.

aplicaciones.
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6. El portal de Office 365 de Microsoft te

pedird entrar las credenciales de tu amsaes
recientemente cuenta activa. Ingresa

las mismas credenciales que utilizas en cin el
el portal las cuales seran las que usaras S— 3
para todos los servicios y activaciones m««

de Office 365.

7. Unavez en el portal de Office 365,
podras escoger el lenguaje y la version
(32 6 64 bits) de los programas que
puedes instalar. Luego oprime el botén
de install para comenzar la instalacién.

El Portal de Office 365 identifica el
sistema operativo desde donde se esta
accediendo (Windows o MacOS). Para las
versiones de Teléfonos inteligentes y
Tablets, oprime el enlace “Phone & EE o

Tablet” en el menu de la derecha para las
instrucciones.

Activate Office Sign In

Siempre que instales una
aplicacion de Office 365 y
te pida activar la misma,
utiliza tus credenciales de
UPR para hacerlo.




