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HOJA DE TRAMITE
SOLICITUD DE SERVICIOS

Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayaguez
Colegio de CienCiaS Agl’l'COlaS mepios ebycativos e iafermacidn
SERVICIO DE EXTENSION AGRICOLA \/

INSTRUCCION ES' 1- La solicitud debe ser cumplimentada por el solicitante para garantizar que el producto cumpla con los

- requerimientos de éste. 2- El * indica informacion importante para procesar la solicitud. 3- La hoja de

tramite con la informacién o anejos correspondientes debe estar en MEI en o antes de 40 DIAS LABORABLES PREVIOS a la fecha de

distribucién, de lo contrario, NO GARANTIZAMOS su entrega a tiempo. 4- El texto debe proveerse en formato digital. 5- De incluir fotos, el

solicitante debe tener el consentimiento firmado de el o los modelos en cuestion.  6- El trabajo final debe ser evaluado y aprobado por el

solicitante ANTES DE SU REPRODUCCION. 7- Para mantener un registro y control adecuados de las peticiones le requerimos que envie una
solicitud por cada servicio. GRACIAS.

IN FORMACION: *AprObado por: Supervisor(a) del solicitante
*Fecha: *Fecha:
*Nombre del solicitante: Oficina:
*Firma del solicitante: Area programatica:
*Correo electréonico Proyecto:
*Teléfono: *Fecha de la actividad:

TI’tUIO del materlal: * DIStrIbUIr a: Persona(s) u oficina(s) que recibe el material
*Fecha de distribucion: * Ruta: |:|SI |:|NO * Enviar email SEA

* Luga r de envio: ] Agentes Agricolas [ JEconomistas [_]Especialistas [ ] Secretarias[_] Todo SEA

* Enviar a WebMaster

Direccion

* SERVICIO SOLICITADO
|___|Disefio grafico gExhibicién DEdicién DLaminado gReproduccién/fotocopia DOtro:

| 8Afiche iptico (doblado en dos) O Folleto O Hoja suelta O Invitacion Logo O Manual

Portada Publicacion O Tarjeta presentacion O Triptico (doblado en tres) Otro:

Tamaifio: Q5%x4%, Q8sx1, Qskx14, O11x17, O13x19, Q Otro:
Especificaciones: Qimpreso 1lado, Impreso 2 lados, []Grapado, []Encuadernado, [JEngomado
Orientacion del documento: () Landscape (horizontal) ) Portrait (vertical)

Material: (sujeto a disponibilidad): Papel: Oblanco Ocolor Obrillo/semi-brillo -
cartulina: OQblanca Qcolor Qbrilo O hilo *Cantidad a
Otro: reproducir

Otro
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