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CERTIFICACION DE MENTORES:

Sera responsabilidad de cada mentor, someter los datos de la excencion de -
matricula que aprobara. Esto incluye, nombre, numero de estudiante y correo
electrdnico del estudiante que selecciond. #

EL ESTUDIANTE DEBERA COMPLETAR & ENVIAR ViA CORREO ELECTRONICO A:
YALEIKA ACEVEDO-GARCIA CYALEIKA.ACEVEDORUPR.EDU):

« Formulario de la Oficina de Estudios Graduados DAAEG-011 -
"Autorizacion de Pago de Matricula con Fondos Externos”

« Copia oficial de la factura de la matricula.
« Copia de su tarjeta de estudiante.
» Student Agreement - PREM.

EVALUACION DE CASO:

El caso sometido, sera evaluado y de estar todo en orden se sometera al proceso de

firmas y aprobaciones correspondientes. De lo contrario, se le notificara ASAP los

hallazgos al estudiante y a su mentor para que puedan subsanar los mismos. Luego, el

estudiante debera re-someter el caso a re-evaluacion y de estar todo en orden se

sometera al proceso correspondiente. ‘

CERTIFICACION DE FONDOS:

Tan pronto el caso sea aprobado, se sometera a la Oficina de Presupuesto CID
(presupuestocid@upm.edu.) para la auditoria y certificacién de fondos P
correspondiente. P A :%
e De la Oficina de Presupuesto se envia por email, los documentos que tengan los ;f = -
fondos certificados, a la Oficina de Recaudaciones para el tramite correspondiente.
Se le copiara al Pl y/o a la persona autorizada para que tenga conocimiento de que “{?RG-@& 124
el tramite fue realizado y puedan comunicarse con la Oficina de Recaudaciones en -
caso de que tengan preguntas relacionadas a la cancelacion del balance de la
matricula en sistema.

COMPLETAR PROCESO DE MATRICULA: D

Una vez completado el proceso de certificacion de fondos, el estudiante debera
completar el proceso de matricula confirmando la misma. Sera total responsabilidad
del estudiante cumplir satisfactoriamente este proceso.

NOTA: Nuestro Programa no cubre gastos por matriculas tardias, en tales casos, serd responsabilidad del estudiante cubrir dichos costos.
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